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1. Paramétrer le niveau (de rappel) d’une saisie

Avant de pouvoir imprimer une saisie sur salaire, nous allons devoir paramétrer le niveau de rappel a
prendre en compte. Ceci permettra de faire une impression des factures du niveau de rappel défini ainsi
que ceux au-dessus de ce niveau.

En ouvrant la fenétre « Parametres des Rappels », nous aurons un troisieme onglet appelé « Saisies »
permettant de configurer le texte ainsi que le niveau de rappel comme vu en Fig. 1.1 ci-dessous.

Paramétres Miveaux de Rappels Saisies [

Comptes |l présente facture reste encore auverte. & mains gue votre paiement et notre rappel ne =2 soiert | =
croizés. Weuilez hien payer la zomme due danz la HUITAIME.

CCPL IBAMN LIJ251111000023230000
BCEE IBAN LII7E001 9660102005000

Miveal rappel g

Fig. 1.1 — Onglet « Saisies »

Nous allons paramétrer le texte qui figurera dans la partie ‘Bas de Page’ du document pdf que I'on
pourra imprimer, le niveau de rappel permettra de sélectionner parmi les factures en ‘Poste Ouvert’ du
client, celles qui seront prises en compte lors d’une saisie sur salaire (eg : niveau de rappel 9).

Les factures qui seront prises en compte seront celles dont le rappel est supérieur ou égal au niveau de
rappel configuré dans I'onglet « Saisies ».
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2. Suivi Ecritures clients

Il est possible de changer le niveau de rappel de chaque facture pour que celle-ci soit disponible pour

I'impression d’une saisie.

[peTancE
~Client
Mumera Ram
E el ] Rechercher via Eacture... ] ® Poste Ouvert
Prenom L jji Décés
Lilizine Journal auxilisire " Historigue
Conjoirt Matriculs ] L
Imprimer ecritures " Archive
Adr.postale |2 pue Jesn-Baptiste Gillardin
starclard L - 4735 Pétange
Référence | Comptes actifs |u Solde Compte | 135000
~Ectitures Compte de Client
Exerc.Date Doc Date Compta Référence Document Référence Externe  Type Opér Type Doc Mortart TTC Solde & payer Rappel
f; 2010 |22.01.2009 MO0.052010  |EM2009000410 Facture '] Restant '] 450.00 450,00 | Cui '] el
2010 |07 052008 MO0.05.2010  |EMZ005011714 Facturs V] Restant V] 430.00 450.00 | Cui V] 0
,.lzmu 1012008 [10.05.2010 [EN2005049853 Facture = ||Restart - 450.00 450.00 | Oui NE
g J ] L]
| DéilFactre Raopel | Letrage Fachre

Miveau rappel 15 Traftement Rappel Dernier Rappel |94 02 2009 Prachaine Echéance |94 022009

Traitement Rappel

(Tra'rtement En Cours :]

Miveau Préparstion | Imgarimet [

v] Diste Préparation | ]

Traitement En Cours :] Miveau Préparstion | Imprimer [

{Traitement Ordannanc

v] Diate Préparation | ]

Fig. 2.1 — Suivi Ecriture Clients

Dans I’exemple en Fig. 2.1, seules les deux derniéres factures en ‘Poste Ouvert’ seront prises en

compte.
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3. Impression Saisie sur Salaire

En sélectionnant la fenétre « Impression Saisie sur Salaire » Fig. 3.1, nous allons sélectionner le

numéro de la personne ou la chercher grace au bouton ‘Rechercher’ dans la partie ‘Client’

[pETANGE

~Client

Numérno | Mom

Recherchet ...

Prénam |l ilane

A, postale

5, rue Jean-Baptiste Gillarcin
| - 4735 Pétanne

~—Employeur ou Tiers Saisi

Numéro | Mom

Rechercher...

Prénom |joze

Adr. postale |

~Partie débitrice

Partie déhitrice
5, rue Jean-Baptiste Gillardin

I - 4735 Pétanne

Esch-sur-Alzette é]

Juge de Paix

Morttart Saisie |
Date signature |06 042011

Cause de la créanc

Référence Ohijet

Mortart

% [Enzonoooostn

450.00

T |pnzonsnsgsss

450.00

Editer Saizie

Imprimer Saisie ...

Fig. 3.1 — Impression Saisie sur Salaire

Les factures dont le numéro de rappel est supérieur au niveau de rappel configuré dans la partie

parameétres apparaitront dans la partie ‘Cause de la créance’. La partie ‘Employeur ou Tiers Saisi’ sera

renseignée avant de lancer une impression.

La partie ‘Montant Saisie’ Fig. 3.2 est un champ obligatoire avant de pouvoir éditer ou imprimer une

saisie.

Montant Saisie
Date signature

o504 2011

230.00

Fig. 3.2 — Montant Saisie
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3. 1. Editer Saisie

La commande ‘Editer Saisie’ permettra de lancer un fichier MsWord (Fig. 3.1.1) permettant d’ajuster,
avant impression finale, le texte du fichier pdf.

Mise en page References Publipostage Revision Affichage

ajﬁ ﬁ —l ul Sup e _'::‘J‘, th Final : Afficher fes margues ® J)" .}} Refuser = .i
SYNONYMeEs T . 0 Fr t = |5) Afficher les marques 1= 3 Précédent —F
Traduire Langue Mouveau 8 Suivi des £ ey, Accepter . Comparer | Bloguer Ig3 Ry
- - commentaire ant modifications = li#] Volet Vérifications - - ‘3_,} Suivant - Siteurs mi
Langue Commentaires Suivi Maodifications Comparer Proteq
XLT|| S T I R S ) €~|51-4-13|1|1|)_"|1-|/'\1|3|-<.|5|5|*|s|9
=" [N | T
- SAISIE-ARRET SPECIALE
E Requéte
a

La soussignée PARTIE CREANCIERE SAISISSANTE

ADMIMNISTRATION COMMUNALE DE PETANGE

représentée par son collége des bourgmestre et échevins
poursuites et diligences de sonreceveur communal Sacha SCHMIT
o Recette communale BP 23 L4701 Pétange

prie Monsieur le Juge de paix de Esch-sur-Alzette de 'autoriser a pratiquer saisie-arrét, conformément aux  dispositions
de la loi du 11 novembre 1870, modifiée par celle du 23 décembre 1978 concemant les salaires, traitements,
= appointements, indemnités de chémage, rentes, pensions dela

& PARTIE DEBITRICE

= Madame XXXX
[ 3, rue Jean-Baptiste
2 L-4735 Pétange

e entre les mains de son
= EMPLOYEUR ou autre TIERS SAISI

Ste Enovos

pourun montant 230,00 EUR
= en toutes lettres: deux cent trente EURDS
le du chef de (cause de la créance):

3 Référence Objet Montant Solde
= EN2009000410 450,00 450,00

Les retenues a opérer sont & verser au

Compte no La présente facture reste encore ouverte. A moins que votre paiement et notre rappel ne se soient
croisés. Veuillez bien payer la somme due dans la HUITAINE.

5 CCPL IBAN LU281111000023230000
m BCEE IBAN LU760019660102009000
CCRA IBAN LU27009 0000028880102
CELL IBAN LU080141413225200000
i BILL IBAN LU830021123038700000
£ RiSEHE IRAM | HRGNNINN2907RRANNNN

Fig. 3.1.1 — Fichier MsWord

& Cette option permet de compléter la saisie sur salaire avec des données qui ne sont pas disponibles
dans I'application Gescom.
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3. 2. Imprimer Saisie

Seules les factures sélectionnées dans la partie « Cause de la créances » de la fenétre « Impression
Saisie sur Salaire » Fig. 3.2.1 seront visibles sur I'impression de saisie sur salaire.

Cause deTa créance

Référence Ohjet Montant
AR |EN2009000410 | | 450.00
™ |Enzo0s04gas3 | | 450.00

= | |

Fig. 3.2.1 — Cause de la créance - Factures sélectionnées

En sélectionnant la commande ‘Imprimer Saisie’, cela lancera le job de création du fichier pdf Fig 3.2.2.
Le 'Bas de Page’ du document contient le texte mis en place dans les parametres de saisie.

SAISIE-ARRET SPECIALE

Requéte
La soussignée PARTIE CREANCIERE SAISISSANTE

ADMINISTRATION COMMUMNALE DE PETANGE

représentée par son collége des bourgmestre et échevins
poursuites et diigences de son receveur communal Sacha SCHMIT
Recette communale BP 23 L-4701 Pétange

prie Monsieur le Juge de paix de Esch-sur-Alzette de l'autoriser & pratiquer saisie-amét, conformément aux
Hizpositions de la loi du 11 novembre 1970, modifiée par celle du 23 décembre 1978 concemant les salaires,|
raitements, appointements, indemnités de chdmage, rentes, pensions de la

PARTIE DEBITRICE

Madame
5, rue Jean-Baptiste
L - 4735 Pétange

entre les mains de son

EMPLOYEUR ou autre TIERS SAISI

pour un montant de 230,00 EUR
en toutes lettres: deux cent trente EUROS
du chef de (cause de la créance):

Référence Objet Montant Solde
EN2009000410 450,00 450,00

Les retenues & opérer sont & verser au

Compte no La présente facture reste encore ouverte. A moins que votre paiement et notre rappel ne se soient
croisés. Veuillez bien payer la somme due dans la HUITAINE.

CCPL IBAN LU281111000023230000
BCEE IBAN LU780019650102009000
CCRA IBAN LU27009 0000028850102
CELL IBAN LU0BD141413225200000
BILL IBAN LUB30021123038700000
BGLL IBAN LUS90030029028590000

de

Pétange, le 06.04.2011
(Signature)

Fig. 3.2.1 — Impression de la saisie sur salaire
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3. 3. Imprimer Factures

La derniere commande de cette fenétre permettra d’accéder a la fenétre « Impression des factures ».
La particularité sera le fait d’avoir les informations de I'utilisateur pré rempli et non modifiable. Seule
I'organisme pourra étre modifié et le bouton ‘Exécuter’ qui permettra d’imprimer les factures Fig. 3.3.1.

RIECUEEI - ciministratic

Communale de Pétange]

Imprassion des factures
de ]
B PO situés ertre deu nivesLy
@ Factures du client

Client

L Rechercher ...
Mam |

Mumero

Prénom  |Ljjane

Adr. postale  Madame Liliane
5, tue Jean-Baptiste Gillardin
L - 4735 Pétange

|*

4

Exécuter

Fig. 3.3.1 — Impression des factures

& Toutes les factures du client font I'objet d’'une impression. Seules les factures faisant I'objet d’une
saisie sur salaire seront a imprimer et a joindre.

Conseils :

e Veillez a constituer un dossier (répertoire) de type ‘saisi’ sur votre réseau et sauvegarder les
pieces dans celui-ci.
e Le programme ne sauvegarde pas d’historique d’'impression.

e |l faudra changer manuellement le niveau de rappel de chaque facture dans le programme
suivi client (voir paragraphe 2).
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