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1. Paramétrer le niveau (de rappel) d’une saisie 

 

Avant de pouvoir imprimer une saisie sur salaire, nous allons devoir paramétrer le niveau de rappel à 

prendre en compte. Ceci permettra de faire une impression des factures du niveau de rappel défini ainsi 

que ceux au-dessus de ce niveau. 

 

En ouvrant la fenêtre « Paramètres des Rappels », nous aurons un troisième onglet appelé « Saisies » 

permettant de configurer le texte ainsi que le niveau de rappel comme vu en Fig. 1.1 ci-dessous. 

 

 

Fig. 1.1 – Onglet « Saisies » 

 

Nous allons paramétrer le texte qui figurera dans la partie ‘Bas de Page’ du document pdf que l’on 

pourra imprimer, le niveau de rappel permettra de sélectionner parmi les factures en ‘Poste Ouvert’ du 

client, celles qui seront prises en compte lors d’une saisie sur salaire (eg : niveau de rappel 9).  

 

Les factures qui seront prises en compte seront celles dont le rappel est supérieur ou égal au niveau de 

rappel configuré dans l’onglet « Saisies ». 
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2. Suivi Ecritures clients 

 

Il est possible de changer le niveau de rappel de chaque facture pour que celle-ci soit disponible pour 

l’impression d’une saisie. 

 

 

Fig. 2.1 – Suivi Ecriture Clients 

 

Dans l’exemple en Fig. 2.1, seules les deux dernières factures en ‘Poste Ouvert’ seront prises en 

compte. 



 

Doc Title:  Impression Saisie sur Salaire.doc Revision Date:  31-Mars-2011 

Sujet : Configurer et Imprimer une saisie sur salaire 

 

Révision Num: 1.0 

 

Impression Saisie sur Salaire.doc Page 6 on 8 Printed on: 01/04/2011 

 

3. Impression Saisie sur Salaire 

 

En sélectionnant la fenêtre « Impression Saisie sur Salaire » Fig. 3.1, nous allons sélectionner le 

numéro de la personne ou la chercher grâce au bouton ‘Rechercher’ dans la partie ‘Client’ 

 

 

Fig. 3.1 – Impression Saisie sur Salaire 

 

Les factures dont le numéro de rappel est supérieur au niveau de rappel configuré dans la partie 

paramètres apparaîtront dans la partie ‘Cause de la créance’. La partie ‘Employeur ou Tiers Saisi’ sera 

renseignée avant de lancer une impression. 

 

La partie ‘Montant Saisie’ Fig. 3.2 est un champ obligatoire avant de pouvoir éditer ou imprimer une 

saisie. 

 

 

Fig. 3.2 – Montant Saisie 
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3. 1. Editer Saisie 

 

La commande ‘Editer Saisie’ permettra de lancer un fichier MsWord (Fig. 3.1.1) permettant d’ajuster, 

avant impression finale, le texte du fichier pdf. 

 

 

Fig. 3.1.1 – Fichier MsWord 

 

� Cette option permet de compléter la saisie sur salaire avec des données qui ne sont pas disponibles 

dans l’application Gescom.
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3. 2. Imprimer Saisie 

 

Seules les factures sélectionnées dans la partie « Cause de la créances » de la fenêtre « Impression 

Saisie sur Salaire » Fig. 3.2.1 seront visibles sur l’impression de saisie sur salaire. 

 

 

Fig. 3.2.1 – Cause de la créance - Factures sélectionnées 

 

En sélectionnant la commande ‘Imprimer Saisie’, cela lancera le job de création du fichier pdf Fig 3.2.2. 

Le ’Bas de Page’ du document contient le texte mis en place dans les paramètres de saisie. 

 

 

Fig. 3.2.1 – Impression de la saisie sur salaire 



 

Doc Title:  Impression Saisie sur Salaire.doc Revision Date:  31-Mars-2011 

Sujet : Configurer et Imprimer une saisie sur salaire 

 

Révision Num: 1.0 

 

Impression Saisie sur Salaire.doc Page 9 on 8 Printed on: 01/04/2011 

 

3. 3. Imprimer Factures 

 

La dernière commande de cette fenêtre permettra d’accéder à la fenêtre « Impression des factures ». 

La particularité sera le fait d’avoir les informations de l’utilisateur pré rempli et non modifiable. Seule 

l’organisme pourra être modifié et le bouton ‘Exécuter’ qui permettra d’imprimer les factures Fig. 3.3.1. 

 

 

Fig. 3.3.1 – Impression des factures 

 

���� Toutes les factures du client font l’objet d’une impression. Seules les factures faisant l’objet d’une 

saisie sur salaire seront à imprimer et à joindre. 

 

Conseils : 

• Veillez à constituer un dossier (répertoire) de type ‘saisi’ sur votre réseau et sauvegarder les 

pièces dans celui-ci. 

• Le programme ne sauvegarde pas d’historique d’impression. 

• Il faudra changer manuellement le niveau de rappel de chaque facture dans le programme 

suivi client (voir paragraphe 2). 


