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Offre GESCOM

\INISTERE DES SPORTS
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* Meilleure maitrise des soldes budgétaires par une prise en compte de la dépense deés lengagement

* Meilleur suivi des documents : Archivage électronique des documents d'un projet

*  Production du décompte final



Elements-cles d'un projet
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Eléements clés d’'un projet

Devis global

. Estimation des dépenses calculée par un bureau d’étude et approuvé par le Conseil Communal et le Ministére

. On parle du « devis initial » pour devis établi au départ.

. En cours de réalisation, il peut étre nécessaire d’ajouter des devis, on parle de « devis supplémentaire ».
Décompte

. Relevé de dépenses compare au devis global approuvé par le Conseil Communal et le Ministere

. IL tient compte des dépenses comptabilisées de tous les articles du devis global.

. Quand faut-il produire un décompte pour une dépense ?

» Il n'y a pas de régle officielle fixant les conditions d’exigibilité d’'un décompte. Selon la loi communale, le Ministére peut exiger un
décompte pour toute dépense, méme de lordinaire. En pratique, le Ministéere demande un décompte lorsque le montant de la dépense
atteint la limite autorisée. Dans certains cas particuliers, un décompte est demandé pour des dépenses inférieures a la limite autorisée.

Article budgétaire

. Crédit voté par le Conseil Communal pour U'exécution d’un devis global pour un exercice
. Un projet peut s’étaler sur plusieurs exercices, ce qui nécessite des crédits pour chacun des exercices
. On peut avoir plusieurs articles pour un seul devis global :

» Un article ancien plan comptable et un article nouveau plan comptable pour les projets ayant démarrés avant 2013

» Plusieurs AB nouveau plan comptable dans le cas d’un projet géré par fonction (Eau, Voirie...)
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Principes

*  Suivre le devis global d'un projet dés son acceptation par le conseil communal
* Archiver les différents documents relatifs au projet a un seul endroit
» Saisir les différentes informations a un seul endroit : dates, montants de crédit, montants de subsides ...

* Réserver les crédits d’'un projet sur plusieurs exercices

Un devis global = un décompte

DEVIS GLOBAL < > DECOMPTE

Un décompte = un devis global

44

Article Article

Un devis global / Un décompte = un ou plusieurs articles ?
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Etapes et acteurs d’un projet
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Article budgetaire — Depense extraordinaire
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Création des articles

Un devis global peut porter sur :

* Un ou plusieurs articles de dépense

s Un projet peut porter sur plusieurs fonctions

 Un ou plusieurs articles de recette pour les subsides

L article est composé des positions suivantes :
« C/FFF/CCCCCC/DDDDD + code sectoriel

12
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Code détail des articles

Le code détail des articles de lextraordinaire identifie le projet.

Le numéro de projet se compose de 5 chiffres :
« 2 chiffres pour identifier la 1¢" année pour laquelle le projet apparait dans un budget

* 3 chiffres pour identifier le numéro de suite du projet au sein de l'année, tous articles confondus

Le projet conservera ce numeéro les années suivantes s'il se prolonge sur plusieurs exercices

Exemple : 13 008
. Le projet a été intégré pour la 1ére fois dans le budget 2013

. (C'est le 8eme nouveau projet créé en 2013

Ce numéro de projet est a utiliser pour les articles de dépense ET de recette du méme projet.
Exemple : Projet de rénovation d’'une Maison Relais
. 4/242/221311/13008 Dépense de Rénovation de la Maison Relais
. 1/242/161000/13008 Subside pour la Rénovation de la Maison Relais

Pour pouvoir remédier aux erreurs a la création des articles, GESCOM permet de corriger le code
détail d’'un article a tout moment. 13
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Code detail des articles — cas particuliers

Pour traiter certains cas rencontrés dans les communes, GESCOM permet d'utiliser une
6¢me position pour le code détail.

Dans ce cas, il est possible de créer deux articles identiques avec une différence
uniquement sur la 6¢™Me position.

Ces différents articles peuvent étre reliés au méme devis global de facon a étre repris
sur le méme décompte.

Exemples d'utilisation de la 6™ position °

* Pour un méme projet,on a des lots qui sont adjugés a des entreprises différentes
demandant un suivi par lot :

4/630/222100/12033/1 : Réservoir d'eau — Bdtiment
4/630/222100/12033/2 : Réservoir deau - Conduites

* Pour un méme projet, on a plusieurs subsides que l'on souhaite séparer dans le
budget :

1/242/161000/12006/1 : MRE - subside MIFA
1/242/161000/12006/2 : MRE - subside MDDI

1/242/161000/12006/3 : MRE - subside MIGRE 14



Decompte de projet
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Devis global

Un Devis global, c'est :
 Un numéro de devis global (automatique)
 Une description : « Objet »
« La reférence projet associée « Code détail du ou des articles »
 Regroupement (code pour faciliter l'acces)

« Service Coordination (celui qui assure le suivi financier des projets, si
existant)
 Une liste d’articles de dépense

s Par article : les devis par corps de métier
Le montant du devis : « Devis Globaux »

Le montant des subsides : « Subside »
Un suivi du devis : « Evolution Budget »

Toutes ces informations serviront a la production du décompte. T
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Devis global

Gescom \ Achats \ Projet \ Gestion des Devis et Projets

' XA X
Muméra Devis global ’W g Référence Projet ’nmmi Etat
Obiet  |COMSTRUCTION UN CENTRE NATIONAL DE JELIX DE QUILLES ET UM HALL DE TEWNIS . Deéhut des dépenses o101 2007 |
Regroupement ’7 Service Coordination |INFRASTRUCTURES ROUTIERES g Diébut des Tranaux ’7
Crganisme | LI Article Budgétaire ’— ﬂ Fin Prévue ’7
Libellé Article N Cliiture Etfective ’7
‘ = g Documents associés.. | Impression Décompte.. |
Qrganizme Article Libelié Service Fin Waliditd  Date Décompte
:|— [acministration Commy g|4maaam 23001 i“CONSTRUCTION DAUN CENTRE MATIONAL DE JEUX DE QL ghNFRASTRUCTURES ffa1122008 |
-lPBN Admin. Communs g|41322x221 31/07001 i“CONSTRUCTION DAUN CENTRE MATIONAL DE JEUX DE QL ghNFRASTRUCTURES ffa1122008 |
= 0 | | | |
Devis par Corps de hétier ..
Devis Globaux I Evolution Budget Subsides Etats d'Avancement
Mo Likellé Type de Devis Mortart HT & TWA% Mortart TTC Date C.C. Date Approb. RET. Approb.
“lh |pevis it 3 6347 826.08 | £l 7 300 00000 [20.11.2007 | ([os.06.2008 | (3] [pe1 2008
[ | |pevis suppl. 3 8695652 | 3 100 000.00 25072008 | (E|[11.12.2008 | [EDs21 /2005
[ o | |pevie suppl. 3 1585217 39 | 2 150000000 172200 | E)(26.01. 2011 (|21 2008
L] | 0 | 0 | il &
=0 | 8 | g | il il
Totai: [ gonogonnn Tets [ 3 zonoonon

Mote Devis Global

A |r

Au départ, un seul montant « Devis Initial ». Possibilité d'ajouter des devis supplémentaires en cours de réalisation.

Saisie des dates d’approbation par le conseil communal et par le Ministére du devis initial et des devis supplémentaires.

Devis Globaux I Evolution Budget

Mo Libelé Type de Devis

Subsides

Etats d'Avancement

horitant HT 2 TWAY Mortant TTC Date C.C.

Drate Apprak.

REf. Approb.

o | [Devis Iniial £l £ 347 526,00 | £l 7300 000.00 [20.11.2007 | El|jos.08.2008 | (B0 |bvzt 2008

[ ko | [Devis Suppl. & 85 95552 | & 10000000 2507 2008 | [E)f11.022008  (E)oe 0os

[ B | [Devis Suppl. & 15652173 | & 1e00000.00 (17122000 | [E25.01 2011 o 200s

N | | | 1 | il il 17
=0 | 8 | 8 | Eill &

Total: & 000 000 .00

Total: 9 200 000,00
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Evolution budget

Diewis Globaux Evalution Budget I Subsides Etats d'Awancement

Devis Glakal | 9200 000 .00 |TTC Tatal Comptes 9954 185.00  Solde comptabilté _7E4 18800
Factures en cours 1 725 TSEOF Solde commandes 0.00 Solde budgétsire _EE1 12570

Exgercice Budget Initisl Reporté Modifications Intial Rectifié Modifications Rectifié Crédit En cours Compte
s | 000 000 | 0.0 | 000 oo | 0.0 | 0.00 | 0.00
[ ems | oo 104171 45 | 0. | 000 noo | 104171 45 | o | 227 23375
BZER 135 000.00 | 0.0 | 5397513 | 199 000.00 | 000 | 199 000.00 | 0.0 | 94 528.55
[ Rotz [ 242000000 154 179.33 | B60000.00| 310000000 | 000 310000000 000 303602487
[ o1 [ asonoonao| 3204517 | oon|  2a00000.00 oo0| 280000000 | ooo| 264582067
¢ oo | 2@o000000] 34312.02 | ooo| 2834 000,00 000 283400000 ooo| 2801 9s4s3

Suivi du devis global : tous articles confondus.

Solde comptabilité = Devis global (-) Factures comptabilisées.

Solde budgétaire = Solde comptabilité (-) Crédits des exercices ouverts.

Un suivi du crédit par article est possible a partir du devis global.
Dans la liste des articles, double cliquer sur le code de larticle pour afficher la fenétre suivante :

7
Article 415221221311 070m CONSTRUCTION D'UN CENTRE NATIOMAL DE JELIX DE GUILLES ET D'UM HALL DE T
Exercice  Budget Initial Reporté Modifications Initial Rectifié hiodifications Rectifié Crédit En cours Compte
B | | | | | 000 | oo | oo | 0.0
[ oa | o.00 | 104171.45 | o.00 | o.00 | 000 | 10417145 | o.00 | 227 23375
[ oz 135 000.00 | | 6307513 | 199 000.00 | 000 | 199 000.00 | oo | 94 82855
L | | | | | | |
L | | | | | | |
S0 | | | | | | |

Ces tableaux salimentent automatiquement.
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Archivage des documents

Tout document sortant OU entrant peut étre archivé en lien avec le devis global :

o Délibération du Conseil Communal

Approbation du Devis par le Ministére

Demande de Subside

Attribution du Subside par le Ministére

Tout autre document utile ...
Dans la gestion du devis global, cliquer sur « Documents Associés » -

* Import pour archiver un document

* |l suffit de double cliquer sur la ligne correspondante pour afficher le document

"¥m Gestion des Documents
Documents associés Diate Chargement
|E] Délibération Projet Remplacement fenétres MRE 23042013

1|

Import... Export...
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Décompte

Objectif : Produire le décompte de maniére automatique avec tous les
éléments exigés par le Ministere

laaal
Article :  4/0134/2231/001 ACQUISITION DE VEHICULES AUTOMOTEURS
DEVIS ADJUDICATIONS DECOMPTE
(Corps de Métier Devis Fournisseur ?eorﬂﬁ‘}lgh on C.Ilg.e'cision: R Référence Dépenses TIC
[vehicule a 40 000,00 | 19345 COLLE (FORD) (GARAGE) 52BN
[wéhicule b 42 000,00 | 192345 COLLE (FORD) (GARAGE) 27 490,75
117554 MUHLEN SA CARROSSERIE 1272015
Total
Hors Corps de metier 3086 RODENBOURG FOETZ 20 561,29 I
rocs
Total Article | 82 000,09 0,0 | a7 19‘3,5§

REPARTITION des cridits autorisés et des dépenses définitives
par exercice

Exercice Article du budget Crédits Budgétaires Dépenses du compts
TTC TIC
2011 401342231001 76 638,30 76 638,30
2012 4/0134/2231/001 21 000,00 20 561,29
TOTAL 97 199,59

SUBSIDES TOUCHES OU ENGAGES

Ministére ordonnateur

Date engagement

Diate iguidation

Montant
TIC

DEVIS ET DEVIS SUPPLEMENTAIRE

Approbation ministérielle

Muméro de référence

Montant(s) ote du conseil communal
TTC
40 000,00 11.02.2011 11.02.2011 11.02.2011
42 000,00 01.04.2011 01.04.2011 01.04.2011
22 000,00 20072012 20.07.2012 200712

20
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Décompte

Tri

" Devis par Corps de Métier
W Article Budgetaire

Le décompte peut étre édité et/ou imprimé sous 2 formes :

»  Tri « Devis par corps de métier » : décompte combinant des articles APC et PBN pour un méme corps de métier

Devis Fournisseur  N° icle Adjudication / Commande Dépenses
bjet Date CE Approbation Référence Montant Cpte Admin Cpte Gestion
Devis n? 10 Corps de Métier Honoraires
Architecture et 123077 4/0642/2123/002 71736,52 71736,52
environnement S.A. 4/242{221311/12001 88 895,00 88 895,00
Fournisseur : Architecture et environnement 0,00 160 631,52 160 631,52
1711 500,00 Corps de Métier : Honoraires 0,00 160 631,52 160 631,52
Devis n? 20 Corps de Métier  Gros oeuvre
1707 738,50 Corps de Métier : Gros oeuvre 0,00 0,00 0,00
Hors Devis Corps de Métier
ADM. DU CADASTRE ET DE 8054 4/242/221311/12001 12,50 12,50
LA TOPOGRAPHIE Fournisseur : ADM. DU CADASTRE ET DE LA TOPO 0,00 12,50 12,50
AIB-VINCOTTE 44406 4/242/221311/12001 231399 2313,93
Fournisseur : AIB-VINCOTTE 0,00 231399 2313,99
Tri par « Article budgétaire »
Article - 4/626/221313/07002 D : avec morgue
DEVIS ADJUDICATIONS DECOMPTE
[Corps de Métier Devis Fournisseur imontant TTC. Decisions Reéférence Deépenses TTC
de Padjudication | & S
[ARCHITECTE 0,00 | 23445 ARCHITECTURE & ENVIRONNEMENT 36 110,00
29155 HEH SA. 165223
=
| R 0.00 | 4512 CONSTRUCTIONS C. JANS 5543.54
25540 CREOS BE2,75
28466 Chanzy F) 1255815
o
MENUISERIE 87 565,00 | 21786 PREFALUX. 850238
EXTERIELRE
ot
riors Corps de metier 13284 AEM LIGHTING 178083
21720 BUREAU LINE OFFICE SA. 690,00
431 RINNEN Jeas-Pierre E1 Fils 589,91
26266 SORW LUXEMBOURG 785.58
23060 STRANEN Pompes fundbres 1285125
Tota
Total Article [ 87 565,00 [ 0,00 [ 172 95461
Total Général 538 840,75 0,00 552 814,58 2 1




Gestion des Subsides
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Gestion des subsides

| DeisGlobaw  EwlufonBuiget  Subsides | Etats dAvancement

Un Subside c’est . Ordre  Donneur de Subside Objet

E. 1 MINISTERE DES SPORTS WJEL DE QUILLES ET HALL TEMMIS

 Un donneur de subside

* Un objet

[ o [ [ e i

4

Le déecompte reprendra les versements réellement effectués selon les extraits bancaires

Les subsides sont indépendants des dépenses. Il est possible d’avoir plusieurs subsides pour un devis global.

—SUivi Géneral du Subside

Etat du dossier de subside  |En cours v]
Date dintroduction de la Demande 11.07.2015
peCISn dl donneur dli SUBSiEe | Engagement 7 Le suivi général du subside permet d’introduire tous les éléments-
Date de 'Engagement de principe 15092015 , ., . ,
Dete de 2 Décision e | 15082015 (3] clés liés au calcul du subside accordé.
Montant du Devis Totsl du Praiet | 12 000 000.00) Les dates marquant Llévolution de la demande peuvent étre
Mortant du Devis Subsidiable 6 900 000.00 intégrées, ainsi que les montants et pourcentages utiles pour le
Hiode oIl [ Pourcentage 7| calcul du subside accordé.

Pourcentage subsidié sur le subsidiable 5500 %

Mortant du subside accordé | 3 795 000.00

Pourcentage Subsidié sur le Devis 25 30 %%

23
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Gestion des subsides

Lldentifiant du dossier doit étre impérativement
étre renseigné. Celui-ci doit correspondre avec celui
du Ministere des Sports pour que le décompte de
subsides soit bien transmis électroniquement.

[ertifiant du dossier (g4

Les Articles de dépenses utilisés dans le devis global sont proposés. Toutes les factures
fournisseurs créées avec ces articles pourront étre ajoutées dans les décomptes de
subsides afin de compléter le dossier. Cocher toutes les cases « inclure dans les
décomptes » si tous les articles sont utiles pour la demande de subsides.

Artcles Dépenses | Décomples | Aficles Receties | | Encaissements || Echéancier

Organizme Atk Libad Inchure dars es Decomgles
= 2ciistration commun.., | = ez 23001 [CONSTRUCTION E/UN CENTRE NATIONAL DE JELX DE QULLES ET DUNHALLDET &
|_ PEN Aderin. Comenale | = 822022131 107001 CONSTRUCTION DUN CENTRE NATIGNAL DE JELI DE QULLES ET UMHALLCET W
[ =

Les Articles de recettes sont a sélectionner par organisme. Ils sont utiles afin de faire
le lien avec les extraits bancaires encodés par le receveur.

| Aicles Dépenses  Décomples  Arickes Recees | Encaissements  Echéancier

Organisme Artiche Lipeiki
5 =T admin. Commun: 4 (15221 6100008001 1 |[SUBSTE POUR Li CONSTRUCTION [YUN CENTRE NATIONAL DE JEUIX DE GUILLES
| [Asmiristration comm: & 10833 440005 & ||sUES0E POUR LA CONSTRUCTION CAUN CENTRE MATKONAL DE JELIX DE GUILLES
1 3] £y

24
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Gestion des subsides

Longlet Encaissements est ainsi alimenté automatiquement au fur et a mesure des liquidations effectuées.
La liste des encaissements est également imprimée sur le décompte de projet dans le tableau

Aficles Dépenses  Décompies  Aficles Receffes  Encaissements | Echéancier
Tatal des Subsides Encaizzés | 3 5370 000,00 en % | a8 80 % Subsides Restant 4 Encaisser | 425 000.00

Qrganisme Aricle ExerciceBangue Date Extrait Mortant

E Administration Communale 1/0533M 440,005 2009 |CCPL-CC1 (26102009 | 207 1 500 000.00
Administration Communale 1/0535M 44000035 2010) |CCPL-CC1 (28062040 122 470 000.00
Administration Communale 1/0533M 4400005 2011 |CCPL-CC1 (04072001 | 127 1 400 000,00

SUBSIDES ENGAGES

Ministére ordonnateur Date engagement MONTANT TTC

MINISTERE DES SPORTS 15.09.2013 3 795 000,00

LIQUIDATION DE SUBSIDES

Article : 1/0833/1440/005
Exercice Banque Date Extrait Montant
2009 CCPL-CC1-LU28 1111 0000 2323 0000 26.10.2009 500 000,00
2011 CCPL-CC1-LU28 1111 0000 2322 0000 04.07.2011 1250 000,00
2011 CCPL-CC1-LU28 1111 0000 2323 0000 04.07.2011 150 000,00
2010 CCPL-CC1-LU28 1111 0000 2323 0000 28.06.2010 470 000,00
2009 CCPL-CC1-LU28 1111 0000 2323 0000 26.10.2009 1 000 000,00

25
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Gestion des subsides — MINISTERE DES SPORTS

| Acles Rersttes  Encaissements  Echéancier

Décomptes
Total des Décomptes Etablis m en % 006 % Montant cdu Devis Restant & Décompter . 14 990 540,31 Ajout Décompte
Total des Depenses Acceptées en % Montant de= Décomptes en sttente de Yalidstion 0450969
Total des Tranches Libérées | en% | Mortant du Subside Restart & Lisérer |
Ordre Type Decompte Mortant Décompte Subside Théorique  Etat Date Création Date Cloture  Date Transm. Dépenses Acceptées Tranche Libérée
(;I l 1 Intermédiaire V] 5 054 .46 1 275.75 | Transmis V] 25012015 28.01.2015| 2501 2015
2 Intermédiaire V] 4 405.23 1 114.52 | Transmis V] 2802015 2801.2015) 2801 2015

|

|

|

|

-

[

[ B

Dans le cadre de la simplification administrative de la procédure de subventionnement des
infrastructures sportives, il est dorénavant possible denvoyer des décomptes de subsides de facon
dématérialisée au Ministere des Sports via GESCOM.

Dans le décompte, intégrer les factures a envoyer au Ministere pour controle.

3 traitements sont possibles dans la liste des

Suivi du Décompts

Objet o Projet

(CONSTRLUICTION D'UN CENTRE NATIONAL DE JEUX DE QUILLES

Donneur du Subside | MNSTERE DES SPORTS

Objet o Subside
Huméro de Décamgte 3

JEUX DE QUILLES ET HALL TEMMIS

Type de Décompte  [intermédiaire £l

Nate

I Délingration

Date

Date de Transmission

e Dépenses rorosees
Sul Propost

Date de Création [2a.01 2015

e Cléture

Dépenses valtdes

Subsides Validés

i

factures proposeées :
« A transmettre »,
« Décompte suivant » (la facture sera de nouveau

Traitement
A transmetire hd

Arficle Budgétaire M. Fournisseur

1 o

78
£E

ER

]

@A

]

£° E

Facture Objet

candidate dans le prochain décompte),

« Aignorer » (la facture est définitivement écartée des

demandes de subsides et ne sera plus sélectionnable

dans un autre décompte).

ooz oo |z |z
s |2 |g (g |g|g (]
8|8 |8 (8|8 (8|8

EeEEEE |

Rechercher ties Factures. . Imprimer un Relevé

Cléturer |z Décompts

Ervoi Elzctronioue.

Aandonner | Décompte

Il est également possible de laisser le champ vide :
méme résultat que « Décompte suivant ».
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Suivi des dépenses extraordinaires
Gestion des subsides — MINISTERE DES SPORTS

Référence
Traitement Article Budgetaire Mot Fournisseur Mo Tiers Date Facture  Fournizseur  Ohjet Martant
EI_ Daoc A transmettre V] 41322/2213110700| 1 |[THERMOLLIX Sl 32375| 08.04.2013 20130085 SUPPLEMENT POUR LINSTALLE 573482
|— Dac A transmettre '] 4HE22/2213110700| 11 |FIOR ATELIERS SARL 96069 | 11.10.2013 |RETENUE GAF |RETENUE DE GARAMTIE DU 09 7 1387512
. , r Doc A ignorer '] 4822/221311/0700| 12 [BEMEDIKT SCHWARTZ 54| 130846  11.11.2013 [1111 1 HE 131|TRAVALL SUPPLEMENTAIRES 223583
C l,l q u e r S u r « I nteg re r l.eS fa Ctu res —. Dioc: Décompte suivant V] 40822/221311/0700| 13 |CLALDE CONSTRUCTIONE| 81308 31122013 [24/74 TRAVALX DE G.-O., QT 1352.98
7 r Dac '] 4E22/2213110700| 2 [BEMEDIKT SCHWARTZ 54| 130846 12.09.2012 1209 2 HE 121FACTURE FINAL - CENTRE NATI 15 479.59
a u d eco l I I pte » . r Doc '] 4/822/2213110700| 3 [THERMOLUK Sa.rl. 32375| 10042013 |R13M329 INTERWENTION POUR TRAN AL 18843
v| Doc  |[4/522/221311/0700| 4 |BEST INGENIEURS-CONSEl| 24316 16052013 [122017-13-41 [BASSIN DE RETENTION A PETAI 133430
Sélectionner Tout Ilntégrer les Factures au Décompte I Abandonnet ks Recherche
~Dépen:
Référence
Traitemert Article Budgétsire  Mdt. Fournissewr Mo Tiers Date Facture  Fournissewr  Ohjet Montant
E. Doc. || Atransmetire '] 4/822/221 3110700 1 THERMOLUX S a.rl. 32375 03.04.2013 |20130085 [SUPPLEMENT POUR L'IMSTALLAT 573482
l_ Doc. || Atransmetire '] 4/822/2213110700 11 |FIOR ATELIERS SARL 96065 | 11102013 |RETENUE GAR|RETENUE DE GARANTIE DU 09.10 1387512
l_ Doc. || Aignorer '] 4822221310700 12 [BENEDIKT SCHWARTZ SA |130846 | 11.11.2013 [1111 1 HE 131|TRAY ALK SUPPLEMENTAIRES 223583
2 Doc.
F L] } MINISTERE DES SPORTS Objet - JEUX DE QUILLES ET HALL TENNIS Décompts N° - 3| Intermédiaire \ En préparation | |, Montant - 18 609,93
Dac.
r Doc. ] Etat d'avancement au Etat % d'avancement Fin prévue
EJ_ . Hate :
aperu giobal des aépenses  Devis Total 200 000,00
odsompe s s 054,48 TTC
Rechercher des Factures Imprimer Ln Relevé l Cliturer le Décompate ] Envai Electronigue: l Abandonner le Décao 2:::::: :i :;::::mc
Soldes budgétaires 201a: 080
2015 00
prévisions 2015 oga
2016 o0
2017 o0
2018 00
Il est possible a tout moment d’'imprimer
u n re I_EVé d e S fa ctu reS re’s e ntes d a n s Le 4/822/221311/07001  CONSTRUCTION D'UN CENTRE NATIONAL DE JEUX DE QUILLES ET D'UN HALL DE TENNIS
p MdtNo Fournisseur No Fourn. Facture :Référence  Date Objet MntTTC

décompte de subsides.

1

paiement(s)

paiement(s)

THERMOLL® Srl 32375
BILL-CC1-88-03.05.2013 - 5 734,82
ATELIERS SARL

BILLCC1-231-20.112013 - 13 575,12

RETENUE GARANTIE
09102013

20130085 08.04.2013

11102013

SURPLEMENT POUR L'

T
‘SUPPLEMENTAIRE - C.N. JEUX DE QUILLES + MALL TENNIS

RETENUE DE GARANTIE DU 08.10.2013, QT

57382

13875,12

Total pour 4/822/221311/07001 : 19 609,94

Total du décompte : 19 609,94
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Suivi des dépenses extraordinaires
Gestion des subsides — MINISTERE DES SPORTS

Avant deffectuer lenvoi électronique ™

d u d éco m pte au M i n isté re d es S po rtS, “l oo r:trea:Zmattre - 4/3;;;2:1;117800 1 Tu:égfnzuljx Sarl Zzlae?rss Enaanaj; 3 QD;r;;S;ur SIjPPLEMENT POLIR L'NSTALLAT = 573462

. . , . A [ _boe. |[atenemete  ~|lm2ze213110700[11 [FOR ATELERS SARL | 86068 11.10.2013 [RETENLE G [RETENUE DE GARANTE DU 03.10 1387512

| l_ est m p erat |f d e C lotu rer le |_ Doc. |4 ignorer ~|[smz22m213110700 12 [BENEDKT ScHwarTz 54 130848 [ 11112013 fr111 1 HE 131[TRavALE SUPPLEMENTAIRES 223583
, |_ Doz, ]

déecompte. Il ne sera alors plus (5 ]

modifiable. = ]1

Le bouton « Envoi électronique »

. . . Rechercher des Factures... Imprimer un Relevé Cliturer le Décompte Erreoi Electronigue. .. Abandonner le Décompte
devient disponible.
Suivi du Décompte . ; . , .
e Dépenses Propostes [ Toemai] Une fois le déecompte de subsides envoyé et aprés
FeEEaErse SRR 436131 retour du Ministere, il convient dencoder les
Dépenszes Yalidées | , , . y \
o ce it (5705 ] e v, = dépenses réellement validées (au cas ou le
Ministere ne prenne pas toutes les factures
envoyees en charge) ainsi que les subsides validés.

Cette étape marque la validation du décompte,
derniére étape de la procédure dématérialisée.
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Devis par corps de metier
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Suivi des dépenses extraordinaires
Corps de métier

Les devis par corps de métier sont gérés par article budgétaire :
* Siona plusieurs articles,chacun aura ses propres corps de métier

* Le tout sera comparé au devis global du projet dans le décompte

Les devis par corps de métier correspondent a une décomposition
des dépenses d’'un article.

Exemple 1 : Exemple 2 : Exemple 3 :
Plusieurs corps de Un seul corps de Un seul corps de
métier métier divisé par lot | métier
Ingénieur conseil Lot 1 Initial

Gros ceuvre Lot 2 Supplément 1
Electricité Lot 3... Supplément 2

Sanitaire... 30



Suivi des dépenses extraordinaires
Corps de métier

Dans la gestion du devis global :
« Sélectionner larticle concerné par la saisie

« Cliquer sur le bouton « Devis par Corps de Métier »

v Gestion des devis par corps de métier

Organisme  \pEy Acmin. Communale é] Serice  |Service Technigue
Article Mé} Muméra Devis global Wé}
Libellé  |réaménagement rue des Yergers et Mrettzgaass 4 Wormeldange-Haut E i] Référence Projet 111005
~—Devis par Corps de Métier
Montant Devis hortant Devis
Crdre  Corps hétier HT"4, TW A TTC Montart Commandes  Mortant Factures Mote Interne Actif
(; 1 Génie civil é] 745 §35.65 é] G55 864 .45 344 793.00 |V oirie, assainissemer v
2 Génie civi | é] 94 200.00 é] 108 330.00 Rézeau ey potable (fi v
3 Ingénieurs-conzeils é] 115 82523 é] 133 199.01 5599975 v
B e 1 0.00 3 0.00 37 01536 g
&0 3 3 -
; 1] 3 "
3 1) "
3 3 "
1] 3 "
= 1] 1] -
| 956 863.85 1100 393 46 437 80311
Mote pour Décompte E

e Les montants des commandes et des factures s’affichent
automatiquement.



Suivi des dépenses extraordinaires
Corps de métier

Un devis par Corps de Métier se compose de :

* Un ordre d’apparition dans le décompte

Un Llibellé du corps de métier choisi dans une liste gérée par lentité :

Outils > Parametres > Entité > Gestion des corps de métier

Le montant du devis Hors TVA : devis établi par le bureau détude avant appel doffre

Le montant TTC est calculé automatiquement : avertissement si la somme des devis

dépasse le montant du devis global

Une note interne

Une note pour le décompte : permet de préciser le contenu du devis
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Suivi des dépenses extraordinaires
Imputation sur commande

Dans lexécution du projet, il suffit d'ajouter U'imputation du devis global lors de la saisie des
données comptables. Il est possible d'introduire l'imputation des la saisie de la commande ou
lors de la saisie de la facture fournisseur.

Limputation dés la commande permet déviter les imputations lors de la saisie des factures.
* Imputation via le corps de métier sans marché :

[ el (it warenérmes | [ Faciures

Marche
{Numém de Marché g

Ohjet Marche

Devis Corps de métier

Muméro de Devis F Q
Corps Métier |irais détudes
Mote Interne Devis

Obijet du projet  |conNSTRUCTION D'UN CENTRE CULTUREL & EHLERANGE E

* Imputation via le marché (le corps de métier vient automatiquement):

[ et [ ote | warcnéimevs | Fasiues |
Marche Devis Corps de rmétiar
{Numém de Marche W é] Numéro de Devis g é]
Ohiet Marché  [Eune @ Corps Métier |raiz détudes
Mote Interne Devis
Objet du projet | conSTRUCTION DUN CENTRE CULTUREL & EHLERANGE E
33




Suivi des dépenses extraordinaires
Imputation sur facture

* Limputation lors de saisie de la facture peut se faire via la commande :

| DétailFacture | | VentlationTVA | Bon de Commande | [ imputation |

Mum Commande

n

Date Commandes |

Chjet

Marché

Chijet Marché

Muméro de Marché |

2|

Factures TTC
Solde disponible

Date Cloture |
Cammande TTC

p——
— 1

[ Commande clfturée

* Quvia le corps de métier :

Devis Corps de métier

Muméro de Devis
Carps Métier
Mote interne devis

Ohjst du Prajet

Irmputation l

10 3

glokal

Analhtigque
{ Analytique ‘

MAIRIE & BELW AL - ASSAINISSEMENT, FACADE ET
FEMETRES
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Suivi des dépenses extraordinaires
Imputation sur facture

« Limputation de factures déja comptabilisées est possible afin détablir le lien avec le
devis global pour U'impression du déecompte :

Gescom \ Achats \ Facture Fournisseur \ Correction Imputation Facture comptabilisée

'E_EI Correction imputation Facture comptahilisée

Exercice o013 [PEM sctministration Communsie de SaHEM
Exercice  Aricls Budgétaire Libelé Article Muméro Facture REférence FactureDate Facture Montant TTC Mo Fournisseur
E. 2013 é] 40521221 3111015 é] REMISE EM ETAT YESTIAIRES FC EHL é] 201300647 2012-261 16.11.2012 458311 07 |UMYVERSAL-BAL SARL
2013 M 20061 5241 M8001 RECEPTIONS EM FAYELR DU PERSC é] 201301908 138 11.02.2013 39262 IMPRIMERIE HEINTZ

e i e e o e o o e
e i e e o e o o e

e i e e o e o e

1l

Imputation |

Marché Drewi

Rétérence | é] Deviz | é]

Cibjet Corps
metier

Solde Réservation |

Centre Ahalytigue

Analytioue
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Reéservation de credit
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Suivi des dépenses extraordinaires
Bon de commande

Une commande, cest :
. Un fournisseur
. Un article
. Un demandeur (service + personne responsable)
. Un signataire

. Une ou plusieurs lignes de commande Gescom \ Achats \ Commande \ Gestion Commande

o xAX
Organisme | sgministration Communsle de 8| Exercice Doy g
Fournisseur Article Budgétaire Suivi Commande
ruméro (20347 Rechercher... | Exercice [ora | 8 weso2ziconsnt | 4| Etat
Mom [ 73 ( ANCIEN A30M4 ) Libelle |Fal IsES - INSTALLATIONDE |4 Commande 1011 2014
Prénom | DEUX NOUVELLES CHAUDIERES 0 meression [ro11 2014 |
Acr postale (7.4 Zare gt Ousst = & Livr prévue
standard L - 43584 Enlerangs -] Solde 1555005 Hors engagemert 35 000,00 Livraizon ,7
-
Cliture
HUmErD 301 402407 Service |ENTRETIEMET BaTM & | Responsable | 3 Solde 1944075
Ohiet  |sglise de _ chaudiere = Texte Remarque: Joindre latiginal de ce bon & la facture étshlieen | = ?&Dnrgr:l‘laatnigﬁ
o Standard |aoybie exemplaire. I ﬁ
e Etaklir e fart re détallée o sénarde nnr h Dt &pp CE

Type Titre Signstsire || e Bourgmestre Mom signatsire |
Engacemegt Tire Signataire 2 [ e Responsable, Mom Sigriatsire 2 ’|7 Impression Bon Commande |

Impression B.C. sans montants
[ Impact sur Crédit Date Signature 11011 2014 2 |
Int. & partic de BC précédent

Détail { Mote MarchéDevis Factures
Description Cuartité Prix Unitzire Prix HT%' &, Clagze TV& Mum. ordre
= [ fr=v50 cie remplacement de I chausiére: selon vatre devis 14ED00351 du 15, 1.00 | 16 3050000 | 1egoson| 15 & 10
|— |réa|isation avart 'hiver 2014 - prigre de prévenir & l'svance du début des trabaL| o000 | | 0.00 | o é“ 20
[ [oortact M. - - B21.55.37 55 [ o.00 | [ oo o & 0
[ | | | | i
El | | | | s

Total HTY A 16 805.00 Total TvA 253575 Total TTC 19 440.75 3 7



Suivi des dépenses extraordinaires
Bon de commande

La continuité des projets communaux sur plusieurs exercices est problématique
au vu de la comptabilité camérale imposée aux communes notamment
concernant la réservation de crédit.

Il est donc possible via GESCOM de créer des bons de commande pour toute la
durée d’'un chantier sans impacter le crédit de larticle budgétaire en décochant la
case « Impact crédit ».

Fournisseur Article Budoétaire
MumEro 130347 Rechercher ... Exercice [2014 8] 4155072221004 4001 3
Mot ' Libelld  |EGLISES - IMSTALLATIOMDE | =
prénom | DELIX NOLWVELLES CHALDIERES 3
Adrpostale |7 A 7are I8t Ouest =] -
standard L - 4334 Ehlerange - Solde | 1555075  Hors engagement | 35 000 .00
-
NUMEFD |51 41012407 Service  |ENTRETEMET BEATM & | Responsable | hiarc 3|
Chiet  aglize de - chaudiére = Texe Remargue: Joindre loriginal de ce bon & la facture éablie en (=
L Standard gogble exemplaire. — il
x Ftatilir 1ine farhire détaillée st sdnarde noor .
Type |C|:|mmande v| Titre Sigrataire |Le Bourgmestre Mam signataire |F‘ierre
EleaaEtont Titre Signataire 2 |Le Responsable, Mom Signataire 2 |

[ Impact sur Crédit Date Signeture 10,11 2014
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Suivi des dépenses extraordinaires
Marché

Le marché en Gescom sera utilisé si la sélection du fournisseur se déroule par appel doffre.
Un devis global = un ou plusieurs appels doffres

Un appel d'offres = un ou plusieurs marchés

Un marché = un corps de métier

DEVIS
GLOBAL

Appel
doffres
| |

Appel

, Un devis global = un ou plusieurs
doffres

appels doffres

Marché Marché Marché Un appel d'offre = un ou plusieurs
marchés

COFPS_ de Corp§ de CorP§ de Un marché = un corps de métier
métier métier métier 29




Suivi des dépenses extraordinaires
Marché

Objectif du marche :
. Réserver les crédits le plus tot possible
. Eventuellement, réserver les crédits sur plusieurs exercices

. Suivre la procédure d’attribution du marché

Le marché sert surtout :
. Pour les marchés soumis a approbation

. Pour les marchés sur plusieurs exercices

Le marché n'est pas obligatoire :

. On peut imputer des commandes et des factures a un devis global / corps de métier sans
créer un marché
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Suivi des dépenses extraordinaires

Marche

Gescom \ Achats \ Marché \ Gestion Marché

Muméro Type de Deépenses |Extranrd\naire

g
Référence ’7 Type de Marché | g
Ohjet du harche .
]
Profession | g
Motertbd TTC [
Article
Aricle li 1]
Linellé A
~]
Corps de métier ’— g
Deviz du Corps de hiétier ’7 3
Mote de Suivi ]
-
Commandes dAdjudications { Sourmissionnaire Réservation Crédit
Mumero CommandeAricle Budgetaire Fournisseur Commance

\t

Suivi Marché

W Actif

Ouverture o7 052013
Mombre de Participants ’—

Service Responzable

Personne Responsable
Début Cortrdle Interne
Diélinération CE

.

v 2 pprobation requise

-3
=3

Envoi Ministére

Anprobation Ministére

[ ([

BE

Référence Approbation |

Total Factures Solde Etst
\
\
\
\
\

|
| \
[l | \
| \
| \
| \

Ajout Commance..

Si 'approbation Ministérielle est requise :
Date d'envoi de la demande d’approbation
Date d’approbation par le Ministere
Référence de l'approbation

Date douverture des soumissions.
Début contrble interne: date du début
de lanalyse des soumissions par le
service technique.

Date de la délibération d'adjudication
par le College Echevinal.
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Merci!

Pour toute questions supplémentaires n’hésitez pas a
prendre contact avec notre équipe Support Finances.
communication@sigi.lu (Tél: 35 00 99 - 410)

-
Syndicat Intercommunal

de Gestion Informatique 6,rue de 'Etang,L-5326 Contern BP 63,L-5201 Sandweiler Tél.:+352 35 00 99-1


mailto:communication@sigi.lu

