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2 Présentation de linterface

2.1 Le bandeau de navigation

Un bandeau de navigation est situé en permanence en haut de l’écran :

[eR A O Commune : Boulaide

Il vous permet d’accéder au :

= Tableau de bord, afin de générer des rapports

= Liste des demandes d’autorisation

= [CE Recherche avancée
= E Document d’aide

" . Page de création d’'une demande

2.2 La recherche

Pour accéder a la recherche cliquez sur [O:
Plusieurs critéres de recherche sont disponibles afin de réduire les résultats proposés :

= Des informations propres au Dossier, par ex. « numéro » ou « objet » :

Dossier

Objet
Numéro de dossier
Contact

Date de |a demande du - au -

= Vous pouvez également filtrer votre recherche par adresse :

Adresse

U Commune  Boulaide e

Localité -

A Rue

Numéro
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= QOu par contenu d’'une demande, par ex. le « type de travaux » :

Autorisation de batir

Type de demande  Autorisation de batir
Statut
Type de travaux  Nouvelle construction

o m o Aucune zone associée

N . . e n ey . Lancer la recherche
= Des que vous avez choisi tous les critéres souhaités, cliquez sur

= Tous les dossiers en ligne avec vos critéres sont affichés dans la liste a gauche

= Les criteres en vigueur sont affichés a droite de la loupe Q

Q Al © Commune : Boulaide ] € Localité : Boulaide J € Type de travaux : Nouvelle construction J € du :01.11.2017 JEEGN

€ du 101112017

= Vous pouvez dissocier un critére spécifique en cliquant sur le 0 :

= Le résultat sera automatiquement actualisé

= Vous pouvez supprimer tous les critéres en méme temps en cliquant sur le 0 a droite de
la barre de critéres

= Taper directement votre recherche dans le bandeau afin de faire une recherche rapide sur
la base des titres des demandes :

(o R A © Commune : Boulaide JENETEL!

s Construction dune &= Construction d'une maison u

Tipe e g0

maison unifamiliale
@ 19, an Hunkigt, Baschleiden
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3 Gérer un dossier

3.1 Créer un nouveau dossier

Q v GICULTEHEVTENEY Trouver...

®*R
h 4

= (Cliquez sur le a droite du bandeau de navigation
= La page de création d’'une nouvelle demande apparait :

B Nouvelle autorisation de bdtir
Type de dossier Autorisation de batir v
& Contacts
Type de demande  Autorisation de batir v
@ Historique
Objet

Numéro de dossier ~ 2018-001

Responsable du  SIGI Support Boulaide -
dossier

Date de la v
p—

Remarque

La sauvegarde de la demande sera uniquement possible si vous avez rempli les champs “Objet”
et “Date de la demande”, qui sont OBLIGATOIRES

% Construction d'un dépét technique | Enregistrer |
Informations Type de dossier ~ Autorisation de batir A
& Contacts
Type de demande ~ Autorisation de batir v
@ Historique

Objet  Construction dun dépét technique
Numéro de dossier ~ 2018-001

Responsable du  SIGI Support Boulaide -
dossier

Date de la demande ~ 11.09.2018 -

-

Remarque
Le champ « localisation » n’est pas obligatoire afin d’enregistrer une demande, il est pourtant

recommandé, car il apparait dans les rapports a générer et parce qu’une localisation est
nécessaire pour la définition d’une construction future.
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. @ Locali . R N
= Cliquez sur afin d’ouvrir l'écran de la localisation

@ Localiser

Sélection Adresse

0 Commune

Boulaide h
Localité Filtrer ...

Baschleiden

Boulaide

Surré -

A Rue Filtrer ...

Numero

Adresse & Immeuble

Annuler
Carte

Recherche immeuble

Type

Tous v

Nom personne de référence Prénom personne de référence

Infrastructures sans adresse # Recherche immeuble

Les adresses proviennent du “Registre des Adresses”. Vous pouvez choisir une adresse selon

les 4 critéres pour localiser le chantier. Vous pouvez également sélectionner un immeuble,
qui se trouve dans votre “Registre des Immeubles” afin d’indiquer qu’il s’agit d’un travail

effectué sur un batiment déja existant.

Q Localiser
Adresse & Immeuble

Sélection Adresse
U Commune

Boulaide A
Localité Filtrer ...

Baschleiden -

Boulaide

Surré

-

A Rue Filtrer ...

rue du Cimetiére -

rue du Genét

rue du Moulin

rue du Pont v
Numero

10 A

LULUICIN  Sélectionner

Carte

Recherche immeuble

Type Nom

Tous v

Nom personne de référence Prénom personne de référence

Infrastructures sans adresse @ Recherche immeuble

= Indiquez tout ce qui est nécessaire, puis cliquez

Dés que vous avez sauvegardé la demande, plusieurs onglets supplémentaires sont

disponibles. Ils vous permettent de saisir les détails de la demande et de gérer toutes les
taches nécessaires afin de traiter le dossier. Leurs fonctionnalités sont expliquées en détail

dans les chapitres suivants.
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B Construction d'un dépét technique [Générer un document . Creation en cour - 8
Type de dossier Autorisation de batir v

& Contacts
Type de demande  Autorisation de batir v

Définition du chantier

Complétude du dossier Objet ~ Construction d'un dépét technique

Analyse technique

Avis Numéro de dossier ~ 2018-001
Décision Responsable du  SIGI Support Boulaide -
Tarifs applicables dossier
Fiche de synthése
v Date de lademande ~ 11.09.2018 -
Q Piéces-jointes
isati 10, rue du Pont
L Localisat! a ”
@ Historique catsation 9687, Surré
U Boulside

3.2 Gestion des contacts

= Construction d'un dépét technique [ Générer un document... - | Création en cours + | m |

Informations
& Contacts

Définition du chantier
Complétude du dossier
Analyse technique
Avis
Décision
Tarifs applicables
Fiche de synthese

D Piéces-jointes

@ Historique

= La gestion des contacts vous permet d’ajouter toutes les personnes de contact nécessaires

au dossier
. . . Ajouter contact ~
= Afin de rajouter un nouveau contact, cliquez sur

= Puis, définissez dans la liste déroulante le type du contact (Architecte, Entreprise,
Requérant ou Autre)

Trouver personne...

= Cliquez sur afin de saisir les données de la personne
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Q Recherche personne
Matricule ( )
Numéro client ( )
Nom CMuller
Prénom ( )
Lancer la recherche

- Cliquez sur Lancer la recherche

= Dans la liste des résultats, choisissez la personne souhaitée

)

42 contacts trouveés

gt Muller

Q &g @ vL-9633Baschl.

6 ® = Muller

e
9% po® L-7481Tunta..

& “Ype Muller

LR
Q 2. e | -9687 Surré

= Lafiche de détail d’un contact apparait. Les champs blancs concernent les coordonnées
d’un contact. L'utilisateur peut les modifier manuellement.

Remarque
La personne doit préalablement étre connue dans Gescom.

Les données grisées proviennent de Gescom, elles ne peuvent pas étre modifiées via
Autorisations de batir. Si les informations ne sont pas a jour, il faut les corriger dans Gescom.
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& Construction d'un dépat technique [ Générer un document...~ | Gréation en cours - | @ | _Enregistrer 9]

Informations ~ Requérant : bs' " Muller ﬂ

& Contacts

Définition du chantier

Type Requérant v

Complétude du dossier Nom M. e Muller

Analyse technique Matiicule  ® >S9 ¢
Avis

Décision Numéro client  &J ¢
Tarifs applicables

Fiche de synthése Numéro RCS
Q Piéces-jointes
i i Adresse
O Historique Qe of 30
9 Baschleiden (9633)
U Boulaide
Email
Téléphone
Fax
Ajouter contact v

=  Sivous souhaitez ajouter des contacts supplémentaires, cliquez de nouveau sur
Ajouter contact ~

= Lorsque vous avez terminé, cliquez sur m| afin de garder vos résultats

& Construction d'un dépét technique | Générer un document... « | Création en cours ~ | |

Informations » Architecte : ARCHITECTURE ¢# ﬂ]

l » Entreprise : Société sarl » @ ul

Définition du chantier

Complétude du dossier l o bR o LAl DJ

Analyse technique

Avis

Décision

Tarifs applicables

Fiche de synthese
R Pices-jointes

@ Historique

= En cas d'erreur, le bouton u vous permet d’effacer un contact de la liste

3.3 Définition du chantier

L’'onglet “Définition du Chantier” vous permet d’indiquer les détails techniques de la demande en
cours. Il est constitué de 4 volets : Localisation, Caractéristiques principales, Définition de la
construction existante & Construction future, ainsi qu’une “barre de critéres”.
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3.3.1 Localisation
La partie Localisation comporte deux éléments :
= |’adresse, définie pendant la création du dossier

»  Le bouton FEEZESNNEN qui permet d’indiquer la ou les zones de vos réglements qui se
trouvent sur le terrain de la demande en cours

& Construction d'un dépot technique [ Générer un document... - | Géation en cours -
Informations
& Contacts T
Définition du chantier Localisation 10, rue du Pont
. N 9687, Surré
Complétude du dossier U Boulaide

Analyse technique

Avis # Zones m @ Aucune zone associée

»  Cliquez sur IIEEEENNN

= Un écran pour la sélection des zones concernées apparait

% Sélectionner des zones mm

Eléments disponibles 2 Eléments associés

8

i . . 2.1 - Zone mixte villageoise
A - Zones urbanisées ou destinées a étre urbanisées g

1.1 - Zone d'habitation 1

20. - Zone de protection des sites et monuments nationaux

1.2 - Zone d'habitation 1 - "hinter Elsen”
2.1 - Zone mixte villageoise
2.2 - Zone mixte villageoise - “rue du Moulin”

2.3 - Zone mixte rurale

3. - Zones de batiments et d'équipements publics

Remarque

Préalablement, vous pouvez définir vos zones dans l'application Réglements.

= Indiquez toutes les zones nécessaires, puis cliquez sur | Confimer |

= La barre de critéres se mettra a jour automatiquement a partir de votre sélection.

& Construction d'un dépét technique Genérer un document...- ] création en cours - | @] _Enregistrer |9

Informations I % 20. - Zone de protection des sites et monu
& Contacts
Définition du chantier Localisation
Complétude du dossier P — 10, rue du Pont
. 9687, Surré
Analyse technique 0 Boulaide

Avis

Décision % Zones m © 2 zones associées

= (Cette barre sera peu a peu remplie avec les “critéres reglementaires” créés dans
« Réglements », et que vous indiquez au cours de la définition du chantier.
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Remarque

Pour plus d’informations liées aux zones et aux critéres, veuillez consulter le guide utilisateur
« Réglements »

3.3.2 Caractéristiques principales

La partie « caractéristiques principales » vous permet de préciser les informations sur les travaux
prévus :

= Indiquez le “type de travaux”,ce critére apparaitra dans la barre supérieure

Remarque

Vous pouvez vous méme définir vos types de travaux de facon libre, veuillez consulter le guide
utilisateur « Reglements » pour plus d’informations

= Les autres informations qui peuvent y étre indiquées sont la « surface du terrain », les
« données cadastrales » ainsi que le « temps de travaux »
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Caractéristiques principales

# Type de travaux v
Section cadastrale

Numéro cadastral /

Complément cadastral

Surface totale du terrain a batir brut
m?

Surface totale du terrain a batir net (m?)
Durée estimée du chantier (jours)
Début des travaux »:

Fin des travaux ¥

3.3.3 Définition de la construction future

-

Type
d'unité

Définition de la construction future

Ajouter une unité principale ~

Lot S
Nom F =

© Etage

Construction

= Pour tous les travaux liés aux batiments, mis a part les démolitions, il faut définir la
“construction future”

= Dans l'exemple de ce guide, il s’agit de la construction d’'un nouveau dépét, logiquement la
construction future n’est donc pas déja pré-rempli avec les informations de la construction

existante

= Afin de définir le type d'immeuble a construire, cliquez et remplissez
les informations de base

Définition de la construction future

a®
Type Nom L Habitable Communal Etage € Construction
S (s) nette
d'unité
T @
abri (V] | abri W O] 15 | 31.01.2019 -

= Un clic sur le bouton a droite vous permet de consulter et modifier le détail du

batiment
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@ batiment agricole

’ 4\ Dbatiment agricole

@ 3, rue Berkels, Surré

~abri 01
|

| abri 02

Aprés construction

ot
Type d'unité  abri

Mode d'implantation

Fonctions
Nom  abri 03
Localisation 3, rue Berkels
9687, Surré
U Boulaide
Lots

Habitable El
Communal l:l

Etage

Surface construite brute (m?)
Surface construite nette (m?)
Volume construit (m3)

Date de construction

= Puis cliquez sur m

= La barre des critéres sera complétée

Guide utilisateur Autorisations de batir

K K

Avant construction

# Nouvelle construction

# hangar

¥ 20. - Zone de protection des sites et monuments ni

Remarque

Les informations indiquées peuvent étre synchronisées avec votre Registre des Immeubles. Pour

plus d’informations concernant la synchronisation avec le Registre des Immeubles, veuillez
consulter le chapitre 4

3.3.4 Construction existante

La partie “Construction existante” est uniqguement rempli si vous avez localisé la demande sur un

immeuble qui existe déja.

& Contacts
Définition du chantier
Complétude du dossier

Analyse technique

Fiche de synthése

Type de demande

Avis Numéro de dossier
Deécision Responsable du dossier
Tarifs applicables

Date de la demande

& Changement d'affectation d'un immeuble existant

—

Autorisation de batir v

Autorisation de batir »

Changement d'affectation d’'un immeuble existant

2018-020
SIGI Support Boulaide ~
21.09.2018 ¥

Q Piéces-jointes

@ Historique

# Maison unifamiliale
9 2, cité du Genét

9640, Boulaide

U Boulaide

Générer un document... ~ | Création en cours ~ m
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Définition de la construction future

_
Type Nom =  Habitable Communal Etage Construction
e (s) nette
d'unité
@
mais Maisor VI L] = >

Ajouter sous-unités ~
Ajouter une unité principale ~

Construction existante

o Lot Surface

Type Nom Habitable ~ Communal  Etage Construction
d’unité ©

<
a

mais Maisor

Synchroniser les immeubles

= Adroite de la construction, le bouton = vous redirige directement vers la page de
limmeuble dans votre « Registre des Immeubles »

3.3.5 Critéres & Reglement

La barre des critéres indique quels criteres réglementaires sont liés a la demande concernée :

l /4 Nouvelle construction #& hangar ¥ 20. - Zone de protection des sites et monuments n;l

= |l s’agit du « type de travaux »,de I’ « unité d'immeuble » (de la construction future) et le(s)
zone(s) de PAP et PAG concernée(s).

= La liste des types d’unités est prédéfinie et identique pour toutes les communes. Elle vient
du Registre des Immeubles.

Remarque

Les types de travaux & les zones peuvent étre définies au niveau communal par chaque utilisateur
qui a les droits d’écriture dans le Registre des Réglements (partie “Autorisations de batir”).

i= Parameétres

Instances consultatives

Types de piéces

Types de travaux

Zones
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= L'utilisation de ces trois critéres vous permet de les lier a vos éléments réglementaires -
les articles de vos PAP et PAG-, vos piéces justificatives a fournir ou vos tarifs applicables.

= Pour chaque élément réglementaire vous pouvez définir quels travaux, immeubles et zones
sont impactés. Vous pouvez définir lensemble dans le Registre des Réglements

= Article : Minima et maxima a respecter ﬂ n
Titre Minima et maxima a respecter Valide du - au -
Numera 10
Description L BEE « > @E=SQ BI US L =:3=| = =%
. . ; . o
Pour chaque zone soumise & un plan d'aménagement particulier « nouveau guartier », sont définies des valeurs maxima pour le coefficient d'utilisation du sol (CUS), le
coefficient d'oceupation du sol (COS) et le coefficient de scellement du sol (CSS). Les coefficients précités constituent des valeurs moyennes qui sont & respecter pour
I'ensemble des fonds sis & l'intérieur de la zone. |Is seront précisées pour chaque lot par les plans d'aménagement particuliers « nouveau quartier ».
Pour les zones d'habitation &t les zones mixtes soumises 3 un plan d'aménagement particulier « nouveau quartier », sont définies des valeurs maxima pour [a densité de
logements (DL)
Les valeurs précitées sont reprises pour chague nouveau quartier sur [a partie graphigue du PAG

Les valeurs COS, CUS, CSS, DL définies au niveau du présent plan d'aménagement général ne présentent pas un droit acquis, lintégration des constructions dans le =

Critéres

Types de travaux___ @ 6 critéres associés

Types d'immeubles... @ 50 critéres associés

o e

Remarque

Cet exercice est facultatif et il n’est pas forcément nécessaire pour l'utilisation de l’application
“Autorisations de batir”. La plus-value de lutilisation de ce volet est qu’il vous permet de récupérer
de maniére automatique tous les éléments pertinents en fonction de l'autorisation sélectionnée.
Pour des informations détaillées concernant la saisie de vos réglements communaux, veuillez

consulter le Guide utilisateur du Registre des Reglements.

Remarque
Les onglets “Complétude du dossier”, “Analyse technique”, “Avis”, “Décision” et “Tarifs applicables”
interagissent avec le Réglement (voir chapitres 3.4 a 3.8).

= Dans chaque onglet vous pouvez récupérer de maniére automatique tous les éléments
nécessaires en fonction des critéres saisis dans la demande

£ Construction d'un dépét technique cenrerumcocument. -] rtonencows <] 8] v D]

Informations l # Nouvelle construction # hangar # 20. - Zone de protection des sites et monuments na!l
& Contacts
Définition du chantier Types de piece

Complétude du dossier 1l Effacer Lanalyse

Analyse technique

Avis

Décision

Tarifs applicables

Fiche de synthése
Q Pigces-jointes

O Historique

= (liquez sur afin d'importer tous les éléments pertinents de maniere
automatique

= Cliquez afin d’ajouter quelques éléments manuellement (cette fonction vous
permet de choisir tout qui se trouve dans votre reglement et de lier au dossier).
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= Le résultat est une “checklist” qui s’affiche : dans 'exemple ci-dessous toutes les piéces a

fournir par le requérant s’affichent

Types de piéce
[ » Accord notarié entre voisins Nouveau m}
[ » Certificat de performance énergétique M]
~ Certificat OAI [ Nouveau | ;s
‘ Certificat OAI
[ 3 exemplaires;
Classement physique
Classement électronique
» Commentaires @)
l » Désignation du PAP ou autorisation du morcellement m m‘
[ » Extrait cadastral récent de la parcelle concernée (1:2500) [ Nouveau | MI
l » Plan de situation (1:2500) = ml
l » Plans de construction (1:50 ou 1:100) m ml

8 et

= Les symboles == et vous indiquent si 'élément provient de vos critéres de

récupération automatique, ou si vous l'avez rajouté manuellement

= le vous permet de dissocier des éléments affichés

B @ Effacer Lanalyse vous permet de remettre tout a zéro.

= Pour chaque élément vous avez maintenant la possibilité d’'indiquer avec les boutons a

droite m s’il est OK n * ou pas '. n

= Avec les commentaires vous pouvez préciser toute information que vous jugez pertinente

pour le dossier
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Classement
physique

Classement
electronique

Commentaire

- Accord notarié entre voisins m

Y 'y Y
- Accord notarié entre voisins

[ 3 exemplaires;

~ Commentaires ()

Date et heure

Utilisateur

Contenu  signature manque
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3.4 Complétude du dossier

L'onglet « complétude du dossier » sert a verifier les piéces justificatives a fournir par le requérant.
Le fonctionnement de cette partie sera présenté dans le chapitre 3.3 Critéres et réglement.

Remarque
Pour modifier la liste des piéces qui sont a fournir, il faut modifier cette liste dans le Réglement :

Parameétres / Autorisation de batir / Types de piéces. Vous pouvez définir et modifier votre liste des
piéces.

Types de piece

» Accord notarié entre voisins @ vl n}
Certificat de performance énergétique = a- }
Certificat OAI [ Rocupirs | Noursan | [~ }
Désignation du PAP ou autorisation du morcellement m u . }
|
|
|

-

-

-

» Extrait cadastral récent de la parcelle concernée (1:2... @ n L
» Plan de situation (1:2500) = O-
» Plans de construction (1:50 ou 1:100) = O

3.5 Analyse technique

Dans l'onglet “Analyse technique” vos éléments réglementaires du type “Article” sont récupérés ou
référencés.

» 4.1 Zone mixte villageoise (MIX-v) PAG Commune de... = m]

» 10 Minima et maxima & respecter PAG Commune de ... [ Nowveau | m]

» 9 Prescriptions générales PAG Commune de Boulaid... m

4 +]
]

Les dispesitions Légales réglementaires et administratives découlant de la législation concernant l'aménagement général du
territoire, la protection de la nature et des ressources naturelles, la protection des sites et monuments nationaux, les réseaux
d’infrastructures de transport national et la gestion des eaux sont reprises dans la partie graphique et la présente partie écrite
du plan d'aménagement général.

~ 25 Dispositions générales PAG Commune de Boulaid... m

» Commentaires @)

l » 11.1 Définition du nombre d'emplacements de statio... m

» 25.2 Protection des sites et monuments nationaux P... m m]
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3.6 Avis

Dans l'onglet “Avis”, les éléments réglementaires du type “Instances consultatives” sont récupérés
ou référencés. Vous y avez la possibilité d’'indiquer la date et le texte de lavis.

Instances consultatives

» Administration de la gestion de L'eau @ m u L ] ‘
= Service de Sites et Monuments Nationaux m @ L] n
"&" Service de Sites et [ 0]
Monuments Nationaux
&
Date de lavis ~ 19.09.2018 -

Avis  Gabarit et couleur ne correspondent pas du tous
aux tels des batiments voisins.
Reaménagement de la facade serait bien.

» Commentaires @)

3.7 Décision

Dans l'onglet “Décision”, vous pouvez indiquer la décision du Bourgmestre ainsi que les dates de la
décision, son échéance et la date de publication du certificat de chantier.

Décision

~ Décisionnaire

& Récupérer décisionnaire

Date de la "
décision

Date de S
publication du
certificat de
chantier

Date de fin de >
validité

De plus, vous pouvez rajouter les conditions de l'accord (le cas échéant) :
1/ Conditions pré-définis dans le reglement,

2/ Conditions en saisie libre en cliquant sur ‘

Conditions
- Fagade [retrencs T ves:

Titre  Facade

Référence

Description  Couleur de facade doit étre beige.
Va
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3.8 Tarifs applicables

Dans l'onglet “Tarifs” les éléments réglementaires du type “Tarif” sont récupérés ou référencés. Vous
avez la possibilité d’indiquer la quantité exacte d’éléments a imputer a chaque tarif.

Tarifs

[ » CAUTION TRAVAUX [ Récupere | Nowveau | m]
[ » RACC. CONDUITE D'EAU [ Recupéré | Nouveau | m]
[ » RACCORDEMENT CANAL [ Recupéré | Nouveau | m]
[ » TAXE DE CONSTRUCTION [ Recupére | Nouveau | m]
[ » TAXE INFRASTRUCTURE [ Récupéré | Nowveau | EB]

3.9 Fiche de synthese

L’'onglet “Fiche de synthése” vous montre une vue d’ensemble de votre dossier. Ce document est
imprimable.

& Construction d'un dépot technique
Informations m

& Contacts

Définition du chantier
Complétude du dossier
Analyse technique

Avis

Grand-Duché du Luxembourg

Administration Communale de Boulaide
Décision

Tarifs applicables

Fiche de synthése
< Pigces-jointes

Fiche de synthése
Demande d'autorisation de batir

@ Historique

N° du dossier 2018-001
Objet Construction d'un dépét technique
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3.10 Pieces-jointes

Cet onglet vous permet d'ajouter des photos ou autres documents liés a la demande.

X, Téléch
= Afin de télécharger une piéce, utilisez soit “Drag & Drop” ou cliquez sur

& Construction d'un dépét technique

Informations Photos

& Contacts ~ Non-classées

Définition du chantier
Complétude du dossier

Analyse technigue

Avis
Décision
Tarifs applicables e

i N « Non-classés
Fiche de synthése

[H Certificat.docx ]ﬂ m
@ Historique X Télécharger

Déplacer un
document ici

=  Sivotre curseur reste sur une piéce-jointe vous avez plusieurs options :

Photos

« Non-classees

Q
(@) (i) ~

= La loupe Q va vous agrandir l'image

= Lapoubelle vous permettra de le supprimer

= Unclicsur @ VOUus ouvre un pop-up contenant des informations supplémentaires

Remarque

La taille maximum d’une piéce jointe est limitée a 25Mo
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3.11 Historique

Vous pouvez rajouter des commentaires supplémentaires au dossier.

& Construction d'un dépét technique | Enregistrer |9
Informations Commentaire Date et heure  Utilisateur
& Contacts
® ndjkndjknjnfkn 20.09.2018 siGlsupport |G
Définition du chantier 15:.07 Boulaide
)
Complétude du dossier
Analyse technique ® Commentaire 1 20.09.2018 siclsupport (D
i 15:07 Boulaide
Avis P
Décision
Tarifs applicables Contenu  xyz 123

Fiche de synthése

R Pieces-jointes

- . g3
@ Historique

3.12 L’état d’un dossier

Une demande peut avoir des états différents, qui sont mis a jour automatiquement ou
manuellement, en fonction du remplissage de la demande et des liens créés avec « Reglements ».
La liste déroulante se trouve en haute de la page.

& Construction d'un arbri de jardin
Type de dossier Autorisation de batir v
& Contacts
Type de demande Autorisation de batir v
Définition du chantier

= Un nouveau dossier correspond toujours a une “Création en cours” ;
= “Complet” : le requérant a fourni toutes les piéces demandées ;

= “Analyse technique réalisé” : dés que vous avez vérifié si la demande est en régle selon vos
regles d’urbanisme ;

= “Avis prononcé” : dés que vous avez recu l'avis des tous les instances consulté ;

= Les états “Accordé” ou “Refusé” sont indiqué automatiquement, dés que vous avez saisi la
décision et la date de la décision du Bourgmestre.

= Vous avez la possibilité de cléturer un dossier non-décidé

Attention

Un dossier ayant 'état “Cloturé” ou “Décidé (“Acordé”/’Réfusé”) ne peut plus étre modifié.
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Remarque
Indiquer l'état de votre demande n’est pas forcément nécessaire, mais il peut vous aider a retrouver

assez vite des dossiers qui vous restent a traiter.
Dans la zone de recherche, vous pouvez filtrer par état votre recherche.

3.13 Génération des documents

La liste déroulante pour générer les documents liés a une demande d’autorisation de batir se
trouve toujours en haute de U'écran et dans tous les onglets d’'un dossier. Vous pouvez par ex.
générer un document d’accusé de réception, le point rouge ou bien l'autorisation.

B Construction d'un arbri de jardin [(,e'ne'ler un document... v] Cloturé ~
Type de dossier ~ Autorisation de batir v
& Contacts
Type de demande  Autorisation de batir v

23/32



- -
b ' q‘ Guide utilisateur Autorisations de batir

4 Synchroniser les immeubles

Dés que vous avez défini dans 'onglet “Définition du chantier” une “construction future”, vous
pouvez synchroniser ces informations avec le Registre des Immeubles.

Voici 'exemple d’'une nouvelle construction d’un centre culturel (donc, aucune construction
existante) :

Définition de la construction future

£
Type Nom A Habitable Communal Etage g Construction
e (s) nette
d'unité
T @
batir[™] | batime U L 3 500 | 01.01.2019 -

Ajouter sous-unités v

Ajouter une unité principale v

Construction existante

Aucune unité a cette adresse

Synchroniser les immeubles
= Cliquez sur Synchroniser les immeubles

= Dans l'onglet « avant- aprés construction »,vous pouvez encore vérifier et/ou modifier les
données de l'immeuble a créer

A batiment culturel

Apreés construction

w7

Typedunité  batiment culturel v

= Cliquez sur m
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ge Web [ = ]
l@ Etes-vous sir(e) et certain de vouloir synchroniser les modifications
QY avecl'application Immeubles ? Ces changements sont irréversibles.
oK ] [ Annuler
Définition de la construction future
o Lot Surface
Type Nom Habitable =~ Communal  Etage Construction
Rt (s) nette
d'unité
Rl « 7 | @
batir[V| | batime 3 500 01.01.2019 .
Construction existante

Aucune unité a cette adresse

Cette autorisation a été synchronisée avec le Registre des Immeubles

La partie de la construction future sera grisée, vous ne pouvez plus la modifier

Un indicateur vous informe que l'immeuble était déja synchronisé avec le Registre des

Immeubles

A la droite de la construction existante le bouton apparait, il vous permet
de consulter limmeuble correspondant dans le Registre des Immeubles

A batiment culturel

Contacts Nom  bétiment culturel
Quartiers fage 3 e @ 0O comoe
O Acur
£ Dossiers

% D Immeuble communal
Pieces jointes
: O Habitabte @ Interditau logement

O Historique O Rreservable [ Parintemnet

O visible sur le site Internet
» Localisation
» Données techniques
» Hiérarchie
» Fonctions

» Groupe sans titre

15 Hiérarchie compléte v

™

25/32



b?q?

Guide utilisateur Autorisations de batir

Vous pouvez également modifier un batiment déja existant dans le Registre des Immeubles, sur la
base d’un dossier d’autorisation de batir.

Voici 'exemple d’'un batiment résidentiel qui doit étre transformé en batiment agricole avec 3

abris:

L'immeuble dans le « Registre des Immeubles »

A Maison unifamiliale

[ @ Un dossier d'autorisation de bétir est en cours de préparation pour cette unité d'immeuble

Informations Typedunité ~ maison unifamiliale [v]

Contacts Nom  Maison unifamiliale
Etage e @ O combe
' Actif

O immeubte communal

Occupants &3

Points de facturaﬂo&

Duattlers @ Habitable (3 Interdit au logement
&> Dossiers O Rreservable [ parinternet
% Pieces jointes O visible sur te site Internet
® Historique

» Localisation
» Données techniques
» Hiérarchie

» Fonctions

La définition des immeubles dans « autorisations de batir »

Définition de la construction future
. Lot . e Surface "
# Type d'unité Nom Habitable Communal Etage Construction
(s) nette
batiment agrico ﬁ batiment agricole ™ 0
abri [M | abriot m U
abri M | abrio2 0 0
abri [M] | abri 03 0 0
Construction existante
A Type d'unité Nom Lot Habitable Communal Etage Duredce Construction
() nette
maison unifamilii] Maison unifamiliate /]
Synchroniser les immeubles

caocaoaoa

La vue « avant-apres » vous affiche également les données de l'unité existante

Chaque sous-unité a construire dispose également de sa propre page “aprés construction”
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A batiment agricole
A bétiment agricole Apreés construction Avant construction
abri 01 Actf
abri 02
Typedunité  batiment agricole
abri 03
Mode dimplantation

Fonctions

Nom  batiment agricole

Localisation 3, rue Berkels
9687, Surré
U Boulaide
RS + Ajouter
Habitable
communal [ ]

Surface construite brute (m?)

Surface construite nette (m?)

Volume construit (m?)

Date de construction >

o}
= Voici la hiérarchie compléte de l'immeuble synchronisé dans le Registre des Immeubles
Type d'unité Nom Lot(s) Occupants Habitable ~ Communal  Etage Surface nette Construction
"ﬂ' batiment agricole v batiment agricole Lot(s) -3 IQ D Etage Surface Construction m
"ﬂ' abri v abri 01 Lot(s) &0 D D Etage Surface Construction ﬁ
’ﬂ' abri v abri 02 Lot(s) -0 D D Etage Suiface Construction m
"ﬂ' abri ¥ abri 03 Lot(s) -0 D D Etage Surface Construction m

Remarque

Les seules informations qui comptent pour la synchronisation / mise a jour des immeubles sont des
données indiquées dans les partis “Construction existante” et “Construction future”. La
synchronisation ne tient pas en compte les types de travaux que vous avez choisi pour le dossier.
L’état de la demande est également non pertinent pour la synchronisation. Il n’est pas nécessaire
d’avoir une décision positive afin de synchroniser les données. Vous étes libre d’effectuer ces

changements a tout moment.

Attention

La synchronisation est irréversible. Des que vous avez synchronisé vous ne pouvez plus modifier les
détails des constructions dans le dossier de la demande. Si vous souhaitez modifier les données de
limmeuble, il faut le faire dans le Registre des Immeubles.
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5 Générer des rapports

L’'onglet “Tableau de bord” vous permet de générer les rapports annuels pour le Service
d’évaluation Immobiliére, les rapports mensuels pour le STATEC ainsi qu’un export excel de la
totalité des autorisations de batir.

= Quvrez cette section en cliquant sur a gauche du bandeau de navigation

5.1 Service d’évaluation immobiliere

Afin de générer le rapport SEI

= Dans la liste déroulante choisissez “Rapport Evaluation Immobiliére” et indiquez 'année
souhaitée

Rapports

Rapport

Rapport Evaluation Immobiliére v

2018 v

Générer

= Puis cliquez sur e afin de créer Uexcel

Remarque
Pour qu’'une demande soit incluse dans le rapport, il faut indiquer un requérant dans l'onglet
« contacts ». Les demandes ayant un type de travaux a “soumettre au SEI” sont incluses dans le

rapport. Obligatoire pour qu’une demande apparait dans ce listing est le fait d’avoir indiqué une
date de fin de travaux. Ce paramétrage est a faire dans le Registre des Réglements. Des explications
détaillées se trouvent dans le guide utilisateur du “Registre des Réglements’”.
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5.2 STATEC

Afin de générer le rapport STATEC

= Dans la liste déroulante choisissez “Rapport STATEC” et indiquez l’année ainsi que le mois
souhaité

[2) Rapports

Rapport

Rapport STATEC v

Octobre \ 2018 M

= Mis a part la colonne “Informations supplémentaires” et “Nombre de Logements” toutes les
colonnes du rapport sont remplies automatiquement, sur la base des indications contenues
dans les dossiers

= La colonne « genre de travaux » est remplie sur la base du type d’unité choisi, du type de
travaux choisi et du type de demande choisi

= Pour chaque type de travaux, vous pouvez indiquer dans le Réglement s’il est pertinent
pour le rapport STATEC et a quel genre de travaux il correspond :

Nom MNouvelle construction

Nécessite accord de principe

| Spumis au STATEC

Genre de travaux STATEC Construction de batiments ¥

= Exemples :

Type de Demande “Modification d’une autorisation de batir déja délivrée” sera inclus dans
le rapport du STATEC comme genre de travaux “8. Modification d'une autorisation de bdtir
déja délivrée (indiquez N° d'ordre et date du ler permis dans "Informations supplémentaires”)”

Si votre “construction future” est une maison unifamiliale et votre travaux choisi correspond
a Construction des bdtiments, la demande sera incluse dans le rapport STATEC comme genre
de travaux 1. Construction de bdtiments résidentiels avec un logement (maison unifamiliale)
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Chaque travail de démolition sera inclus comme genre de travaux 9. Démolition de
bdtiments sans reconstruction directe

= Les criteres pour le remplissage automatique peuvent donc étre le type d’unité, de la
demande et ou de la travail

5.3 Export Excel

Afin de générer l'export EXCEL

= Dans la liste déroulante choisissez “Export sous Excel”

[Z) Rapports

Rapport

Export sous Excel i]
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6 Liens avec d’autres applications

6.1 Registre des Immeubles

6.1.1 Lien vers demande en Registre

Chaque autorisation de batir est référencée suivant sa localisation et son immeuble
d’appartenance. Cela permet de retrouver les autorisations de batir directement dans le « registre
des immeubles »,ainsi que de pouvoir les consulter :

A batiment agricole

Informations + Autorisation de batir :

Contacts [~ batiment agricole

Autorisation de batir - 2019-001

Occupants &3
Points de facturation o + Interventions :
Ouartiers Aucune intervention associée a L'unité d'immeuble

[ Dossiers

6.1.2 Synchronisation

Dans la partie "Définition du chantier”, le bouton vous permet de mettre a

jour un certain nombre d’informations directement dans « Registre des immeubles ».

= Dans la section « Définition de la construction future », cliquez sur

= Choisissez le type de l'unité concerné par l'autorisation de batir, et cliquer sur pour
compléter les informations qui seront synchronisées dans « Registre des immeubles ».

Définition de la construction future

a®
Type Nom Lot Habitable Communal Etage face Construction
d’unité © nette

maisol U L] v
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6.2 Réglements

6.2.1 Paramétrage

Les paramétres qui sont disponible dans Uapplication « Réglements » vous permettent de définir
lensemble des Zones, Types de travaux a utiliser dans vos dossiers etc. suivant votre besoin et avec
le niveau de détail et la nomenclature qui vous convient

i= Parameétres

Instances consultatives
Types de piéces
Types de travaux

Zones

Remarque

Vous pouvez directement vous référer au guide utilisateur « Réglements » pour parameétrer vos
données.

6.2.2 Encodage des PAG’s & PAP’s

Si vous voulez aller plus loin, le Registre de reglements vous permet d’encoder 'ensemble des vos
reglements. Vous pouvez lier des types de travaux aux zones avec des articles et conditions qui sont
définis dans votre PAP ou PAP. De cette facon vous pouvez obtenir par demande un listing des
pieces justificatives a fournir, des régles a respecter ou p.ex. des conditions a suivre par le requérant
de cette demande.

Remarque

Le chapitre 3.3.5 de ce guide vous explique comment intégrer automatiquement ou manuellement
les éléments réglementaires nécessaires a linstruction de chaque autorisation de batir.
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