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1 GENERAL

1.1 SE CONNECTER A LAPPLICATION

Lapplication fonctionne via un navigateur Internet. Nous vous conseillons d'utiliser les navigateurs
Google Chrome ou Firefox.

Vous pouvez vous connecter a lapplication via le Framework SIGl ou en saisissant directement
l'adresse URL suivante :

https://gescom.siginet.lu/cimetieres

e (et écran de connexion apparait :

@ GESCOM

Connexion avec votre compte SIGILive

xyz@example com ‘

‘ Mot de passe ‘

Connexion

Changement de mot de passe

e Saisissez votre identifiant, suivi de votre mot de passe :

@ GESCOM

Connexion avee votre compte SIGILive

xyz@example.com ‘

‘ Mot de passe ‘

Connexion

Changement de mot de passe
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e Cliquez sur le bouton Connexion
e Lécran de la page d’accueil apparait

e Votre nom figure en haut a droite de la page :

F-4 -

1.2 SE DECONNECTER DE LAPPLICATION

e (liquez sur votre nom en haut a droite de la page :

- -

e Choisissez loption « Déconnexion »

- -

Role : Administrateur

Mes tdches »

Mes préférences

Déconnexion

e Vous étes déconnecté de l'application :

Déconnexion
Vous vous étes déconnecte.
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1.3 LES PREFRENCES UTILISATEURS

Lentéte de l'interface se compose :

e Du titre de l'application et du nom de lutilisateur connecté :

e Leroble, mes taches et mes préférences :

- -

Rale : Administrateur

Mes tdches Y

Mes préférences

Déconnexion

e Mes taches:

- -

Taches non affectées Mes préférences

Taches termingées
Déconnexion

En cliquant sur le menu des taches vous pouvez consulter les taches que vous avez créé ou qui
vous ont été attribué :

- -

Rale : Admimistrateur

Taches en cours Mes tdches ¥

Taches non affectées Mes préférences

Taches terminées
Déconnexion
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En cliquant sur les choix :

- Taches en cours
- Taches non affectées

- Taches terminées

Vous pouvez accéder directement aux taches et y voir également leurs statuts.

Taches en cours

Taches non affectées

Taches terminées

e Mes préférences

- -

Réle : Administrateur

Mes tdches ¥

Déconnexion

En cliquant sur les préférences vous accédez a la page des paramétres sur les préférences.

Préférences
Cimetiére par défaut

Cimetiére par défaut A

Sélectionner les cimetiéres par défaut pour la recherche
[ Cimetiére de Itzig

[ Cimetiére de Hesperange

[] Cimetiére de Alzingen

[| Cimetiére de Fentange

[] Cimetiére de Howald

[] B&schkierfecht Howald

Défunt

[ Rechercher par defaut Les personnes sans date de décés

Génération des documents : Préférence pour télécharger les documents
(®) Archiver et télécharger une copie
() TElécharger uniquement

() Archiver uniguement
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Sur cette page vous pouvez :

e Choisir le cimetiére que vous souhaité qu'il soit sélectionné par défaut en premier lorsque
vous étes sur longlet « Cimetiére »

e Choisir le cimetiére que vous souhaité voir apparaitre par défaut en premier si vous lancez
la recherche

e Choisir si la recherche des défunts se fait par défaut sans la date de déces

e Choisir loption la plus convenante pour la génération des documents

1.4 ACCES GUIDE UTILISATEUR

Pour accéder au guide utilisateur (version PDF) cliquez sur le champ « ? » en haut a droite de lécran

- -

Vous trouverez également des vidéos explicatives ainsi que les documents « Release » (version PDF)
pour visualiser et comprendre les nouveautés/évolutions sur lapplication.

e Tous les utilisateurs de la commune concernée peuvent donc visualiser les documents de
cet espace

e Une commune ne peut pas visualiser les données de lespace d’'une autre commune

2 LES PARAMETRES

Si ce bouton n'est pas visible, cest que vous possédez un profil utilisateur en mode « Lecture ».
Veuillez-vous prendre contact avec le support SIGI « support@sigi.lu » pour demander les droits
d’accés en mode « Modification ».

e C(liquez sur longlet « Paramétrage » en haut a droite pour accéder aux parameétres de
lapplication

- -

© <

e En cliquant sur icone, un menu déroulant s’affiche
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G

Paramétrage communal v

Listes de références *

Vous avez la possibilité de sélectionner « Paramétrage communal » ou « Listes de références »

2.1 Paramétrage communal

2.1.1 Sépulture

Le modeéle de sépulture permet de définir un modéle de sépulture et de le sélectionner lors de la
création d'une nouvelle sépulture.

Cimetiéres Listes de références 9

Emplacements & Sépultures
Utilisateurs

Documentation

Cliquez sur Uicone en haut a droite et choisissez « Sépultures »

Vous ouvrez la page des modéles de sépultures

Paramétrage des modéles de sépulture

+ Modéle de sépulture
Désignation Longueur Largeur Profondeur Surface Nombre de colonnes Nombre de niveaux Nombre de places
T T T T T T T T

Aucun enregistrement

Sur cette page vous trouvez les modéles déja existants, des filtres pour retrouver des modeles et le
bouton pour en ajouter.

Cliquez sur le bouton « + Modéle de sépulture »

+ Modéle de sépulture

En cliquant sur ce bouton vous ouvrez une nouvelle fenétre :
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1 MODELE DE SEPULTURE x

Désignation *
Mature

Type

Longueur (m)
Largeur {m)
Profondeur (m)
Surface (m?)
Mombre de colonnes
Nombre de niveaux

Mombre de places

Les informations a saisir :

- La désignation (le nom de votre modéle)

- La nature (menu déroulant)

- Le type (menu déroulant)

- Lalongueur

- Lalargeur

- La profondeur

- Lasurface

- Le nombre de colonnes (pour définir la vue graphique)

- Le nombre de niveaux (pour définir la vue graphique)

- Le nombre de places

Les informations saisies directement inscrites dans la nouvelle sépulture créée.

Voici un exemple de « Modeéle » rempli :

Paramétrage des modeéles de sépulture

Désignation Longueur Largeur
T T T
Tombe 2°2 Im 1im

Profondeur

5m

Surface

Nombre de colonnes

T

Nombre de niveaux Nombre de places

T

T

Vous pouvez supprimer le modéle en cliquant sur U'icone « Poubelle », a droite de chaque ligne.
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Voici un exemple de sépulture rempli avec un modele prédéfini :

O MODELE DE SEPULTURE x

Désignation * Tombe 2*2

Nature Concession -
Type Tombe -
Longueur {m) 2.00m

Largeur {m) 1.00m

Profondeur (m}) 5.00m

Surface (m?) 2.00m*

Nombre de colonnes 2
Nombre de niveaux 2

Nombre de places 4

Gestion des colonnes et niveaux

e |[ o |
] 0 0
[/

Voici lemplacement ou le modeéle vous sera proposé - cf.rubrique 3.1.1. « Créer une sépulture » pour
plus d’explications :

Nouvelle sépulture
fm:l Cimetiére de -
% ’
Modéle
Reéférence
Tombe 2°2
MNom *
MNature Concession v
Type Tombe -
Etat visuel -
Spécificité -
Etat Active -

2.1.2 Cimetiéres

Pour ouvrir la page « Cimetiéres », cliquez sur le bouton « Parametres »
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Puis sélectionner « Paramétrage communal » puis « Cimetiéres »

Cimetiéres Listes de références ¥
Emplacements & Sépultures
Utilisateurs

Documentation

Ici vous retrouvez le/les cimetiére(s) de votre commune

Il est possible de supprimer un cimetiére en cliquant sur l'onglet « Poubelle » a droite de la ligne du
cimetiére concerné et un message de confirmation vous sera demandé

Paramétrage des cimetiéres

Numéro  Nom

1
2
3

4

2]e]=|n]a]a

Pour créer un nouveau cimetiére :

e (liquez sur « + Cimetiére » en haut a gauche
+ Cimetiére

e Une fenétre « Gestion des cimetiéres » souvre

9 CIMETIERES - GESTION DES CIMETIERES

Commune

Commune
Numéro *
Nom *
Téléphone
Fax

Email
Site web

Adresse

Horaires dbuverture
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+ Longlet « Commune »

Vous vy trouverez les informations suivantes a remplir :

- Numéro (obligatoire) - Numéro unique, numéro du cimetiére qui est repris dans le code de
toutes les sépultures

- Nom (obligatoire) - Nom du cimetiére

- Téléphone

- Fax

- Email

- Siteweb

- Adresse

- Horaires d'ouverture

+ Longlet « Repéres »

1 CIMETIERES - GESTION DES CIMETIERES

Repéres

Libellé du repére 1 *
Libellé du repére 2
Libellé du repére 3
Libellé du repére 4
Libellé du repére §

AT

Les repéres sont les critéres avec lesquelles vous allez devoir saisir les emplacements dans votre
cimetiére, exemple :
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™ CIMETIERES - GESTION DES CIMETIERES

Repéres

Libellé du repére 1 * COTE
Libellé du repére 2 RANGEE
Libellé du repére 3 NUMERO
Libellé du repére 4

Libellé du repére 5

[t | e |

Les repéres sont paramétrables par cimetiere.

+ Longlet « Cartographie »

M CIMETIERES - GESTION DES CIMETIERES

Commune Repéres Cartographie
Serveur SIGCom
Url du senveur

Documents piéces jointes

Chargement de document

A

Depuis cet onglet, vous pouvez lier le programme « Cimetieres » au programme SigCom / LuxPlan
(si vous avez un contrat avec cette entreprise). Il suffit dencoder UURL fournit par votre fournisseur

pour déclencher la fonctionnalité.

Il est également possible, a cet endroit, d’'insérer des documents comme par exemple le plan du
cimetiére concerné. Pour cela :

e C(liquez sur le bouton « Chargement de document » et insérer vos documents.
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Documents piéces jointes

Chargement de document

Attention : Pour consulter le/les document(s) inséré(s) ici il faudra venir dans cet onglet

#+ Longlet « Conditions »

e Le 1 champ « Libération automatique des places » permet d’indiquer au bout de combien
d’année vous souhaitez pour que les places deviennent automatiquement libres.

e Le 2 champ « Rappel de la date d’échéance du contrat de concession » permet dobtenir,
depuis une extraction Excel, les contrats de concession qui arrive a échéance X jours avant
la date déchéance.

Depuis cet export, vous obtenez également les contrats qui sont déja arrivés a échéance.

e Le 3®m champ « Ajout emplacement urne » : permet d'obtenir une case urne au niveau des
sépultures a coté des schémas des tombes, seulement si vous avez sélectionné un type de
sépulture comme : pleine terre, tombeau, tombe en terre, tombe en pierre, tombe en dur,
caveau.

1 CIMETIERES - GESTION DES CIMETIERES

Conditions

Libération automatique des places aprés
A Louverture des fosses en vue de nouvelles inhumations ne PEUL avoir Lieu quaprés 5 ans.
Rappel de La date déchéance du contrat de concession avant (jours)

Ajout d'une section « emplacement urne » dans le graphique pour les
types de sépulture suivantes : pleine terre, tombeau, tombe en terre,
tombe en pierre, tombe en dur, caveau. Vous pouvez créer le type de [
sépulture "Tombe simple” et "“Tombe double”, la case urne sera

également ajouts.

A

N'oubliez pas de cliquer sur « Enregistrer » pour valider la création de votre cimetiere.

2.1.3 Emplacements et sépultures

Cet onglet permet de :

- Modifier un numéro demplacement

- Déplacer un emplacement d’un cimetiére A vers un cimetiére B de la commune
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- Darchiver et supprimer une sépulture

- Darchiver et supprimer un emplacement

Cliquer sur « Emplacement et sépultures »

Cimetiéres Listes de références v

Emplacements & Sépultures
Utilisateurs

Documentation

Sur cette page vous retrouver tous les emplacements et les sépultures de vos cimetiéres :

® CIMETIERES 2 -

Modéles de sépultures

Paramétrage des emplacements et sépultures

i} -

Cimetieres

Emplacements et sépultures

Utilisateurs

Documentation u‘
(»s]E] 8]
@Eoe
Eoe
(s]E]a)
(¢s]E]8]
@Eoe
Eoe
(s]m]5)
rarirm-

AN 23 45 » ¥ Nombre d'enregistrements par page : 50 ~ Page 1/5,Résultats 1 a 50 sur 234

Archivé Emplacement Cimetiére Sépulture

Pour les emplacements de chaque cimetiére vous avez les données suivantes qui vous sont affichées
sur cette page :

- Archivé - Oui/Non (archivage de lemplacement)
- Lemplacement de la sépulture
- Le cimetiere concerné

- Le nom de la sépulture

Possibilité de choisir le cimetiére en cliquant sur le menu déroulant en haut
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il

Archivé Emplacement

Possibilité de rechercher un emplacement en saisissant directement dans le champ
« Emplacement » le numéro de la sépulture

Emplacement

En bas de votre écran vous pouvez sélectionner la page de résultat que vous souhaitez visualisez et
définir le nombre de lignes que vous souhaitez voir apparaitre par page

L] i IEIE 304 5 6 * H Mombre denregistrements par page : &)

<+ Pour modifier un numéro d'emplacement et/ou déplacer un emplacement, il faut :

Cliquer sur le bouton « Stylet »

Une nouvelle fenétre « Modifier lemplacement et cimetiére » s'ouvre :

1 MODIFIER LEMPLACEMENT ET CIMETIERE x

Emplacement Cimetiére

Localite * -

Bloc *

Rangée *

Numéro *

[ | e

A gauche : vous pouvez modifier le numéro de lemplacement
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A droite : vous pouvez déplacement un emplacement d’un cimetiére A & un cimetiére B de la
commune

.0

» Pour supprimer une sépulture et/ou un emplacement, il faut :

=

Cliquer sur la sépulture concernée

N

Archiver la/les sépulture(s)

3. Supprimer la/les sépulture(s)

™ SEPULTURES

Nom Nature Type Etat

- Concession Tombe Active - I lﬁ[

4. Fermer la fenétre

5. Supprimer lemplacement en cliquant sur longlet « Poubelle » a droite

2.1.4 Utilisateurs

Longlet « Utilisateurs » vous permet de consulter la liste des utilisateurs du produit.
Pour plus de renseignements sur les droits utilisateurs, veuillez-vous rapprocher du SIGI.

2.1.5 Documentation

Longlet « Documentation » permet au SIGI de confirmer l'onglet documentation du produit.
Pour plus de renseignements, veuillez-vous rapprocher du SIGI.

2.2 Liste de références

Les listes de référence permettent de gérer tous les menus déroulants de l'application :

e Défunts

e Sépultures

e Titres

e Titulaires

e Mode de réglement
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Parameétrage communal

Courriers et documentation Listes de références ¥
Défunts
Sépultures
Titres
Titulaires

Modes de réglement

IL existe déja des listes prédéfinies par le produit.
Chaque item est identifié par un cadenas fermé (exemple du menu déroulant « Nature opération ») :

Options des défunts

Mature opération Mode d'inhumation
+ Nature dopération

Intitulé Ordre daffichage
& Inhumation 1
& Cendres 2
& Exhumation 3
& Ossement 4
& Réduction de corps

Vous pouvez également créer vos propres item dans chaque menu déroulant.

Cliquez sur « + Nature d'opération »
+ Nature dopération

Indiquez lintitulé et lordre d’affichage (permet d'avoir les items les plus utilisés en début de menu
déroulant), puis cliquez sur « Ajouter » pour ajouter le nouvel intitulé

Options des défunts

Nature opération Made dinhumation
+ Nature dopération

Intitulé Ordre d'affichage
[om :
& Inhumation 1
& Cendres 2
& Exhumation 3
& Ossement 4
& Réduction de corps 5

Le nouvel intitulé crée apparait avec un cadenas ouvert :
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Options des défunts

Nature opération Mode d'inhumation

+ Nature dopération

Intitulé Ordre daffichage
& Inhumation 1
& Cendres 2
& Exhumation 3
& Ossement 4
& Réduction de corps 5

Vous pouvez a tout moment le supprimer.
«+» Courrier et documentation

Cet onglet définit les templates personnalisables par commune qui peuvent étre édité dans le
produit. Pour plus de renseignements, veuillez-vous rapprocher du SIGI.

3 CIMETIERE, EMPLACEMENT ET
SEPULTURE

3.1 « Cimetieres »

Cliquer sur Licone « Cimetiére » en haut a gauche

Lécran suivant s’affiche

Nouvel emplacement
Cimetiére ) . (=i
FTf] erceren-73 fiffl Cimetiére & [ Aamiistrer | e #
S

Sépultures arrivant 3 échéance : 3 2 Rangée * 3
it Numéro *
ription

Cimetiére = o Archivé ]

Emplacements - 175
Disponibles : 7
‘Sépultures arrivant 3 échéance 1

Exporter les sépultures amivant & échéance
Cimetiére « Site web

Emplacements - 252 4 @ Sivous avez créé plusieurs cimetiéres,

Disponibles : 24 y 3
Sépilmles arrivant  échéance - 5 Repéres. Lexport contient la liste des sépultures.
tout cimetidre confondu.

Localité

Bloc
Rangée Taches en cours - b
Numéro 5

™ Tachen®1

Cimetiére .
Emplacements - 235

Disponibles : 18

Sépultures arrivant & échéance -2

Béschiderfecht Plages d'ouvertures
Emplacements : 16

Disponibies 1

Sépultures arrivant 3 échéance : 0

Horaires

Cimetiére

Emplacements - 426

Dispanibles : 18

Sépultures arrivant  échéance 4

Emplacements -0

Disponibles :0

Sépultures arrivant & échéance -0
|

2 =2 3 3 =2 3
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e Zone 1: A gauche vous trouverez le/les cimetiére/s de votre commune. Il est également
possible de visualiser : le nombre d'emplacement au total, le nombre de place disponibles
ainsi que les sépultures arrivant a échéance (selon les paramétrages effectués au préalable)

e Zone 2 : Permet de consulter toutes les informations du cimetiére. En cliquant sur le bouton
« administrer », vous pouvez modifier le cimetiére

e Zone 3 : Permet de créer un nouvel emplacement dans le cimetiére sélectionner en zone 1
e Zone 4 : Permet de télécharger la liste des sépultures arrivées a échéance ainsi que les
sépultures arrivant a échéance (selon les paramétrages effectués au préalable) - pour tous

les cimetiéres

e Zone 5 : Permet de consulter les taches assignées de lutilisateur

3.1.1 Création d’un cimetiére

Vous pouvez consulter le point 2.1.2. Cimetieres pour la création et l'administration des cimetiéres.

3.2 « Emplacements »

3.2.1 Créer un emplacement

Pour créer un emplacement, cliquez sur Uicone « Cimetieres » :

Sélectionnez le cimetiére dans lequel vous voulez créer lemplacement.
Exemple :ici nous avons sélectionné : « Cimetiére Test »

Cimetiére Test
Emplacements : 0
Disponibles - 0

Sépultures arrivant 3 échéance : 0

Saisissez les données de lemplacement en haut a droite selon les repaires que vous avez choisi a la
création du cimetiere
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Nouvel emplacement
COTE *
RANGEE *
MUMERD *
Archivé [

Apres avoir saisie les données, cliquez sur le bouton « Créer »

Nouvel emplacement
COTE * G
RAMGEE * 2
MUMERD * 10
Archivé [_]
=

Automatiquement vous serez redirigé vers longlet des emplacements, ou vous pourrez créer la
sépulture.

La page suivante « Gestion des emplacements » apparait :

Recherche rapide .
76210 ~ m 3 -
€5 R nane separe * 7-G-2-10 [ o | % 5

~ ° 2 Inouveﬂ sgpu ﬂle
to . ! Description

Y [l Gimetiere Test

il cimetiere Test -

M Cimetiére Test .
2 0 7-G2-10

Eat v Actif G M

Référence

Repéres

Nem

— 4

Type Tombe

Exatvisuel -
Spécificité. -

Sépultures associées Erar Active

Nom Nature Type Nombre de places Autres emplacements
Aucun enregistrement

Créer sur plusieurs emplacements

Exporter les sépultures arrivant 3 échéance

© Sivous avez créé plusieurs cimetiéres,
Texport contient la liste des sépultures
tout cimetiére confondu.

W Tache n® 1

e Zone 1 :Liste des emplacements récemment consultés
e Zone 2 : Description compléte de lemplacement sélectionnée

e Zone 3 :Recherche rapide d’'un emplacement par cimetiere
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e Zone 4 : Création d’'une sépulture sur un cimetiére et sur un ou plusieurs emplacements

e Zone 5 :Téléchargement de la liste des sépultures arrivées a échéance ainsi que les sépultures
arrivant a échéance (selon les paramétrages effectués au préalable) - pour tous les cimetiéres

e Zone 6 : Permet de consulter les taches assignées de lutilisateur

3.2.2 Rechercher et Consulter un emplacement

Plusieurs possibilités sont a votre disposition pour rechercher et consulter les informations d'un
emplacement.

+ Larecherche
La zone 3 vous permet de rechercher un emplacement :

e Sélectionner le cimetiére

e Indiquer le code de lemplacement. Vous pouvez indiquer le début du code et un menu
apparafit pour choisir lemplacement

Recherche rapide
fﬂ:ﬂ Cimefiére -
5 51a

4

Loading...
5-1-A-1-01
5-1-A-1-02
5-1-A-1-03
5-1-A-1-04
5-1-A-1-05
5-1-A-1-06
5-1-A-1-07
5-1-A-1-08
5-1-A-10-01 -

Les informations de lemplacement apparaissent dans la zone 2 :
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*> 1-007
Description
fll Cimetiere
Sépulture | 1
v Actif

Nom Nature
o~ Concession
Défunts
Nom Prénom
sC
C A
N
N M

Type

Pleine terre

Position du défunt

Droite-1
Gauche-1

Nombre de places

Autres emplacements

Place occupée

0

1
1
0

Numeéro de l'emplacement

LEtat de l'emplacement

Les reperes de lemplacement

LA S o

Le cimetiére dans lequel il est situé ainsi que le nom de la sépulture

Les sépultures associées a cet emplacement. Le drapeau « Vert » signifie que la sépulture

est active, le drapeau « Rouge » que la sépulture est archivée

Autres emplacements

-
*5 1-007
Description
il Cimétiere
A test
v Actif
Repéres
007
Sépultures associées
Nom Type Nombre de places
™ test Concession  Pleine teme
Défunts
Aucun défunt.
1 Conceston Plenetene 4
Défunts
Mom Prénom Position du défunt Place occupée
s
C A Droite-1 1
S N Gauche-1 1
N M o

Lhistorique de chaque emplacement est toujours consultable.

3.2.3 Consulter Uhistorique
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En haut a droite vous avez l'icone d’'une horloge, elle sert a consulter U'historique des actions faites

sur l'emplacement

Crégtion de lemplacemert

FRI0GRG TP
Bpoat dane segutnane 18100A 10t

g o4 Fuse ségellee BT e 2003 3035 1eckiad

U I

At o sguliung el T6.00. 2005 145

3.3 « Sépulture »

3.3.1 Créer une sépulture

A partir de longlet « Emplacement », vous avez a droite la possibilité de créer une sépulture.

Nouvelle sépulture
ﬂTﬂ Cimetigre -
*> 51.A-1-01 *
Modéle -
Référence
Nom *
Mature Concession -
Type Tombe hd
Etat visuel -
Spécificité A
Etat Active -

Les informations a remplir sont les suivants :

- Lecimetiére a sélectionner

- Lemplacement a indiquer

- Le modele (cf. 2.1.1. Sépulture pour créer un modeéle)
- Laréférence

- Le nom de la sépulture (champ obligatoire)

- La nature
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- Letype
- LEtat visuel
- La spécificité

- LEtat (= le statut)

GESTION DES CIMETIERES

Saisissez les information — exemple d'une sépulture

fii

L&
Modéle
Référence
Nom
Nature
Type
Etat visuel
Spécificité

Etat

Nouvelle sépulture

Cimetigre Test

5-1-A-1-01

TEST - NUMEROUN
Concession

Tombe

Active

*

Créer sur plusieurs emplacements

Cliquez sur le bouton « Créer » pour valider et créer la sépulture

++» Créer une sépulture sur plusieurs emplacements

Vous avez la possibilité de créer une sépulture sur plusieurs emplacements en cliquant sur le bouton
« Créer sur plusieurs emplacements, le process est le méme

Créer sur plusieurs emplacements

Les informations a remplir sont les mémes, vous pouvez ajouter plusieurs emplacements la zone

« Emplacement » :
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B HISTORIQUE X

Nouvelle sépulture sur plusieurs emplacements
ﬁ:m Cimetigre _ h
€ :
Modéle A
Référence
Nom TEST *
Nature Concession v
Type Tombe v
Etat visuel e
Specificite -
Etat Active N
o

Aprés avoir cliqué sur le bouton « Enregistrer », vous verrez apparaitre les 2 emplacements en haut
de la page.

9 >[ Cimetierede & 5-1-A-1-01, 5-1-A-1-02

Aprés validation de la création d’'une sépulture a un ou plusieurs emplacements, la page suivante
apparait :

Q >[ Cimetigre de > 9% 5-1-A-1-01, 5-1-A-1-02
A TEST =l
Contacts 20
Description
Titres @ Réérence
Défunts a0 Nom TEST
Nature Concession -
Travaux et prestations ° Type Tombe -
Exat visuel -
Observations 0]
Spécificité ~
et Acve -
B Documentation o]
A Alertes [} Modéle
Longueur
™ Taches [0] g
) Surtsce
9 Cartographie
Colonnefs)
Niveaux)
Profondeur
Place(s) libre(s) J
Positions des défunts
Inconnue

e Zone 1 :0nglet thématique pour chaque sépulture

A gauche de la page vous trouvez les onglets des informations suivantes :
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| N
- Contacts

Contacts &0
- Titres

Titres @
- Défunts Défunts - o
- Travaux et prEStatlons Travaux et prestations o
- Observations Observations 0
- Documentation

B Documentation (0]
- Alertes & Alertes o
- Taches ™ Tiches (o]

Le compteur a coté de longlet vous indique combien d’informations vous avez enregistré

e Zone 2 : Identification de l'emplacement de la sépulture
e Zone 3 :Zone de saisie, modification de longlet sélectionnée

e Zone 4 : Bouton d’action pour limpression de la fiche concession et lenregistrement des
saisies / modifications dans la zone 3

+ Limpression de la fiche concession

Vous avez la possibilité d’imprimer tous ces informations en cliquant sur le bouton « Impression »

m Apergu avant impression Enregistrer

Le téléchargement se lance automatiquement et vous étes notifié en haut a droite dés que le
téléchargement est fini.
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* b D&

Historique des téléchargements récent@ E

¢ FicheConcession.pdf
256 K0 lly a 3 minutes

Historique complet des téléchargements 2

La fiche se présente comme ceci :

Administration Communaledel
-

Référence :

Description :

Cimetiére : Cimetiérede Emplacement: ¢ 5-1-A-1-01 | 5-1-A-1-02

Nature : Concession Type : Tombe

Etatvisuel : Spécificité :

Etat: Active

Modéle :

Longueur : Largeur: Positions des défunts

Surface : Profondeur : [ [ 1 1 i [ |
Colonne(s) : Niveau(x) :

Place(s) libre(s) : Nombre de défunts : 0

3.3.2 Les informations de l'onglet « sépulture »

Les informations suivantes sont disponibles dans la zone « description » :

A TEST
Description
Référence
Nom TEST
Nature Concession v
Type Pleine terre -
Etat visuel Bgon état -
Spécificité -
Ewat Active -

e Référence : Si la commune a une référence de sépulture particuliére

e Nom : Information obligatoire

e Nature : Définit la nature de la sépulture (concession, jardin du souvenir, etc)
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e Type :indique le type de sépulture (caveau, pleine terre, etc)
e Etatvisuel :indique la sépulture est en bon état ou pas
e Spécificité : indique si la sépulture fait partie dune zone spécifique, religieuse ou militaire

e Etat:indique si la sépulture est active, archivée, non renouvelée ou échue

Les informations suivantes sont disponibles dans la zone « Modéle » :

Modéle
Longueur 3,00 m
Largeur 2,00m
Surface 6,00 m*
Colonne(s) 2
Niveau(x) 2
Profondeur 3,00 m

Place(s) libre(s) 4,00 / 4

Positions des défunts
| Gauche || Droite |

— o

e Lazone « Modeéle » peut étre automatiquement rempli si un modéle de sépulture est déja

créé (cf. 2.1.1. Sépulture pour créer des modeéles)

e Les informations de colonne(e) et niveau(x) permettent de créer une représentation
graphique de Uintérieur de la sépulture

e Les noms des colonnes et niveaux peuvent étre adapté par sépulture (gauche, droite, 1, 2)

e Lechamp « Places libres » permet de définir combien de place maximum il y a dans la tombe.
En ajoutant les défunts dans le graphique le nombre de places libres se met a jour

e La case « Inconnue » permet de positionner les défunts dont on ne sait pas exactement

lemplacement dans la tombe

3.3.3 LES CONTACTS

Cliquez sur longlet « Contacts »

Sur cet onglet vous avez la possibilité d’'ajouter un ou plusieurs contacts liés a la sépulture choisit

Pour ajouter un contact cliquez sur le bouton « + Personne »

29/52



b?q?

GESTION DES CIMETIERES

+Pusonne‘

En cliquant sur ce bouton, la fenétre « Gestion des titulaires et ayant droit » souvre :
1 CIMETIERES - GESTION DES TITULAIRES ET AYANTS DROIT

Dans le registre (GESCOM)

Numéro
Matricule
Nom

Prénom EC

Ajouter comme  Titulaire ~ []Contact | Famille

En-dehors du registre

Il est possible d'ajouter un contact depuis le registre de GESCOM ou de créer le contact en-dehors

du registre

Dans le registre (GESCOM)

En-dehors du registre

La recherche d’'un contact depuis le registre GESCOM peut se faire soit par :

- Le numéro
- Le matricule
- Lenom

- Leprénom

Numéro
Matricule
Nom

Prénom EC

Dans le registre (GESCOM) En-dehors du registre
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oo

Puis lancez la recherche avec le bouton « Chercher »

La création d’un contact en-dehors du registre se fait par :

- Le numéro

- Le matricule

Dans le registre (GESCOM) En-dehors du registre

- Lacivilité

- Le nom (obligatoire)

Matricule
- Le prénom Civilité v
- Le nom dépoux Nom *
5 Prénom
- Ladresse
Nom dépoux
o "
Le n® de téléphone A
L'adresse mail T
La date de naissance Mail
Date de naissance

- La commune ou lieu de naissance

Commune ou lieu de naissance

- Le pays de naissance

Pays de naissance

N Date de déce 5] Age:
- La date de déces e e deces

Date de décés approximative ]
- La date de décés approximative

Commune ou lieu de décés

- La commune ou lieu de décés bav=lielisoes

Observations

- Le pays de déces

- Les observations

Dans les deux cas vous avez la possibilité de spécifier le type de contact

Titulaire
Autre
Ayant-droit
Co-fondateur
Fondateur

Opposition (exclu)

Ajouter comme [ | Contact [_| Famille
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N'oubliez pas de cliquer sur le bouton « Enregistrer »

GESTION DES CIMETIERES

Civilité Nom Prénom Téléphone

Nature

Titulaire

Contact Décédé Inhumé

v

Automatiquement le compteur, a coté de l'onglet « Contacts », se met a jour

Contacts

3.3.4 ONGLET « TITRES »

Cliquez sur longlet « Titres »

Contacts

Titres

Défunts

-0
@
-0

Sur cet écran vous avez la possibilité de créer un ou plusieurs titres, les titres sont les concessions

d’une sépulture.

Pour ajouter un titre, cliquez sur le bouton « + Titre »
+ Titre |

En cliquant sur ce bouton, la fenétre « Gestion des titres » souvre
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5 CIMETIERES - GESTION DES TITRES *

Etat Actif -

Numérg

4

Type titre  Concession nouvelle

4

Mature Juridique

Date de déclaration

Date d'efiet

4

Durée Trentenaire

Date d'échéance

[] Entretien par la commune (donation/testament)
Observations

Prestation hd

Tarif -

Article -
Prix unitaire
Montant du forfait
Taux TVA

[t | v |

Les informations a saisir sont les suivants :

Létat

6
7.  Le numéro (= numéro du contrat de concession par exemple)
8. Letype de titre

9. La nature juridique

10. La date de déclaration

11. La date deffet

12. Ladurée

13. La date déchéance

14. Entretien par la commune (oui/non)

15. Les observations

16. La prestation

La plupart des cases sont des menus déroulants avec des choix prédéfinis

Durée BIELENETE

Trentenaire
Perpétuelle
Centenaire
Cinguantenaire
Décennale

Indéterminge

CQuinzenaire
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N'oubliez pas de cliquer sur le bouton « Enregistrer »

Actif  Numéro Type Date déchéance Date dleffet

& - (a|5]8

Automatiquement le compteur, a c6té de longlet « Titres », se met a jour

Titres @

Si vous avez plusieurs titres, le compteur calculera les titres actifs sur la totalité des titres encodés
Exemple : 1/2 = 1 titre actif sur les 2 encodés

A droite de la ligne du titre vous trouvez les icones suivants :

al5ls

- Licoéne d'une personne :
Vous ajoutez un déclarant au titre, vous avez la possibilité d'utilisé le registre GESCOM mais
nétes pas obligé

- Licéne d'une carte bancaire :
Vous ajoutez une facture au titre avec les informations voyantes

Vous avez la possibilité d’identifié le payer avec le registre GESCOM sur le deuxieme onglet

- Licone d'une poubelle :

Vous supprimez ce titre

3.3.5 ONGLET « DEFUNTS »

Cliquez sur longlet « Défunts »

Défunts -0

Sur cet écran vous avez la possibilité de créer un ou plusieurs défunts et de définir leur place dans
la sépulture
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Défunts présents (1) Défunts déplacés (0)
Nom Prénom Date de décés Commune ou lieu de décés Nature Mode d'inhumation Position du défunt
%
Positions des défunts
[ ]
_— e
L

Pour ajouter un défunt cliquez sur le bouton « + Défunt »

En cliquant sur ce bouton une fenétre « Edition de défunt » souvre avec 2 onglets :

- ldentité

Opération

=1 CIMETIERES - EDITION DE DEFUNT

T oo

Dans le registre (GESCOM) En-dehors du registre

MNumeéro
Matricule
Mom

Prénom EC

[_] Rechercher Les personnes sans date de décés

Dans longlet « Identité », vous pouvez rechercher ou encoder la personne décédée

Vous avez 2 possibilités :

1. Rechercher la personne décédée par matricule, nom et/ou prénom depuis le Registre
Gescom de votre commune

2. Encoder les informations de la personne décédée depuis longlet « En-dehors du registre »
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Dans le registre (GESCOM) En-dehors du registre

Dans le deuxieéme onglet de la fenétre « Edition défunt », vous trouverez l'onglet « Opération »

Identité Opération ‘

Dans cet onglet, vous avez la possibilité de définir la position du défunt en cliquant sur le schéma
« Position du défunt » selon la structure de la sépulture

La position vous est automatiquement indiquée dans le champ « Libellé de la position »

Numéro 1-1
Date 14.01.2025
Mature Inhumation -

Mode diinhumation Cercueil adulte A

Position du défunt
2 Inconnue

Libellé de la stitl'Dn
Nombre de places 1,00

Observations

Etat opération Active -

Si vous ne connaissais pas la position du défunt ou qu'elle n'est pas claire vous avez la possibilité de
choisir la case « Inconnue »

Numéro 1-1
Date 14.01.2025
Mature Inhumation -
Mode d'inhumation Cercueil adulte -

Position du défunt
2 E

Libellé de la position A-1
Nombre de places 1,00

Observations

Etat opération Active r

N'oubliez pas de cliquer sur le bouton « Enregistrer »
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Automatiquement le compteur, a c6té de longlet « Défunts », se met a jour

Défunts a0

Le défunt sera également visible dans le schéma tombe au niveau de longlet « Défunts »

Défunts présents (1) DEfunts déplaces (0)

Nom Prénom Date de décés Commune ou lieu de décés Nature Mode d'inhumation Position du défunt.
“

Positions des défunts

En placant le curseur sur le défunt précédemment ajouté dans le schéma tombe, vous obtenez les
informations comme :

- Le nom/prénom du défunt

- Letype d'inhumation

- Laplace que prend la personne dans la sépulture

Inconnue

Déefunts présents

& test MM Cercueil adulte €& 1

A droite de la ligne du défunt, vous trouverez les icones suivantes :

1. Licéne fléche :
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La fenétre « Déplacement de défunt » souvre, il est possible de déplacer le défunt dans un
autre cimetiére de la commune, dans le jardin du souvenir ou dans un autre cimetiére hors
commune

2. Licone liste :

La fenétre « Editions des opérations » souvre, vous avez la possibilité de modifier les
informations sur lopération du défunt en cliquant sur longlet de contact

3. Licone poubelle :
Vous supprimez ce défunt

En haut a droite vous avez la possibilité dexporter la liste des défunts existants dans la sépulture.
Lexport peut étre sous 3 formats différents : Excel, Word ou PDF

T Cihrs

3.3.6 ONGLET « TRAVAUX ET PRESTATIONS »

Cliquez sur longlet « Travaux et prestations »

Travaux et prestations o

Sur cet écran vous pouvez encoder des travaux éventuels a faire sur la sépulture

Nature Nature de lopération Date d'opération

Cliquez sur le bouton « + Travaux »

*+ Travaux

En cliquant sur ce bouton une fenétre « Edition de travaux et prestations » s'ouvre avec 2 onglets :

- Travail
- Prestataire
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T CIMETIERES - EDITION DE TRAVAUX ET PRESTATIONS

Travail Prestataire

MNuméro

4

Mature Pose de monument

Date de déclaration

Date de début

Date de fin

Heure G)

Opération -
Observations

Dans longlet « Travail », vous avez la possibilité dencoder les informations liées au travail a réaliser.

Le champ « Nature » est un menu déroulant qui présente 2 données livrées avec lapplication, pour
rajouter des intitulés de nature il faut au préalable les créer dans les paramétrages de lapplication
(cf. 2.2 Liste de référence - Sépulture)

Dans longlet « Prestataire », vous avez la possibilité d’ajouter un prestataire depuis le registre
GESCOM

Travail
Dans le registre (GESCOM) En-dehors du registre

Muméro
Matricule
Mom

Prénom EC

N'oubliez pas de cliquer sur le bouton « Enregistrer »

Automatiquement le compteur, a cété de l'onglet « Travaux et prestations », se met a jour

Travaux et prestations (1)

A droite vous retrouvez les icénes suivantes :

#|=]al5]8]
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- Licone des personnes :
Une fenétre « Déclarant » souvre et vous pouvez saisir le déclarant de ce travail, soit depuis
le registre GESCOM, soit en-dehors du registre

- Licone liste :

Une fenétre « Prestations » souvre, vous pouvez saisir une prestation a la sépulture

- Licone personne :

Une fenétre « Payeur » s'ouvre, vous pouvez rechercher le payeur depuis le registre GESCOM

- Licone carte bancaire :

Une fenétre « Facture » souvre, vous avez la possibilité de saisir les données liées a une
facture sur la prestation réalisée

- Licone poubelle :

Vous supprimez cette prestation

3.3.7 ONGLET « OBSERVATIONS »

Cliquez sur longlet « Observations »

Observations @

Vous avez la possibilité d’y mettre tout sorte de commentaires, informations que vous avez en rapport
avec la sépulture

Observations

XEg2-C- B 280 5/ UISS==EEFE| nondepoi v Bl - A~ -

€ HTML O Prévisu
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N'oubliez pas de cliquer sur le bouton « Enregistrer »

3.3.8 ONGLET « DOCUMENTATION »

3.3.8.1 Document a générer

Cliquez sur longlet « Documentation »

B Documentation o

Cliquez sur « Document a générer »

Document & générer

Des nouveaux onglets apparaissent sur la gauche de votre écran

Opération

Formulaire d'inhumation
Inhumation dépositaire

Titre -
Travaux et prestations -
Habitant -

| | Sépulture

Dans chaque onglet, vous pouvez générer différent type de document (pour les opérations, les titres,
les travaux et prestations et les habitants)

Par exemple ici nous faisons le choix de sélectionner longlet « Opération », vous pouvez retrouver :
- Formulaire d'inhumation
- Inhumation dépositaire
Le document que vous générer est un template que vous fournissez au SIGI, pour que vous puissiez
le télécharger a tout moment et qui reprend le logo de la commune et le texte que vous auriez
prédéfini.

Vous avez la possibilité de changer le nom du fichier avant de pouvoir le télécharger.
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Dencoder si vous souhaitez un téléchargement simple, une archive simple ou bien télécharger et

archiver
A - b o
e
Télécharger le document
Nom du fichier Opération :
Formulaire d’inhumation-13-03-2025-1428 doc -
(@Archiver et télécharger une copie Répertaire de destination
(_ITélécharger uniguement e (] — —
(CJArchiver uniquement b Operation
i Titre
Modéle du document o
Modéle intercommunal ~ ~ [ Travaux et prestations
i) Habitant
: [J Photos

Pour générer le document, cliquez sur le bouton « Générer le document » en haut a droite de la
fenétre dans les chaque rubrique des documents

Générer le document

Lorsque vous générez un document, le document se télécharge automatiquement sur votre
ordinateur mais il s’insére également dans longlet « Documentation ».

Cliquez sur longlet « Documentation »

Document 3 générer

Habitant

Aucun decument disponible

Operation

Aucun document disponible

Photos

Aucun decument disponible
Titre
Aucun decument disponible

Travaux et prestations

Aucun document disponible
Ajouter une piéce jointe

Titre
Catégorie "Racing” M

Déplacer un document ici

Télécharger
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3.3.8.2 Documentation

Ici, vous pouvez ajouter des documents liés a la sépulture et également retrouver les documents que
vous avez généré depuis longlet « Document a générer »

Vous avez 2 possibilités pour ajouter un document, en dessous de « Ajouter une piece jointe » :

- Encoder le titre de votre document, sélectionner une catégorie dans laquelle vous souhaitez
que votre document apparaisse puis glisser le document dans lemplacement « Déplacer un
document ici » et le document s'ajoute

- Encoder le titre de votre document, sélectionner une catégorie dans laquelle vous souhaitez
que votre document apparaisse puis cliquer sur « Télécharger » puis sélectionner votre
document et le document s’ajoute

Ajouter une piéce jointe

Titre

Catégorie "Racine” -

Télecharger

Il est également possible de glisser ou télécharger le document puis par apres changer le titre et la
catégorie. Il suffit, aprés le téléchargement du document, de cliquer sur le « i » puis changer les
données souhaitées.

_ Titre = =il I

| > Fm Cin Catégorie  "Racine’ -

3 I

Ajouté le  13/03/2025

. -*--.

¥ L | _ ldocx n ﬂ

Changement d’'un « Titre » depuis le document téléchargé (attention : ne pas enlever lextension du
document)
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Titre [ TESTind ]
M ci Catégorie  "Racine” M
Ajouté le  20/02/2025
suid

nodernebtonlyo njpg_éOderl-cdSEHa.nﬂ

Changement de « Catégorie » depuis le document téléchargé

Tire TESTjpg

Catégorie

o “Racine”
Ajouté le 3
Habitant

Operation
Photos

Titre

Travaux et prestations
ernebtonlyonjpg_60bd0 5

N'oubliez pas de cliquer sur « Enregistrer »

Vous pourrez alors retrouver votre document dans la catégorie sélectionnée précédemment ainsi que
son nouveau titre

Habitant
TESTjpg nﬂ

Pour la catégorie « Photos » vous avez la possibilité d’ajouter plusieurs photos et de choisir la photo
dites « Par défaut » en sélectionnant le point sur la droite du document.

Photos

PhotoL.jpg ﬂﬂ ®

Un message de confirmation apparaitra

Etes-vous sUr de vouloir mettre cette photo par défaut?
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La photo par défaut sera alors affichée en premier au niveau de longlet « Sépulture » et les autres
photos seront visibles si vous cliquez sur les fléches qui se situent sous la photo.
Il est également possible de zoomer sur les photos grace a la loupe sous les photos.

B e - e e

Description
Réérence
Nom
Nature Concession =
Type Tombe M
Etat visuel Bon état =

Spécificité v

Etat Active .

Modéle
gsa

Longueur 2,40 m

Largeur 2,95m

Surface 7,08 m*
Colonne(s) 3

Niveau(x) 2
Profondeur

Place(s) libres) 4,00 / 4

Positions des défunts
[~ e I _c
[ ) I S B

3.3.9 ONGLET « ALERTES »

Cliquez sur longlet « Alertes » pour créer une ou des alerte(s) sur la sépulture
Attention : Il n'existe pas de pop-up qui apparait pour vous informer des alertes

Pour créer une alerte, cliquez sur « + Alerte »

Une fenétre « Gestion des alertes » s'ouvre et vous pouvez encoder une alerte

N'oubliez pas de cliquer sur « Enregistrer »
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™ CIMETIERES - GESTION DES ALERTES

Description

[ JArchive

o | g

= Lalerte saffiche dans longlet « Alertes en cours »

Vous avez la possibilité de « Supprimer » ou « Archiver » une alerte et également de lier un document
a une alerte

Pour visualiser les alertes d’'une sépulture, il existe 2 possibilités :

- Depuis la sépulture, en cliquant sur longlet « Alertes »

A Alertes o

Un compteur saffiche sur la droite de longlet « Alertes » selon le nombre d’alerte en cours que la
sépulture possede

- Depuis longlet « Sépulture », en sélectionnant dans le menu déroulant « Possédant une
alerte » et lalerte s’affiche en dessous du nom de la sépulture

A% m Q

§
H

© Défunt décédé

o—— )

Description

5-1-A-1-01

e Concession
Tombe
Bon état

Active

e e e D
oMmomomomomomoo®

3.3.10 ONGLET « TACHES »

Cliquez sur longlet « Taches » pour créer une ou des tache(s) sur la sépulture
Attention : Il n'existe pas de pop-up qui apparait pour vous informer des taches
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™ Taches (1]

Pour créer une alerte, cliquez sur « + Tache »

Une fenétre « Ajouter une tache » souvre et vous pouvez encoder une tache

Saisir les informations liées a la tache a effectuer :

O AJOUTER UNE TACHE x

Tache Sépultures
tre r Cimetiére 10 v
Date de début B Sépulture(s) 1
3 Date déchéance D
Intervenants
e i =)

Description

IZ‘ Etat davancement v
L. 4 »
7 |Achevée a

SIGI Support

o =

1020 3040 50 60 70 80 90 100

N »
Observation

Créée le 09.01.2025 par ssuppech E|
e

Titre (obligatoire)

Date de début

Date déchéance

Priorité : choix de sélectionner « Faible », « Normale » ou « Haute »

Description : champ libre

N S o

Etat d'avancement : menu déroulant, choix de sélectionner le statut de la

tache

7. Achevée a X % : possibilité d’indiquer sur une échelle de 0 a 100
lavancement de la tache

8. Observation : champ libre

9. La date et lutilisateur qui a créé cette tache (automatique)

10. Cimetiere : sélectionner le cimetiére concerné

11. Sépulture(s) : sélectionner la sépulture concernée
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12. Intervenants : champ recherche pour sélectionner une personne de la liste

en dessous

13. Propriétaire le tache : affilier la tache a la ou les personnes concernées

N'oubliez pas de cliquer sur « Enregistrer »
= Llalerte s'affiche dans longlet « Taches en cours »

Vous avez la possibilité de « Supprimer » une tache et également de lier un document a cette tache

Pour visualiser les taches d'une sépulture, il existe 3 possibilités :

- Depuis la sépulture, en cliquant sur l'onglet « Alertes »

A Alertes o

Un compteur saffiche sur la droite de longlet « Alertes » selon le nombre d’alerte en cours que la
sépulture possede

- Depuis longlet « Sépulture », en sélectionnant dans le menu déroulant « Possédant une
tache » et lalerte s’affiche en bas de la page qui contient toutes les informations de la

sépulture

& Défunts €@

Nom Naissance Décés Date inhumation Nature Mode

Travaux & prestations

Aucuns travaux.

B Documentation @

Nom URL

™ Tichen®1

- Depuis les 3 onglets « Sépulture », « Emplacement » et « Cimetiére », vous pouvez
visualiser vos taches sur la droite de l'écran
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Taches en cours d H
M Tiche n®1

En cliquant sur la tache, vous accédez a la fenétre « Modifier une tache » et vous pouvez modifier les
données de cette tache.

3.4 EXPORT DES SEPULTURES ARRIVANT A ECHEANCE

Vous pouvez exporter les sépultures arrivant a échéance ainsi que les sépultures avec une date
inférieure a celle que vous avez mentionnée dans les paramétres du cimetiere (cf. 2.1.2 Cimetiere -
Longlet « Conditions » : 2™ champ)

Le bouton pour pouvoir exporter ce fichier se trouve au niveau de chaque onglet « Sépulture »,
« Emplacement » et « Cimetiére »

Exporter les sépultures amrivant a échéance

A % M

Lexport reprend toutes les données de tous les cimetiéres confondus

3.5 ONGLET « RECHERCHE »

Cliquez sur licdne « Loupe » pour ouvrir la page de recherche

Recherche | rechercher | it}

Sépulture =

Titulaire / Ayant droit

A gauche, vous trouverez des catégories qui regroupe plusieurs filtres comme :

- Sépulture
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- Titulaire / Ayant droit
- Titre actif

- Défunt

- Opération

- Travaux

- Etat

Au centre, vous trouverez les filtres suivants :

- Sélection d’'un/des cimetiéres
- Recherche d'un emplacement grace a sa valeur ou a sa plage
- Létat de lemplacement

- Létat de la sépulture

A droite, vous trouverez le bouton « Rechercher » et « Réinitialiser »

wyCUCC Tous les cimetigres - Etat de l'emplacement _

Aprés avoir sélectionné le filtre depuis une catégorie, le ou les cimetiere(s) concerné(s), il vous suffit
de cliquer sur « Rechercher » en haut a droite de l'écran pour que votre recherche saffiche

Rechercher Reinitialiser

Vous avez la possibilité dexporter sous fichier Excel, Word ou PDF les données que vous avez
recherchées. Il vous suffit deffectuer votre recherche et lorsque vous obtenez les données, vous
pouvez cliquer sur les onglets qui saffichent sur la droite de l'écran des données
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Pour grouper les résultats, glisser-déposer lentéte d'une colonne ici

Cimetiére Emplacements Nom de la sépulture Référence Places Places libres
T T T 3 ¢ T
P 4 4 i
P 4 4
=4 4 2
= 4 2
&P 4 3
= 4 4
=3 4 4
g 4 4
3 4 4 ¥
I ¢ B 2 3 4567 8 9 10 BIR Nombre denregistrements par page: 100 ~ Page 1 /13, Résultats 1 3 100 sur 1294

Depuis votre recherche, vous pouvez accéder a une sépulture en cliquant sur l'icone « Dossier »

Emplacement QValeur  i§Plage _

Pour grouper les résultats, glisser-déposer Lentéte dune colonne ici

Cimetiére Emplacements
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LES ESSENTIELS

* ARCHIVER UNE SEPULTURE # ARCHIVER UN EMPLACEMENT

Pour archiver une sépulture :

- Ouvrir la sépulture

- Cliquer sur « Etat » et « Archivée »

. R S S
Description
Référence
Nom
Nature Concession ¥
Type Tombe Z
Etat visuel b
Spécificité X
B Acchivee |

% POSSIBILITE DE MODIFIER UN N° EMPLACEMENT

Depuis les « Paramétrage des emplacements et sépultures »

«» LE CARACTERE « % »

Le caractere « % » est utilisé pour remplacer, par exemple, la fin d'un nom de famille car nous n'avons
pas la bonne orthographe ou encore d'utiliser ce caractére pour des noms composés. Ce caractére
remplace « linconnu ».

Exemple :

Ma recherche se fait sur le nom Schmitt, jencode SCH% car je ne sais pas la fin de lorthographe et
également si cest un nom composé

Le « % » peut étre utilisé a la fin comme au début ou bien début et fin de notre recherche

“» LE USERGUIDE, LES VIDEOS ET LES NOUVEAUTES

Ces documents sont disponibles depuis lapplication « Cimetiére » en cliquant sur le « ? » en haut a
droite de la page.Vous y trouverez tous les documents qui vous guide, par exemple, dans la création
d’une sépulture, création d’un titre, etc... Ainsi que les documents qui vous informe des nouveautés
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