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1 Généralités
1.1 Limpot foncier au Luxembourg

e Toutes les communes du Grand-Duché de Luxembourg ont le droit de prélever un impét
communal (impét foncier) sur les propriétés immobiliéres baties ou non baties situées sur
leur territoire.

e Limp6t foncier frappe la propriété fonciere, indépendamment de son utilisation (habitation
privée, commerciale, mixte, etc.) ou des sources de financement utilisées par le contribuable
pour Pacquérir (fonds propres ou fonds empruntés).

e Leredevable de l'impdt foncier pour toute ['année est le propriétaire de l'immeuble (et non
pas le locataire) au ler janvier.

e Lorsque la propriété appartient a plusieurs personnes, celles-ci sont solidairement
responsables du paiement.

e Il estenvoyé chaque année au(x) propriétaire(s) un bulletin de l'impdt foncier qui indique le
montant a payer et son échéance.

1.2 Compétences en matiére d’impot foncier

‘ MONTANT IMPOT FONCIER = base d'assiette * taux communal

Le Service des évaluations immobiliéres de UAdministration Chaque Conseil Communal est compétent pour la fixation

des Contributions Directes (A.C.D.) est compétent pour la du taux communal annuel et de la détermination de l'impét

fixation de la base d'assiette de l'impét foncier. foncier assis sur les propriétés immobiliéres situées sur son
territoire.
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1.3 Calcul du montant de ’impot foncier

‘ MONTANT IMPOT FONCIER = base d'assiette * taux communal \

base d’assiette = valeur unitaire * taux d'assiette ‘

La base d'assiette est égale a la valeur unitaire attribuée & Le taux communal a appliquer en matiére d'imp6t foncier

chaque bien immobilier multipliée par le taux d'assiette; est fixé par chaque commune.

= La valeur unitaire est attribuée par lTAdministration
des contributions directes (section des évaluations

immoaobilieres) a toute propriété immobiliére

= Le taux d'assiette dépend de la nature du bien
immaobilier (maison unifamiliale, propriété agricole et

forestiere, bien commercial, etc.) et sa situation

1.4 Le bulletin de impot foncier

e Le bulletin de ’impét foncier fixe le montant de 'imp6t foncier sur base de 'évaluation de la
valeur de base de parcelle effectuée au préalable.

e Lavaleur de base de parcelle est fixée au préalable dans le bulletin de valeur de base*,
établit par ’Administration des Contributions Directes (ACD), et envoyé directement au
contribuable.

e Lebulletin de 'imp6t foncier est également établi par TACD mais mis a disposition aux
communes.

e Lescommunes ont le choix d’envoyer le bulletin de I'impot foncier de ’ACD aux contribuables
ou celui généré lors de la facturation dans GESCOM.

*En cas d’adaptation du bulletin de valeur de base des années précédentes par ’ACD, le contribuable
ainsi que la commune regoivent le bulletin corrigé.

La commune est tenue de se charger du redressement en fonction des bulletins de 'impét foncier déja
payés ou pas payés par le contribuable.
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2 Echange de données entre ’ACD et les
communes

Pour le traitement de 'imp6t foncier, deux acteurs administrent différentes données pour
P’établissement du bulletin de I'impdt foncier.
Léchange et la mise a jour réguliére de ces données est donc impératif.

2.1 Les acteurs

ACD

L' Administration des Contributions Le SIGI
Directes (A.C.D.) = Recoit ces informations.
= Recense les propriétaires soumis a = Les mets a disposition dans GESCOM.
Limp6t foncier. = Permet la mise a jour des données via
= (alcule le montant & payer. Gescom. siGl
= Produit les bulletins de 'imp6t = Permet la génération des factures de
foncier qui sont transmis a chaque l'imp6t foncier (ou uniquement des
commune. écritures comptables) pour

l'encaissement de 'impét foncier.

A\
4

= N

2.2 Synchronisation des données

Il est nécessaire de synchroniser les données détenues par PAdministration des Contributions Directes
(propriété, propriétaire) et celles connues par Gescom (client/propriétaire a facturer, compte
bancaire).

Comment contréler et mettre a jour les données ?

Vérifier et corriger chaque année les données mises a disposition par ’ACD dans Gescom.
Les fonctionnalités Gescom (programme, rapports) permettent d’identifier les dossiers
incomplets ou les différences de données entre les 2 systémes.

Le programme Gescom « Controle des anomalies » permet d’identifier et de mettre a jour les
informations a traiter. Les dossiers considérés comme « anomalies » sont des dossiers pour
lesquels Gescom n’a pas pu retrouver le client a partir des données de ’ACD ou pour lesquels
des données sont manquantes ou différentes entre les deux systemes.

Les informations corrigées ou les nouvelles informations sont ensuite transmises a ’ACD
selon un calendrier défini.

La correction évite [’établissement de bulletins incomplet et assure I'encaissement et
’éventuel recouvrement.
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Phase 1

communes corrigent Les

Manuel utilisateur Traitement de 'impdt foncier

Phase 2 \

Les communes.

Les communes ” peuvent Les communes corrigent les anomalies
euvent télécharger anomalies 6;é[é(narggr les
COMMUNE les dunqéﬁ pour communes valident leurs lonnées pour communes valident Leurs corrections (déchargement)
leur entités corrections (déchargement) leur entités
(chargement) (chargement) Les communes procédent 3 La facturation de Limpét foncier
Le SIGI télécharge
Le SIGI les met 3 toutes les izgtﬁﬁ? = S'G'inlé‘m'g‘?
SIGl . disposition des corrections pour munes —— torremn:;
communes (GESCOM) toutes les entités et (GESCOM) [y U (=
les transmat 3 PACDH et les transmet a FACD
LACD transmet les Le CTIE regoit le LACD met 3 LACD transmet les Le CTIE regoit Le fichier
données des fichier des Jjour les données des des corrections et le
ACD (CTIE) .pmprié'laireﬁ (SANS corrections et le —~.dunné5 sur —‘xopriéla\ra AVEC met a disposition de
le montant dii) au met 3 disposition base des le montant dil au LACD
sial de [ACD gue;remons slal LACD met & jour les
données sur base des
communes . -
corrections des ]
Communication SIGI (portsil GESCOM & communes 2
email via liste de distribution définie)
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3 Traitement de 'impot foncier dans

GESCOM

Les grandes étapes

ETAPE | PHASE 1 PHASE 2

1 Choix entre le template facture ou du
template bulletin de I'impo6t foncier (Support
Sigi pour changement).

2 Parametres pour les factures/bulletins Non-
Impression.

3 Chargement des données et vérification Chargement des données et vérification

(listes de controles). (listes de controles).

4 Correction des anomalies. Correction des anomalies.

5 Sélection des dossiers pour la Non-
Impression.

6 Déchargement des données. Déchargement des données.

7 Facturation.

3.1 Choix du template (phase 2)

Dans GESCOM, le template standard de la facture est le méme pour tous les utilisateurs. Il est
personnalisable au niveau des couleurs, la signalétique de la commune et des textes informatifs.
Pour I'impét foncier, il existe un template spécifique, légerement différent a celui de la facture. Le
terme « facture » est remplacé par « Bulletin de 'imp06t foncier » et reprend par défaut les voies de
recours a la place de verso facture (possible de désactiver).

Par défaut, le template standard de la facture vous est mis a disposition.

SYNDICAT INTERCOMMUNAL DE GESTION INFORMATIQUE

7/27




- -
b ' q ' Manuel utilisateur Traitement de 'impdt foncier

Template standard :

Grand Dt Se Lawembowry
Administration Communale d'ErpelSCHERD

e &, Mo s Mama, 4130 Drpeiscted
Tel WS 000 000 Fus LTRSS Tes LV LINSATIS

*"Ouphcats dews Je 21.05.2022 b Forigmal)
Votre facture

Monsieur De klengen Pitty s
11, Rue Edouard Grenler ~
L-1642 Lusembourg :
Facture
Période : Impdt Foncier B 2022
Mancant { WA
IANOT FONCER § 1680
T Tatsl WTVA 1630
Total non sooma TVA Lm0 oo
Total & payer 116,80 €7TTC
A payer avant le 01.12.2022

Détail de votre facture

IMPOT FONCIER B
Forfnt
10/ 20713099001 -
Cattw faciore conceone vou Impits fsncien 1ur s
PrOpdits B Le AU By CroH Peut vins B
fouems s Semande & A serves.

Rature 08 D poprdts FUKon nfami e
Stustion de b propridtd . Erpelschedd 18, fve d e
Mumien de Sovuer - 0012%

e Fasietle 55,50 e
Toun comwransd | 330 4
Vabenwt Unitsre - 3 550.00 ~

Pour changer vers le template spécifique, il suffit de contacter support@sigi.lu pour Uactivation de la
case ci-dessous.

«|Gestion des Types de Facturation (Administrateur)

=~ W ren IMPOT FONCIER A |PBN Admin. Communale | & | = . E—
e IMPOT FONCIER B [PBN Admin. Communale | & | Mode Paiement Etat
IPEX Impét foncier rectifications PBN Admin. C le | i] Abrévation Iu

¥ Facturation lot autonsée

L
L]
l
I

Qo

[ Plusieurs lots autorisés

4=

¥ Domiciliation autorisée

¥ Facturation guichet autorisée
¥ Domiciliation auterisée

e]l]

4=

[ Mise 4 jour de toutes les zones autorisées

["/Facturation exteme sans distribution

| l]

¥ Facturation électronique autorisde

=

Utilisation Gescom

[ Guichet Industriel

==

=

[ Quittancement
[ Chiens
¥ Facture impét foncier

IIrrrd

el )=l
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Par la suite, le template spécifique du bulletin de 'imp6t foncier vous est mis a disposition.

Template spécifique :

St Ot L

e de o1
S A o« rep L L9 A TERTIAST
T T )

Budtetin de Nimpdt foncer
o b LBETE / MADOCASOOMS !z
N fae BT $
Hvm - e o ?
Vo coordonnies Moneris Mas Motrrmesn

Ve Vs 1, tue fctive

1 o S 0000 MUSTE 1
e . SO

Bulletin de I'impét foncier
Période  Impdt Foncier

Mawrper € #Tva
MAPNDT OO A
= - TR Bolletin te lunadt bonceer i
My QIPOY SOMERA o
otal  payer o v
T s @ e ———— - o
A payer avant le 26.04.2 e .
WPA  wwple foncier  Soumer SO0 e e
ot N & 2000 a0 4 ot
s 30 G 008
18 prareen et e et cort e e o Son Framme 1
v ondien o com— 0
v RN IS &
E
L 00 10 bt b e e 20 it M
s s 1 :

e

Pl
11
RER

Moniimur Vies Marrermenn
L, rue ficaive
L0000 MUSTERSTADT

3.2 Parametres pour les factures/bulletins Non-Impression
(phase 2)

Pour la facturation de I'imp6t foncier avec les factures/bulletins générés et distribués via GESCOM, il
existe la possibilité de sélectionner certains dossiers, déja payés au cours de 'année, pour la Non-
Impression (c’est-a-dire un paquet de distribution séparé).

Il s’agit des dossiers de 'imp6t foncier payés principalement par les notaires avant la génération de la
facture et du bulletin. Il doit impérativement exister une entrée dans un journal auxiliaire spécifique,
associé au client de référence.

Si vous paramétrez la gestion de 'imp&t foncier pour lutilisation de cette fonctionnalité (cas b) ou c)
ci-bas), sur ’écran de la correction des anomalies, il vous sera affichée une zone supplémentaire avec
les entrées du journal auxiliaire sélectionné pour le client du dossier de I'impét foncier. Celle-ci vous
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permettra de sélectionner les dossiers pour lesquels vous avez besoin de générer une écriture
comptable mais que vous ne souhaitez pas imprimer ni distribuer.

Pour activer cette fonctionnalité, sur ’écran du chargement des données, vous pouvez ajuster les
paramétres. Il est obligatoire de faire le choix avant de procéder au chargement des données.

Voici les régles applicables pour 'utilisation des factures/bulletins Non-Impression :

e Lorsde lasaisie des extraits bancaires, vous utilisez le méme journal auxiliaire pour tous les
paiements recus dans le cadre de 'impdt foncier.

e Vous associez systématiquement un client a vos saisies dans le journal auxiliaire.

e  Siun paiement concerne différents dossiers de 'imp6t foncier, vous saisissez une entrée par
dossier dans le journal auxiliaire.

e Vous pouvez sélectionner N écritures pour un dossier (dans le cas de plusieurs paiements
pour le méme dossier).

e Chaque dossier avec au moins une écriture du journal auxiliaire paramétré cochée sera pris
en compte pour la Non-Impression.

e Lesfactures/bulletins Non-Impression ne prennent pas en compte la/les domiciliation(s) du
client. Ce sont automatiquement des factures de type virement.

Menu : Gescom - Ventes - Impét Foncier - Chargement des données de I'lmpét Foncier
Par défaut, la fonctionnalité n’est pas activée.

a) Vous ne souhaitez pas utiliser ou désactiver la création d’un paquet de factures séparé pour la
Non-Impression :

Paramétres
Compte 3
Créer un lot de factures Non-Impression

Sélection automatique

Exercice | 2025

Exécuter

Pour activer la fonctionnalité, cliquez sur ' # pour sélectionner le journal auxiliaire que vous utilisez
pour les transactions concernant 'impot foncier et cocher au moins la case « Créer un lot de factures
Non-Impression ».
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b) Vous souhaitez utiliser ou activer la création d’un paquet de factures séparé pour la Non-
Impression sur base de votre sélection exclusivement :

Paramétres
Comple | 13734563 &
¥ Créer un lot de factures Non-impression

Sélection automatique

Exercice 2025

Exécuter

Vous avez également la possibilité de laisser le systéme sélectionner les dossiers univoques (basé sur
le numéro client et le montant).
c) Vous souhaitez utiliser ou activer la création d’un paquet de factures séparé pour la Non-
Impression sur base d’une présélection par le systeme et votre sélection :

Paramétres

Compte | 1234568 | §
o Créer un lot de factures Non-impression

» Sélaction automatique

Exercice 2025

Exdcuter
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3.3 Chargement des données de ’'impat foncier (phase 1 et 2)

Le SIGI communique sur la disponibilité des données de 'imp6t foncier via des mails automatiques.
En phase 1, vous pouvez directement procéder a ’étape décrite dans ce chapitre, en phase 2 les
étapes 3.1 et 3.2 doivent étre réalisées précédemment.

Menu : Ventes - Impét Foncier - Chargement des données de I’lmpét Foncier

[ TR

Paramétres
Compte 3
Créer un lot de factures Non-Impression

Sélection automatique

Exercice | 2025

Exécuter

1) Enphase 1, le paramétrage concernant les factures/bulletins Non-Impression n’est pas

Exécuter

pertinent. Vous pouvez directement cliquer sur et lorsque le message pop-up

s’affiche, indépendamment de vos parameétres en place, sélectionner .

{ ") FAC-BR-0278 - Avez-vous sélectionné votre

\ paramétrage souhaité concemant les factures "Non-
Impression” 7 L'application se fait uniquement AVANT
I'mport des données

Exécuter

2) Sur la fenétre qui s’ouvre ensuite, cliquez également sur afin de lancer le

chargement de vos données.

= Batch impression

© Différé

Exécuter Annuler
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3) Avanttoute autre action, vérifiez le bon déroulement du chargement et consultez les listes de
controdles.

Menu : Gescom - Mes impressions

Ajouter aux Favons

Sy Gescom
|
']“ﬂEtat Cil Mes Impressions
+~53Bureau de la Population = Gestion d'adresse email

Impressions
Job Rapport Libellé rapport Etat
i. 168314:CPT_[f 00403  CPT_IF_0040_3 Succés
174435 CPT_IF_0020_3  Liste de contrle Succés
2059941 CPT_IF_0020_2  Liste des comptes bancaires en double Succés
294513! CPT_IF_0020_3 Liste de contréle Succés

198674' RPT_BATCH_FAC Chargement données des impéts foncier commu|Succés

e Lerapport « Chargement données des impdts foncier communes » vous indique si le
chargement a été réalisé en succes. En cas d’erreur veuillez contacter
support@sigi.lu.

e Les autres listes vous donnent un résumé des anomalies a traiter, des nouveaux
dossiers et des comptes bancaires en double (vous permet d’identifier des
éventuelles incohérences/doublons dans votre base de données clients).

e Conseil de les sauvegarder localement.

3.4 Correction des anomalies (phase 1 et 2)

Aprés le chargement des données vous pouvez procéder a la correction des anomalies. Cette étape
vise a mettre a jour les données du client = contribuable dans Gescom pour que le SIGI puisse
remonter ces informations a ’ACD (voir chapitre 2 pour plus des explications supplémentaires).
Veuillez noter que cette opération constitue la base pour que les bulletins de 'impat foncier
soient correctement établis.

Menu : Gescom - Ventes - Impét Foncier - Correction des anomalies

B
ji‘;‘j Ajouter aux Favoris ‘
}@Gsscnm @-@Impﬁt Foncier
- Etat Civil S Chargement des données de INmpét Foncier
E>@Bureau de la Population kgl
E@\mmeubles et Quartiers QL\SIE de contrdle
-5 Achats SInschargement des données de lmpdt Foncier
*}@Vemes

Signalétiques Clients
Facturations
Quittancement
Contrats

Relevé Compteurs
Vidages Poubelles

impdt Foncier

e S
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& Correction des Anomalies Clol=

ERPELSCHEID

[Contributions

Code Circ | !| Type Impét |~ Dossier | s

Numéro |gaide Nom [[\AF TR ITTTTNIT UM
Prénom A LIARICCRI DAL T
Adresse T g~ T = e
Localité |\ iny oA LT iRy W iATH

Montant | T Code Banque | ] IBAN

Commune
Client Compte bancaire
Numéro hercher .. . [
Rechercher Créer. Bic Id. SEPA Etat Mandat >
Nom TTEEFEX L3I =
Prénom ! 4]
Adr. postale (g2 &2 SESEM AL SPwS—= B
standard T AS0E RAES
= = Indicateur
e L. =z
Anomalie Chargement =
Anomalie | Sans Anomalie =

Sur Pécran ci-haut, ils se trouvent trois différentes zones :

e Contributions : Données de ’Administration des Contributions (ACD) - non modifiable
e Commune : Données du client dans Gescom affecté au dossier de 'imp6t foncier - modifiable
[ ]

Anomalie Chargement et Anomalie : Etat du dossier (avec ou sans anomalie) - modifiable

1) Lancezlarecherche via le bouton EI en indiquant ’état de dossier a « Avec Anomalie ».

© Correction des Anomalies

ERPELSCHEID

Contributions
Code Circ ) Type Impét = Dossier

Numéro | MNom
Prénom
Adresse |

Localité

Montant | Code Banque 1BAN |

Commune
Client
Numéro hercher....
[ Bechircher. | — Bic id. SEPA Etat Mandat
Nom
IBAN
Prénom

Compte bancaire

Adr. postale |
standard

= Indicateur

Anomalie Chargement

I Anomalie

2) Exécutez la recherche en cliquant sur le bouton @ pour arriver sur le premier dossier a
traiter.

SYNDICAT INTERCOMMUNAL DE GESTION INFORMATIQUE 14/27



bqu

Manuel utilisateur Traitement de 'imp6t foncier

3) Lecode anomalie dans le champ « Anomalie chargement » vous indique le type d’anomalie a
traiter. Consultez le tableau ci-dessus pour tous les types d’anomalie.

Contributions

Code Circ I— 4

Type Impit [g v Dossier | ‘ﬂ

Numéro ‘ Nom
Prénom
Adresse
Locaiité
Montant 51.50 Code Bangue IBAN
Comrmune
Client AN ]
huméro Rechercher.. | Créer .
Hom | Code Banque
Prénom
Adr. postale

standard

4]

Cetrel |

Anomalie Chargement  |neyveay client

Aromolie

4] |»

4) Une fois la situation corrigée, mettez le champ « Anomalie » a « Sans Anomalie » et

sauvegardez via

Code d’anomalie
Gescom

Origine de l'anomalie

Traitement

Nouveau client

Le code client, le code banque et
UIBAN ne sont pas renseignés.

Créer le nouveau client

Le client n’existe pas
dans la table ‘client’

Le numéro client n’existe pas dans
Gescom ou ce numéro correspond a
une personne non identifiée comme
client.

Rechercher le tiers et le
renseigner comme client ou
créer un nouveau client (éviter
les doublons)

Client inactif dans la
table ‘client’

Ce client existe mais a été renseigné
comme inactif.

Mettre le client en actif

Ce client n'a pas de
domiciliation

L’ACD dispose de linformation d’'un
compte bancaire pour le client mais
dans Gescom, le client n’a pas de
domiciliation renseignée.

Clarifier si le client dispose
d’'un compte bancaire actif et
souhaite étre domicilié pour
Limp6t foncier ou pas.

Pas de
correspondance pour
la domiciliation

La domiciliation existe dans Gescom
pour ce client mais n’est pas affectée
a l'imp6t foncier.

Clarifier si le client souhaite
étre domicilié pour l'impét
foncier ou pas.

Le compte bancaire
de domiciliation est
inactif

Le compte bancaire renseigné n’est
plus actif dans Gescom. L'ordre
permanent a pu étre supprimé.

Clarifier si le client dispose
d’'un compte bancaire actif et
souhaite étre domicilié pour
Limpo6t foncier ou pas.

SYNDICAT INTERCOMMUNAL DE GESTION INFORMATIQUE
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Code banque inconnu

Le code banque n’est pas renseigné
dans Gescom.

Clarifier si le client dispose
d’'un compte bancaire actif et
souhaite étre domicilié pour
Limp6t foncier ou pas.

Le compte du client
n'accepte pas de
domiciliation

La banque renseignée n’existe pas
dans Gescom.

Supprimer la domiciliation du
dossier ou renseigner un autre
compte bancaire actif avec
domiciliation.

Le nom et/ou le
prénom du client ne
correspond(ent) pas

Le nom et/ou le prénom sont
différents entre les informations de
UACD et celles renseignées dans
Gescom.

Cette information est purement
informative. Les dossiers concernés
par cette situation ne sont pas
considérés comme “Avec anomalie”.

La source d’information de
CACD et le RNPP. Conseil
d’adapter le nom/prénom du
client dans Gescom aux
données de 'ACD.

3.5 Sélection des factures/bulletins pour la Non-Impression

(phase 2)

Apres avoir corrigé toutes les anomalies, vous avez l'option de sélectionner des factures/bulletins (en
fonction du template choisi) pour la Non-Impression si vous avez paramétré cette fonctionnalité

lors de U’étape 3.2.

Rappel des bonnes pratigues :

e Conseil de terminer la correction d’anomalies avant de procéder a la sélection des
dossiers Non-Impression.

e Conseil de parcourir la liste de controle (excel) avec tous les dossiers candidats via la
fonction de recherche sur l’écran de la correction des anomalies.

e Une écriture du journal auxiliaire peut étre utilisée pour un seul dossier de 'impét

foncier.

e  Sivous sélectionnez une écriture déja utilisée pour un autre dossier, vous étes
avertis via un message pop-up. Vous pouvez ensuite choisir entre le dossier
sélectionné auparavant (indiqué dans le message) ou le nouveau dossier.

e Vous pouvez sélectionner N écritures pour un dossier (dans le cas de plusieurs
paiements pour le méme dossier).

e Sivous changez le client associé au dossier conseil de sortir de ’écran et retourner
sur le dossier de référence afin de mettre a jour le tableau du journal auxiliaire.

e Chaque dossier avec au moins une écriture du journal auxiliaire paramétré cochée
sera pris en compte pour la Non-Impression.

e Une fois terminée la sélection des dossiers Non-Impression vous pouvez procéder a
la facturation.
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1) Générez la liste excel pour 'impdt A et B avec tous les potentiels dossiers pour la sélection
Non-Impression dans le
Menu : Gescom - Ventes - Impét Foncier -Liste de contréle

[E

- ‘__‘| - ‘_;,1,‘ Ajouter aux Favoris
2 Gescom a 4 Impét Foncier
o5 Etat Civil \&Chargement des données de mpét Foncier

:rﬁElumau de la Population ngm:linn des Anomalies

]-‘_‘S\mmeubles et Quartiers 0

"fﬁﬁmhms HDéchamsmem des données de Mmpdt Foncier
-]-‘-ﬂuenles

|- Signalétiques Clients

—'ﬁFaauramns

H=3 Quittancement

=) Contrats

=3 Relevé Compteurs

=3 Vidages Poubelles

N im —

. Exécuter
En cliquant sur
-0
Sélection
¥ Impdt Foncier A ¥ Impét Foncier B
Listes

Liste de Contrile des Dossiers des Contrbutions
Liste des Dossiers avec Anomalie
Liste des Modifications Effectudes
Liste de Contrdle des Dossiers de la Commune
Liste des Dossiers sans Domiciliabion dont le Client a une Domicikation dans Gescom
Liste des Dossiers avec Domiciliation dont le Chent n'a plus une Domiciliation dans Gescom
Liste des Dossiers avec Client Décédé
Liste des comples bancaines en double
Liste des nouveaux dossiers
Liste de dfféences des adresses entie Contributions et Commune
Liste de différences des Noms/Prénoms entre Contributions et Commune
Liste des dfférences de n' chent entre Contnbutions et Commune
* Liste journal awdlizre Impdt Foncier
Liste Excel Dossiers de Nmpdt Foncier

La liste contient deux listes de données (premier et deuxiéme onglet) :

Ecritures tiers :
e Lesdonnées concernant les dossiers de 'imp6t foncier provenant de ’ACD (colonne
A -1) avec les entrées dans le journal auxiliaire de référence (saisies auparavant) pour
le client associé au dossier (colonne J - P).

|Données Impét Foncier
|No Dossier | * | Type Impét | * | Montant | ~ | Domicilation | = | Client No| ~ |Nom |~ |Prénom ~ | Adresse ~ |Localité |~

e Lacolonnelvousindique les dossiers que vous avez sélectionnés pour la Non-
Impression (si vous régénérez la liste apres votre sélection).
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_Journal Auxiliaire - Compte : 475001 -
Non-Impression -¥ | Tiers No | ~ | Exercice | ~ | Date | * | Objet

-] ébit (a ga){er['7 rédit (Payé -]

Ecritures sans tiers :
e Les éventuelles entrées dans le Journal Auxiliaire paramétré sans affectation au tiers.
2) Retournez dansle menu de la correction d’anomalies.

Menu : Gescom - Ventes - Impét Foncier - Correction des anomalies

B

=L ;[T, Ajouter aux Favoris

CL@Gescom @@Impm Foncier
-5 Etat Civil D Chargement des données de Impot Foncier
- Bureau de la Population Corrsction des Anomalies
Eﬁ\mmeubles et Quartiers @L\ste de contréle
-5 Achats EDéchargement des données de lmpét Foncier
}@Vemes

Signalétiques Clients
Facturations
Quittancement
Contrats

Relevé Compteurs
Vidages Poubelles

e

3) Lancezlarecherche via le bouton Blen indiquant le numéro de dossier de la colonne A de
votre liste excel.

E

o
Contributions
Code Circ I Type Impit - Dossier 00009 3
Huméno Hom
Prénom
Adresse
Localité
Montant Code Banque IBAN
Commune
Cent Compte bancaire
Numéra harchar.... e
: Bee Bic Id. SEPA Etat Mandat
MNam
Prénam e L
Adr postale
standasd
Indicateur
Anomalse Chargement
Anamialie
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. . r4 . . . N
4) Exécutez la recherche en cliquant sur le bouton @ pour arriver sur le premier dossier a
sélectionner.

5) lls se présentent deux cas différents :

a) Client et montant identiques

Lécriture associée au client de référence dans le JAX paramétré avec un montant qui est

égal au montant a payer pour Uimpét foncier.

e Sivous avez choisi la Non-Impression AVEC sélection automatique
=> La ligne est automatiquement cochée.

e Sivous avez choisi la Non-Impression SANS sélection automatique
= Cochez la case pour sélectionner le dossier pour la Non-Impression.

e Vous pouvez décocher la case ou sélectionner un autre dossier pour lequel I'écriture
de référence justifie la Non-Impression AVANT de procéder a la facturation.

Contrbutions Factures Non-impression
Code Cat 2 3 Type impe |5 - Oossier 190315 s Joumal modiaes 475001
Nom Sl Nem Date Coymt Detnt =
Prénsm ) 73 [oexes |Bceecc 26082028 000 210
Adesse
Locade
Wortant 210 Code Bange  BCEE BAN  man LT 0019 1555
Commune
Chert Compte bancare
' 2N Bechercrer Créee _
Nk Be pcrRLLLL i SEPA | 00027301 Erst Mandsl | Recunent
, BaN 3
Ad postale
Mardwd
Wmacess HE| ACF
Ascmalbn ChMGRTH i nom et/ou prénom ov chert ne conespondient) pos
Sans Anomalle

b) Client identique, montant différent
Lécriture associée au client de référence dans le JAX paramétré avec un montant qui
n’est pas égal au montant a payer pour 'imp06t foncier.
e Aucune sélection automatique
=>» Cochezla case ou les cases pour sélectionner le dossier pour la Non-Impression.
e Vous pouvez décocher la case ou sélectionner un autre dossier pour lequel écriture
de référence justifie la Non-Impression AVANT de procéder a la facturation.
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Factres Nonmgresson

23 BCEECC 26 06 208
% BCEELC 26 06 200

BCEE OC 26 06 200¢

Cortrtatons.
Code Ore m 8 Type ot 8 Doaser 00006 8 SN st 10%n
Numieo 353 tom s Mem  Dute
Prioom 3 o ») 3
Azenne )
Lecains | )
Mortant Code Bangon  BCEE BAN [SaN LUBS 0019 4300
Commune
Cuert Coengte bancaee
e 3 Bacharcrar Céor 2 -
T B mcERLULL i SEPA | ponet
B
Pobesen
A postsle 4
vatrs
Wacses MEI ACF ¥

Aromaie Curgeret i nom et/os b0 05 Chent e COMeSI00S e°T) 535

Déae

1 Mandat Rpcument

b

8 3

Factures Non arpressan

Jounal moskaes 475001

Dues Otpet Détat
30062005  BCEE-CC 26 06 2025 00
» BCEE CC 26 05 2028 0
3062005 BCEECC 26 062024 000

Crade

am
500
s00

6) Chaque dossier sélectionné pour la Non-Impression avec au moins une ligne du journal
auxiliaire de référence sera pris en compte pour le paquet de distribution séparé lors de la
facturation. Les différents canaux de distribution (impression, peppol, notification) ainsi que

la domiciliation ne sont pris en compte pour ces factures/bulletins.

3.6 Déchargement des données de ’impat foncier (phase 1 et 2)

Une fois terminée la correction d’anomalies, il est important de valider vos modifications en passant
par le déchargement des données. Cette opération rend vos données disponibles pour la transmission
a ’ACD. Une communication du SIGl vous rappelle cette étape.

Menu : Gescom - Ventes - Impét Foncier - Déchargement des données de ['lmpét Foncier

B

== o |
F)-@Gescnm
B2y Etat Civil

-4 Bureau de la Population

-y Immeubles et Quartiers
-y Achats

& Ventes
@Signalétiques Clients
—@Facturations
—@Ouittancement
—@Cnntrats
—@Relevé Compteurs
—@Vidages Poubelles
BN v once]
—@SUM Ventes

-2y Secrétariat

1) Cliquezsur le bouton

Exécuter

Ajouter aux Favoris

-y Impét Foncier

@Chargemem des données de lmpdt Foncier

@Correction des Anomalies
@Liste de contréle

De’chargement des données de mpdt Foncier

sur lécran.
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Exécuter

2) Sur la fenétre qui s’ouvre ensuite, cliquez également sur afin de lancer le

déchargement de vos données.

[E ~\0ix

Exercice 2021

© Batch impression

Différé

Exécuter Annuler

3) Vérifiez dans le menu Gescom - Mes Impression que le déchargement a été terminé en succes.

SEE|

Impressions

Job Rapport Libsllé rapport Etat Propriétaire Mise en file dattente  Diébut travail Fin travail
= . 151751 RPT_BATCH_FAC |Dechargement données des impdts foncier coms Succés SIGI SANEM 18-07-2025 10:30:41  |18-07-2025 10:30:42 | 18-07-2025 10-30:45

Rappel : Vous pouvez uniquement procéder a cette étape si vous avez traité toutes les anomalies au
paravent.

Facturation (phase 2)

La cloture du traitement de I'impot foncier passe par la facturation, qui permet ensuite la récupération
des recettes.
Ils existent deux possibilités de facturer 'impét foncier aux contribuables :
a) Créer les écritures comptables via la génération de factures sans distribution, mise en
enveloppe et envoi des bulletins de 'impét foncier générés par ’ACD.
b) Générer les factures/bulletins dans Gescom et distribution de ceux-ci via les différents canaux
mis a disposition (impression, email, peppol).

Avant de procéder a la facturation assurez-vous du paramétrage en fonction de votre choix a) ou
b).
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Menu : Gescom - Ventes - Gestion des Types de Facturation

B

- |-‘..| $ |4_; Ajouter aux Favoris
5 Gescom Sy Facturations
(-5 Etat Crl & Facture Guichet

-5 Bureau de la Population

-4y Immeubles et Quartiers
ﬁmms

Ventes
Signalétiques Clients

Quittancement

Contrats
‘ZjRelevé Compteurs

Vidages Poubelles

H&Facture Guichet (SEF)

HE Lot de Factures Client
—HGeslioﬂ des Contrats

& Gestion des Contrats (MOD)

—QGesllm des Tarifs
& Visualisation des données extemnes 4 facturer

-@CIass eur Facturations

Impét Foncier
Sum Ventes
-5y Secrétariat
= e |
Type Libeie :s—ryv\v'-
N BB MPOT FONCIER A PON Admin. Communsie §
wio MPOT FONCIER B PN Ademin. Communsie §

Elx

Mode Paement

Domiciliation .
Abrévatson
¥ Facturation lot autonsée
Plusieurs lots autonsés
¥ Domucation autonsée
¥ Facturation guichet autonsée
¥ Dormeciation autorisée
Mise & jour de toutes les zones autorisées

l Facturation extema sans distnbution I

vE 4

__Impression Facture  Apphcations Externes

¥ Factuanen lot stonsée

Phismary kots sctormids

< Domechanon anoesde

¥ Facturanen guchet adonsée

# Derrac bathon mpseade
Wese b por S limdes bes Zones mdoribes

- -

Factranon exdeme sans dstsdunon
¥ Factuanen #eciongue Saoniée

Actit v Unksation Gescom

A It Foncier |4 -
Gachet ndustrad
Quttancamen
Chent

¥ Facture impdt foncoe

Cochez la case « Facturation externe sans distribution » pour 'option a) afin d’éviter

que les factures générées ne soient pas envoyées indépendamment du paramétrage

client.

Décochez la case « Facturation externe sans distribution » pour Poption b) et pensez a

cocher la case « Facturation électronique autorisée » si vous souhaitez ’envoi des
factures/bulletins via email.

La facturation se fait ensuite de la méme facon pour les deux options en créant deux lots de factures.

Rappel : Pensez a mettre a jour vos clients avant de procéder a la facturation (canal de distribution,

adresse etc.)
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Menu : Gescom - Ventes - Facturations - Lot de Factures Client

&

R . jouter aux Favoris
-[=[+]* M

S Gescom -5y Facturations
L@y Etat Cwil HEF acture Guichet
> -ﬁElureau de la Population —@Facture Guichet (SEF)
T-ﬁlmmeubles et Quartiers J=| ot de Factures Client
-4y Achats & Gestion des Contrats
Sy Ventes & Gestion des Contrats (MOD)

& Gestion des Types de Facturation
ons —@Geslion des Tarifs
Quittancement & Visualisation des données extemes & facturer
Contrats -@Classsur Facturations
“JRelevé Compteurs
Vidages Poubelles
Impdt Foncier
Suivi Ventes
i) Secrétariat

Il est nécessaire de créer deux lots séparés tant pour 'imp6t foncier A que pour ’impét foncier
B:

1) Saisissez les champs rouges.
e Conseil de choisir un libellé du lot qui reprend le terme Imp6t Foncier et l’exercice.
e Conseil de choisir une date facture cohérente a ’envoi PEPPOL en cas de
destinataires PEPPOL.

e Lot de Factures Client =@ |
| ERPELSCHEID
Organisme | PBN Admin. Gommunale @ Type Facturation |IpFg @ ‘\MPOT FONCIER B Carrection
Lot Impét foncier B 2022@ Exercice 2022 @ Période TVA E@
Date Facture |01.12.2022 Date d'échéance |pq.01.2023 Etat Copier Lot
. I Foncie . Exécuter , . . N .
2) Cliquezsur ™™™ et ensuite pour créer les factures/bulletins de 'imp6t foncier

A (et B dans le deuxiéme lot).

(= Exécution en arriére-plan

 Différé

{ Exécuter ‘ { Annuler

3) Vérifiez dans le menu Gescom - Mes Impression que la création du lot a été réalisée en succés.

4) Retournez dans le menu Gescom - Ventes - Facturations - Lot de Factures Client et lancez une
recherche pour votre lot.

SYNDICAT INTERCOMMUNAL DE GESTION INFORMATIQUE 23/27



- -
b ' q ' Manuel utilisateur Traitement de 'imp6t foncier

e Lot de Factures Client HEEB
ERPELSCHEID
Organisme  PBN Admin, Communale | & Type Facturation |PFB 4 IMPOT FONCIER B Comractian...
Lot TestIPFB-2025 3 Exercice 2025 4 Période TVA |g 3
Date Faclure 48.07.2025 |00 Date déchéance |{7.08.2005 |0 Etat |Saisi - Copier Lot
Factures
Référence Facture  Référence Exteme  Client Date Facture Montant TTC Etat Mo Cantrat
i. 1B2020012979 00005 ADMINISTRATION COMMUNALE 01.12.2020 2370 | Saisi =
1B2020012601 00696 ADMINISTRATION COMMUNALE 01.12.2020 829.60 | Saisi = HEImETT
1B2020012727 00011 01 ADMINISTRATION COMMUNALE 01122020 | 7.50 | Saisi ~ Ajout / Contrat. ..
152020013267 00016 ADMINISTRATION COMMUNALE 01.12.2020 16.70 | Saisi ]
182020013345 00023 ADMINISTRATION COMMUNALE 01.12.2020 7.40 | Saisi = Import fichier
182020013346 00024 ADMINISTRATION COMMUNALE 01.12.2020 9.20 | Saisi & et Ecnier
IB2020013788 00027 ADMINISTRATION COMMUNALE 01.12.2020 52.60 | Saisi ]
1B2020013792 00031 ADMINISTRATION COMMUNALE 01.12.2020 374.00 | Saisi ] Taxe chien
1582020013117 00137 ADMINISTRATION COMMUNALE 01.12.2020 16.70 | Saisi ~
152020014052 00170 ADMINISTRATION COMMUNALE 01.12.2020 35.60 | Saisi & Parking
182020014054 00172 ADMINISTRATION COMMUNALE 01.12.2020 14.10 | Saisi = (ot données
1B2020014055 00174 ADMINISTRATION COMMUNALE 01.12.2020 5.50 Saisi ]
182020013642 00176 ADMINISTRATION COMMUNALE 01.12 2020 17.60 | Saisi i
v IB2020013447 00186 ADMINISTRATION COMMUNALE HELPERKNAF 01.12.2020 15.80 | Saisi =
Nbr. Factures 1964 Total Factures | 138 913.30
Béle... Réle groupé par Banque Listes Visualisati G il s ati Distribution Abandon

5) Vérifiez au moins une facture en double cliquant sur sa référence en bleu ou le lot complet en

. . Visualisation
version draft en cliquant sur .

Il est possible de modifier une facture (mode de paiement, adresse de facturation, etc.) tant
qu’elle n’est pas comptabilisée.
Attention : une fois comptabilisées, les factures ne sont plus modifiables.

6) Limpression du role par mode de paiement ou par banque est possible via les boutons :

Réle... Réle groups par Bangue

7) Assurez-vous que le Total Factures du lot Gescom correspond bien au Total du réle de 'imp6t
foncier regu par 'ACD.

. . Comptabilisation
8) Sitoutesten ordre, cliquer sur .

9) Vous avez la possibilité d’ajouter des piéces jointes aux factures électroniques (email et
peppol) avant de comptabiliser :

2 )

Seélectionner

¥ Factures avec Virements Tii M
¥ Factures avec Domiciliation Tri -
¥ Factures avec Notification Tri =
v Factures Peppol i -
 Factures Non-Impression Tri -

Piéces jointes aux factures électroniques ‘ Comptabiliser

kN o . spe ey . Comptabiliser
10) Passez ensuite a la comptabilisation définitive en cliquant sur Qﬂl .
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Si vous avez sélectionné la facturation sans distribution et ’envoi des bulletins générés par
I’ACD (a), vous pouvez ensuite procéder a la mise en enveloppe et l’envoi aux contribuables.
Le traitement de ’impo6t foncier dans Gescom est terminé.

11) Sivous avez sélectionné la facturation avec distribution (b) assurez-vous dans le menu
Gescom - Mes Impressions que la comptabilisation a bien été réalisée en succes, puis lancez
une recherche pour votre lot.

Distribution...
12) Cliquez sur w pour ouvrir I'écran de la distribution de vos paquets de
factures/bulletins.

13) Cochez le(s) paquet(s) de distribution que vous souhaitez visualiser et/ou imprimer et cliquez

Distribuer

sur

& Tableau de Bord Distribution Facture M [= 3
Lot
Type Facturation [T i‘ IMPOT FONCIER B Lot |impst Foncier i‘ Exercice | 2024 i‘ Date facture Référence
Factures avec paquet de distribution
Sél. Type de Distribution Paquet de Distribution Saisi Comptablisé Pdf stocké  Distribué Date Distribution Dispoenible
:.V Impression | Factures avec Virement
v Impression | Factures avec Domiciliation avec Virement
[ | notification
W/ | Peppol

4

Factures électroniques -Notification

4

Factures Peppol

] Mon-Impression ~ ||Factures Non-Impression

e Impression = Factures/bulletins a imprimer et envoyer par courrier (la date
distribution s’ajoute lors de la premiére visualisation mais est indicative)

e Peppol = Factures/bulletins a envoyer via le réseau PEPPOL (I’envoi se fait a la date
facture, la date distribution s’ajoute lors de la premiére visualisation mais est
indicative)

e Non-Impression* - Factures/bulletins a ne pas imprimer ni distribuer (la date
distribution s’ajoute lors de la premiére visualisation mais est indicative)

e Notification - Factures a envoyer par email - obligatoirement a cocher
séparément, et programmer ’envoi en cliquant sur « Distribuer »

*Factures/bulletins Non-Impression :
e Lesfactures Non-Impression ne sont pas envoyées par email ni par peppol, méme si le client
destinataire est paramétré respectivement.
e Lesdomiciliations ne sont pas prises en compte. Toutes les factures Non-Impression sont de
type virement.
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3.8 Consultation d’une facture (optionnel)

Aprés comptabilisation, vous pouvez consulter les factures/bulletins individuellement a tout moment.

Menu : Gescom - Ventes - Consultation Factures Clients

[

Ajouter aux Favoris

F}@Gescnm @‘@SUM Ventes

-y Etat Civi

E>@ Bureau de la Population @Consultation Facture Client-AB

E@Immeuh\es et Quartiers @Tah\eau de Bord Distribution Facture

E@Achats Z#Rdle des Factures Guichet

-}@Ventes Z#Rble des Factures immédiates du Quittancement
Signalétiques Clients %] Classeur Quittancement - Factures
Facturations [ Suivi - factures sortantes Peppol
Quittancement
Contrats
Relevé Compteurs
Vidages Poubelles
Impdt Foncier

E>@ Secrétariat

Lancez une recherche pour un ou plusieurs des champs proposés (jaunes) afin d’afficher une facture.

« Consultation Factures C

Entéte Facture | Lignes Facture

Organisme  [PBN Admin. Communale [8] Tvpe facturation [8] [mPoTFoNCERB

Client Contrat
Numéro ‘142157 [ Rechercher.. I Créer.. Numéro @ Rechercher... [ Créer Contrat...
tem ’- Obe | = [ Supprimer Contrat
i b
Prénom "
Adr.postale Suivi Document

4|

tode Pf stocké

Facture
Réference ||g2024076385 Lot de saisie ||mpft Foncier Etat | Comptabilsé «| Référence Comptable
Date Facture |24.07 2024 Date é&chéance |23.08.2024 Total Facture TTC 3930

Ref. exteme 101737 01 Numéro PF Exclure Remise
Wode Paiement Domiciliation ‘ E‘
Format Exercice [opp4 E‘ Périnde TVA |7 [g
i re

Objet Bas Corps Adresse Facturation

A e

-

{ Vigualisation ‘ l Abandon Facture

Wig. zans Duplicata

Sous la catégorie « Suivi Document », vous retrouvez le mode de distribution paramétré lors de la

génération de la facture.
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