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1 Nouvelles fonctionnalités du PPF

1.1 Reporting IGF

Suivant la circulaire n°3932 établie par le Ministére de lintérieur en date du 22 décembre 2020, les syndicats
sont désormais requis d’émettre un nouveau rapport (tableau détaillé) a destination du Ministére suivant la structure
en annexe de la circulaire.

Afin d’extraire ce nouveaux reporting, veuillez cliquer sur le bouton « Action » dans la Table des Matiere (TM). La Table
des Matiéres est accessible en cliquant sur la maison en haut a gauche.
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Détails

Données de base
N lie de:
& |Paramétres de base "5 erévisions

arices budgétaves - Pravisions

ol rojets extracrdinaires

Mouveaus projets " |ponnées macroéconomiques

Résumé Projets - Recettes Inducteurs *prix"

S |inducteurs "volume" [l e rwied navures

Résumé Projets - Dépenses

Inducteurs "volume"
personnalisés

Extraordinaire Emprunts b=l et natures aéusine

Glossaire

Une fois dans l'onglet « Action », cliquez sur le bouton « Export » du Reporting IGF.

Reporting IGF

Un fichier Excel (xlsx) sera alors généré et automatiquement sauvegardé dans le méme répertoire ol vous avez
enregistré le PPF. Ce fichier sera a déposer directement dans MICOF, accompagnée des deux synthéses ministérielles
(Voir 4.4.2 Transfert via Micof).
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2 Configuration technique nécessaire

2.1 Version Windows

Afin de pouvoir utiliser U'outil Excel PPF du S.I.G.I,, la commune doit disposer d’une version Windows Vista ou version
plus récente (7,...).

2.2 Version Excel

Afin de pouvoir utiliser Loutil Excel PPF du S.I.G.I., la commune doit disposer soit de la version Excel 2010, soit de la
version Excel 2013. Les versions 64bits d’Excel posent problémes, il faudra donc disposer des versions 32bits d’Excel.
Les versions précédentes d’Excel (2007 et avant) ne permettent pas d'utiliser Uoutil PPF.

2.3 Options a activer dans Excel

L'outil PPF fonctionne avec de la programmation VBA et des calculs itératifs.
IL faudra donc activer deux options dans Excel :

e 1% option :

Excel Options 7 X
Gi | ]
6 fjf Change options related to formula calculation, performance, and error handling.
Data Calculation options
Proofing Workbook CalculationG
Save ® Automatic T <
Language Automatic except for data tables Maximum Change: 0,001
Manual
[y
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Excel Options ? X
General
Help keep your documents safe and your computer secure and healthy.
Formulas
Data Security & more
Proofing Visit Office.com to learn more about protecting your privacy and security.
Save Microsoft Trustworthy Computing
Language

Ease of Access

Advanced

Customnize Ribbon
Quick Access Toolbar

Add-ins

Trust Center

Microsoft Excel Trust Center

The Trust Center contains security and privacy settings. These settings help keep your P —

computer secure. We recommend that you do not change these settings.

(| Trust Center Settings.

Trust Center

Trusted Publishers
Trusted Locations
Trusted Documents
Trusted Add-in Catalogs
Add-ins

ActiveX Settings

Macro Setti

Protected View

Macro Settings

~) Disable all macros without notification

Disable all macros with notification

! Disable all macros except digitally signed macros

_) Enable all macros (not recommended; potentially dangerous code can run)

RTrust access to the VBA project object model
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3 Utilisation de U'outil PPF

3.1 Fonctionnement de base

L'outil PPF permet d’élaborer des prévisions pour les années (N+1) a (N+5) en fonction de certains parameétres et
modeéles de calcul, sur base :

e des chiffres comptables de la commune (nouveau plan comptable),

e des données spécifiques a la commune (taux ICC, évolution de la population, évolution des salariés de la
commune, emprunts, ...),

e des données macroéconomiques (évolution de U'ICC, évolution du FCDF, évolution de linflation, évolution des
taux d’intéréts variables, ...),

Conformément aux exigences de la loi communale telle que modifiée, U'outil PPF permet ainsi une prévision pour
chacun des articles budgétaires.

Les prévisions des articles budgétaires ordinaires se baseront sur les derniéres valeurs disponibles (du nouveau plan
comptable) :

e les chiffres du budget de l'année N,
e les chiffres du budget rectifié (N-1),
e les chiffres du compte (N-2),
e d’'une moyenne entre ces différentes composantes :
o moyenne entre budget initial N et budget rectifié (N-1),
o moyenne entre budget initial N, budget rectifié (N-1) et compte (N-2) ou
o moyenne entre budget Initial N, budget rectifié (N-1), compte (N-2) et compte (N-3).

La commune pourra choisir par article budgétaire quelle est la base la plus adéquate pour effectuer les prévisions.

3.2 Mise a jour et utilisation des données exportées de Gescom

Afin d’éviter toute saisie manuelle de données comptables de la commune, Uoutil PPF utilise les données du syndicat
directement extraites de Gescom. Ces extractions sont ensuite importées dans L'outil PPF pour les années (N-2) a N.

IL est possible pour l'année (N-1) de choisir soit les chiffres du budget rectifié pour la version initiale, soit les chiffres
du compte pour la version mise a jour.

Pour effectuer cette mise a jour des données Gescom dans le PPF, il convient de suivre la procédure suivante.

Dans Gescom, sous les rubriques « Secrétariat » et « Recettes », le point de menu « Extraction Tableaux de Bords »
permet de générer un fichier Excel avec toutes les données relatives aux articles budgétaires existants dans Gescom.
Ce fichier Excel reprend toute une série de données par article budgétaire. Il s'agit notamment des éléments suivants
par article budgétaire et par année :

e  Exercice

e Article budgétaire

e Libellé de larticle budgétaire
e  Budget initial

e  Crédits budgétaires actuels (=> Budget)
e Utilisés actuels (=> Compte)
e Chapitre

e Fonction

e Sous-fonction

e Classe comptable

o  Code comptable

e Libellé de la fonction

e Libellé de la sous-fonction

e Libellé du code comptable

e Code sectoriel
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e Service responsable de l'article budgétaire

e  Personne responsable de l'article budgétaire

e Identifiant du syndicat

e Numéro d'identification du syndicat (=> ORG_ID)
e Montants des engagements actuels

e Utilisés actuels sans engagement

e  Crédits reportés (=> Budget Report)

Dans Gescom, loption pour générer ce fichier peut donc étre trouvée sous Secrétariat / Suivi Comptabilité
Administrative / Suivi Budget => « Extraction Tableaux de Bords », ou sous Recette / Suivi Comptabilité de Gestion /

Suivi Budget => « Extraction Tableaux de Bords ».

jﬂi‘ S Ajauter aux Favoris
F)-@ (GESCOMm '@-@ Sliivi Budget

[ Etat Civil —Q Conzultation Budget
—E-g] Conzultation Budget svec Totalisstion
i Liste du Suivi du Budget
3 Statistigue Budget S8 91
—Cﬁlmpression Budget Cléturé

- Extraction Tableaux de Bords >

lazzeur Budget - Suivi
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= =] | Ajouter aux Favaris
S+ Gescom ©H%5 Suivi Budget
1

¥

Etat Civil —@Consunaﬁon Eudget
£ Bureau de la Population —@Consunaﬁon Budget avec Tatalization
+ Immeubles et Quartiers —@Lis’re du Suivi du Budget
£ Achats —@Rappor‘[ hebdomadaire de la situstion financién
£ “Wertes —Qﬁstaﬁsﬁque Budget S& .91
+ Secrétariat : —@Impression Budget Cloturé
(: S Recette ﬁx‘tracﬂon Tahleaux de BorD

Signalétiques Tiers D Classeur Budget - Suivi

i Exdrait Bancaire

a"’ Suivi Fournizzeurs

il 2 i Clients

E S Ui Gestion

En exécutant le point de menu « Extraction Tableaux de Bords », la fenétre suivante s’ouvre.

e |l faudra tout d’abord indiquer le répertoire dans lequel le fichier Excel extrait sera sauvegardé
automatiquement.

e Sous la rubrigue « Nom fichier », Gescom indique automatiquement un nom de fichier utilisé pour la
sauvegarde. Ce nom de fichier pourra étre modifié dans ce champ, si le besoin existe.

e |l faudra ensuite appuyer sur le bouton « Extraire » pour générer ce fichier Excel. Selon le nombre d’articles
budgétaires existants, cette extraction peut prendre un peu de temps. A la fin de Uextraction, le fichier généré
est automatiquement ouvert dans Excel et est déja sauvegardé dans le répertoire sélectionné ci-dessus. Le
fichier Excel peut ensuite étre fermé.
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< Extraclion Tableaux de Bord:

L ELEL - ministration communale de Kaerjeng)

Exercices | 2020 2021
Extractions

Réperioie des fichiers [c3temp [ Parcuum>

Extractions pour I'arganisme

[ TBF - Tableau de Bord Financier depuis 2004 om Ficher | TBF_Kaerjeng_20210111.xis
Travaux Budgétaires non-cléturés Code et Libellé du Compte
[¥ Montant Rectifié 2020 " Code Comptable
¥ Montant Initial 2021 (= Compte Général (Détail)

¥ Prévisions ABX 3 Nom Ficher PRV Kaerjeng_20210111.xds

Extractions pour I'entité de gestion

Retournons dans l'outil Excel PPF !

Pour intégrer ce fichier Excel actualisé dans le fichier PPF, cliquez dans la Table des matiéres sur le point de menu

« Actions - Communes » sous la rubrique « Actions ».

Grille de saisie
Prévisions

Tableau detaillé
- Articles budgétaires - Prévisions

Grille de saisie
Projets

Actions - Commune >

Référentiel détaillé
par article budgétaire

La mise a jour s’effectue de la maniére suivante :

e sélectionner le point de menu « Import NPC » pour importer le fichier Excel généré dans le PPF.

Mise a jour budgétaire
Etape 1 : Import du budget mis & jour et des données du passé NPC < Import NPC
M —
Etape 2 : Mise a jour du PPF Refresh PPF |
Etape 3 : Import des prévisions ABX Import ABX |
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e La fenétre suivante s’'ouvre ensuite. Il faudra aller sur le répertoire dans lequel vous avez sauvegardé
l'extraction de Gescom, sélectionner le fichier Excel généré, puis activer « Open » ou « Ouvrir » dans cette
fenétre. Une macro dans le fichier PPF se charge de copier (importer) les articles budgétaires actualisés dans
le PPF. Dés que cette opération est achevée, un message de confirmation est affiché.

Select Excel File
« © 4 ||« Produits Service Finances > Diekirch > PPF > PPF2021initisl > Data v O Search Data

Organize New folder = m

WSM Q Name

Microsoft Excel @t 1BF Diekirch_20210106

@ OneDrive

Date modified T‘.'Ee Size

06/01/2021 15:47 Microsoft Bxcel 97... 3810KB >

[ This PC
“J 3D Objects
[ Deskiop

Documents
4 Downloads
D Music

&=| Pictures

[ Videos

Home (H:)

w

= Companv (U}

File name: > cel Files ~

f —

Microsoft Excel Iﬁ

Import effectué

Pour intégrer maintenant les chiffres importés dans les différents tableaux du PPF, il faudra effectuer Lopération
« Refresh PPF ».

Le systeme vous demande une confirmation si vous voulez vraiment mettre a jour les sources utilisées. Si tel est le cas,
tapez sur « OK ».

Deés que cette opération de mise a jour est achevée, un message de confirmation (« Refresh effectué ») est affiché. Les

articles budgétaires sont maintenant actualisés dans tous les tableaux du PPF selon les données Gescom de la date de
U'extraction.

Toutes les données concernant les prévisions ont été actualisées et sont maintenant en ligne avec les chiffres de
Gescom.
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Cette opération de mise a jour peut étre effectuée autant de fois que nécessaire.

Mise a jour budgétaire

Etape 1 : Import du budget mis a jour et des données du passé NPC Import NPC |

—
Etape 2 : Mise a jour du PPF < Refresh PPF

-

o
Confirmation de la mise & jour ﬂ

Etes-vous sir de vouloir mettre 3 jour les sources utilisées 7

oK 3 Cancel

—

- .
Microsoft Excel ﬁ

Refresh effectué

Avant de poursuivre vos travaux, nous recommandons fortement de contréler si le PPF ne présente pas d’incohérences
de calcul apres cette mise a jour. Pour ce faire, veuillez-vous référez au point 3.3 Fiche de contréle ci-dessous.

3.3 Fichede ]contréld

Dans la Table des matieres, cliquez sur « Fiche de contréle ».
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Grille de saisie
Prévisions

r.-,h

Tableau détaillé
Articles budgétaires - Prévisions

[ E';

Grille de saisie

f h;.

Projets
=l A ctions - Commune
= Referentiel detaille

par article budgétaire

Simulation et calculs

Z= |icc - Simulation

“Z= |Pacte Climat - Calcul

©Z |Taux Euribor - Variation

Emprunts - Simulation

&= |Trésorerie - Simulation
Fiche de contrdle
‘ (w=alll Fiche de controle
—_— el

Cette fiche de contréle permet notamment :

o De vérifier la cohérence des chiffres entre les différentes synthéses du PPF (synthéses ministérielles, synthése
globale, synthése par fonction et par nature) et des différents totaux repris sur ces synthéses (Total Recettes
ordinaires et dépenses ordinaires, Résultat ordinaire, Capacité d’autofinancement, Recettes et dépenses
extraordinaires, Résultat extraordinaire et Report)

Un deuxiéme type de contréle concerne les articles budgétaires ordinaires relatifs aux emprunts (amortissements et
intéréts sur les emprunts).

Un probléme de cohérence est visuellement identifié par des cellules marquées en couleur « rouge ».

Si vous constatez un tel probleme, veuillez contacter le S.I.G.I. afin que U'équipe de Gestion financiere puisse vous
supporter rapidement dans la résolution du probléme.

Fiche de contrdl

Recettes ordinaires

TOTAL Synthése tériells 31253 584 32912 796

TOTAL Synthese m fle fonctions | 28378888 | 31253584 32912796

TOTAL Synthése globa 252788588 | 31253584 32912 796 33829784

TOTAL Synthese par folyctions 282788588 | 31253584 329812 796 33 820784 ’
31253 5584 32912 796 34 465 68

31673 584 33 352 796




Plan Pluriannuel Financier

[ATTENTION: il existe 2 article(s) budgétaire(s) relatifs aux amortissements des emprunts dans les dépenses ardinaires. PREVISIONS DES
[DEPENSES FINANCIERES A VERIFIER! Contactaz ls SIGI s.v.p.

[ATTENTION: il existe 2 article|s) budgétaire(s) relatifs aux intéréts des emprunts dans les dépenses ordinaires. PREVISIONS DES DEPENSES
[FINANCIERES A VERIFIER! Contactes le SIGI s.v.p

3.4 Calculs itératifs

L'outil PPF fonctionne en permanence par des calculs itératifs, de sorte que chaque modification apportée a l'une ou
l'autre donnée est directement prise en considération et engendre une mise-a-jour des chiffres, tableaux et graphiques.

Ceci peut ralentir considérablement le fonctionnement d’Excel et parfois déranger U'utilisateur. L'utilisateur peut alors
choisir de changer le mode de calcul « automatique » en mode « manuel », via l'onglet « Formulas » de la barre de
menu. Dans ce cas, il faudra sélectionner la touche « calculate sheet » pour afficher les résultats sur la feuille de travail
ou « calculate now » (ou F9) pour un calcul sur tout le PPF.

~ d o De PPF 2021 initial Kehlen version 202101 12 - Excel

Fle  Home Inset  Pagelayout Dita Review View Help <@ Tellmewhatyouwantto do

fe ZL B R @

! =, (=Define Name ~ o Trace Precedents ] Show Formulas
=

i Use in Formula ~ o7 Trace Dependents 4 Error Checking ~
Insert  AutoSum Recently Financial Logical Text Date& Lookup & Math&  More Name ,
Function - Used~ - Time - Reference~ Trig~ Functions~ Manager L3 Create from Selection | 13 Remove Arrows + (&) Evaluate Formula
Funtion Library Defined Names Formula Auditing

Pour avoir tous les changements de données pris en comptes dans les chiffres, tableaux et graphiques, la commune
peut soit revenir au mode « automatique » ou effectuer un unique recalcul complet de loutil Excel en utilisant le
bouton « Calculate Now ».

+ d3 @ DS - PPF 2021 intial Kehlen version 202101 12 - Excel

Fle  Home Insert  Pagelayout Doa  Review View Help @ Tellmewhat youwant to do

fx 2 L L L L L IH =) (.ilDafmaNama' Ef:ﬁa(e?rued!nts [ Show Formulas @ @

ft Use in Formula ~ <% Trace Dependents 4 Error Checking -
nsert  AutoSum Recenty Financil Logical Text Date Lookup G Math & More Name - Watch | Calculation Feaeeiioe) cet
Function - Used~ - Time- Reference~ Trig- Functions~ Manager £ Create fiom Selection 1% Remove Arows - (%) Evaluate Formula  wyindow  Options~
Funtion Library, Defined Names Formula Auditing Caleulation

3.5 Table des matiéres

Tous les points de menu de U'outil sont accessibles par la table des matiéres (TM).

Synthéses Détails Donné base
- R - | Grilte de saisie
Ministérielle générale Par fonctions &= |parametres de base Prévsions
e = : . |rebleau ceraiue
Ministérielle par fonctions Par natures &= |oonnées communates F | artictes budgétaires - Prévisions
Données ICC et FDGC Grille de saisi
Globale Projets extraordinaires o= [Ponnees e = [Srihe de salsie
(prévisionnelles) Projets
[ ts ts
Emprunts et Fonds de réserve ouveaux projets / proje Ll icc et FDGC selon circulaire E=all < crions - Commune
non votés
Reférentiel detailie
e } = . . B =
Par fonctians Résumé Projets - Recettes sl Données macroéconamiques e tle budgéaie
Par natures Résumé Projets - Dépenses = [inducteurs *prix*
[naiyse résultats = . =
Finances &= [inducteurs volume”
ot sous-fonction Simulation et calculs
. Page de couverture PPF =
Ordinaire (par aricie) Emprunts (aétails) o8 o % |icc-simuration
insertion logo commune)
Ecraordinaire (par article) Ratios financiers & |Pacte Climat - Calcul
Trésorerie Reporting &= |Taux Euribor - Variation
o impression synineses = e
Graphiques ° " ummany &= |Emprunts - Simulation
Table des ma = |Trésorerie - Simulation

Fiche de contréle
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Une deuxiéme table des matieres existe pour les graphiques disponibles dans U'outil. Vous pouvez y accéder en cliquant
sur l'onglet « Tables des Matiéres - Graphique » ou en cliquant sur l'icone graphique en haut a gauche du fichier Excel.

+ B P E -

File Home Insert Page Layout

2 EE 4

Insert  AutoSum Recently Financial Logica
Function - Used ~ v -

Functic

F15 - I

1 Synthéses

Ministerielle génerale

Ministerielle par fonctions

Globale

Emprunts et Fonds de réserve

Far fonctions

Far natures

Analyse résultats
par sous-fonction

Ordinaire (par article)

10 Extracrdinaire (par article)

11
= Graphiques

13 Table des matieres

Le retour a la table des matiéres générale (bouton « maison ») et a la table des matiéres des graphiques (bouton
« fromage ») est disponible en haut de la barre des outils, et ce a partir de tous les points de menus.
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+ H @ %

Home Insert Page Layout Formulas

2 EBEREEB R O E

Insert  AutoSum Recently Financial Logical Text Date & Lookup & Math&  More
Function < Used ~ @ < ~  Time~ Reference~ Trig~ Functions -

Function Library

Le bouton « imprimante » dans cette barre des outils renvoie directement sur U'impression des syntheses (management
reporting).

3.6 Saisies manuelles

Bien gu’une majorité des données du PPF soient importées automatiquement dans U'outil PPF Excel par lintermédiaire
des sources extraites de Gescom pour les années (N-5) a N, un certain nombre de données doit étre saisi manuellement
par Lutilisateur (S.I.G.l. ou la commune).

De maniére générale, les champs de saisie manuelle sont signalés en couleur JAUNE.

De méme, dans la table des matiéres (TM), les points de menu signalés en couleur JAUNE permettent d’identifier
rapidement quelles sont les feuilles qui contiennent des données a saisir manuellement.

Synthéses Détails “onnées de base Actio
Ministérielle générale Par fonctions A cmitres de base ‘ - | Eld;":sm!

Tablou détaille
aniclls buggétaires - Prévisions

=gl Ministériclle par fonctions Par natures Dollhées communales

Griflf ge saisie
Pffets

. Donffées ICC et FDGC
Projets extracrdinaires .

=gl IcC eJFDGC selon circulaire (Actions - Commune

Réferentiel detaille

- . . =
==l Donrlites macroéconomiques par sricle budgétsire

Fesumé projets - Recertes

Résumé Projets - Dépenses prix’

[Anzlyse résultats
par sous-fonction

e a ture PPF
Ordinaire (par article) © O couveriu® & |14 simutation
lsertion logo commune)
Exaordinaire (par aricle) _ i & |padk climat - Calcul
N

Reporting

Indffcteurs "volume" atio

q

aullEuribor - Variation

Impression synthéses

&= |Emfrunts - simulation
( ummary)

Graphiques

Table des matigres

rerie - Simulation

iche de controle

=gl Ficne de contrile

ATTENTION ! L'outil PPF est un document Excel alimenté par de multiples formules et utilisant un grand nombre de
macros et de la programmation VBA. Pour cette raison, il est fortement déconseillé de saisir des données dans des
cases qui ne sont pas signalées en JAUNE.

De méme, il faut éviter de cacher des lignes ou des colonnes et en tout cas, ne jamais en supprimer.

En cas de doute, n’hésitez pas a contacter le S.I.G.I.

3.6.1 Emprunts et Fonds de réserve

Cette feuille a l'intérét de montrer sur une seule vue la situation de 'endettement et les fonds de réserve (budgétaire
et Pacte logement). Ces données sont renseignées seulement a titre indicatif, elles n'ont pas d’impact sur les autres
tableaux du PPF.

IL faudra saisir la situation au 1% janvier 2016 (N-5) des éléments suivants :
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e Somme des restants dus des emprunts de la commune

e Montant du Fonds de réserve budgétaire

e Montant du Fonds de réserve Pacte logement
Les montants des années suivantes seront calculés a partir des données Gescom (dotations, reprises, amortissements
sur emprunts, nouveaux emprunts) en partant de ces montants indiqués au 1¢ janvier 2016.

Pour les fonds de réserve (budgétaire et pacte logement), le montant des intéréts peut maintenant étre saisi
manuellement afin d’'affecter les intéréts spécifiques encaissés a ce titre sur ces fonds de réserve (sur la feuille «
Emprunts et fonds de réserve »), si cette affectation n'a pas été passée par une écriture comptable spécifique.

Sur la ligne « Intéréts » de couleur jaune, le montant des intéréts relatifs au Fonds de réserve budgétaire resp. Fonds
de réserve Pacte Logement peut étre saisi pour chacune des années. Ceci permettra de réconcilier les montants repris
et calculés ici aux montants repris dans la liasse budgétaire notamment.

Dette financiére et Fonds de réserve

ette financiére brute au 1.1. & 608 487

<mprQ oy
4nnuités des emprunts - remboursement capital 838 336
Lnnuités des emprunts - intéréts 2840

“ends de réserve au 1.1

leprize du fonds de rézerve budgetaire ]

“onds de réserve au 1.1. 5832 185

Jotation &l

leprise du fonds de reéserve Pacte LOgemen ]
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3.6.2 Emprunts (détails)

3.6.2.1 Emprunts existants

Les

emprunts existants de la commune sont a saisir sous le point « Emprunts (détails) » de la TM.

Chaque emprunt individuel pourra étre décrit dans les champs jaunes :

e Année de souscription
e Montant souscrit de l'emprunt
e Marge sur taux : la marge prise par la banque sur le taux interbancaire (exprimée en %)
e Ladurée de 'emprunt
e Le solde restant d a la fin de chaque exercice
e Le détail des annuités pour 2021
Le détail des amortissements pour 2021
Le montant des intéréts pour 2021

2016 2017 2018 2018 2020 2021
Euribor :
2 Marge " . Durée de - - - - " 2 Zra
Année Montant sur Taux Taux Fixe)| Restant dii Restant di Restant di Restant di Restant di Annuité Intéréts
restante
2 5 1 35417 263145 212505 137920 53940 Eims 235
2003 4000000 -0,20% 21 1579745 1353847 1127426 502872 619565 280256 281452 |- 12
g So00000 | 008 B N% 1200000 | 1050000 95795 750000 150143 150000
2007 T 20 G [ T YT NI M—TE———

La durée de remboursement restante ainsi que le solde restant dd a fin 2021 sont calculés par Uoutil PPF.

Le calcul des remboursements des années suivantes pour chaque emprunt est effectué par l'outil PPF.

3.6.2.2 Emprunts futurs et emprunt budgétisé pour 2021

Les emprunts calculés par Uoutil pour les années suivantes ainsi que 'emprunt budgétisé pour U'année 2020 sont repris
dans le tableau des emprunts sous la rubrique « Nouveaux emprunts ».

Les montants sont directement repris de la « Synthése globale », ils ne doivent pas étre saisis a ce niveau.

Les seules données a saisir concernent la marge sur taux qu'’il faudrait appliquer en plus du taux interbancaire et la
durée de 'emprunt.

Le calcul des remboursements des années N+1 et suivantes pour chaque emprunt est effectué par Uoutil PPF.

Nouveaux Emprunts

P

/ \ Durée de

Annge Montant FEE | Taux Fixe Durée [Ngmboursemet
/ sur Taux restante

2021 - 20 20
2022 - 20 20
2023 1235350000 20 20
2029 16170000 20 20
2025 25 860000 20 20
2026 - 20

3.6.3 Nouveaux projets / projets non votés

Cette feuille concerne les projets pour lesquels il n’existe pas encore d’article budgétaire dans Gescom.

Chaque projet individuel pourra étre décrit dans les champs jaunes :
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Libellé du projet (texte libre pour décrire le projet)
Code fonction (sélectionner sur base de la liste déroulante la sous-fonction applicable pour ce projet) =>
saisie obligatoire
Service (service responsable pour ce projet) => saisie facultative
Responsable (personne responsable pour ce projet) => saisie facultative
Pour les années 2021 a 2024, resp. 2025 a 2026 :
o RX:saisie de la recette extraordinaire liée a ce projet
o DX:saisie de la dépense extraordinaire liée a ce projet
o RO :saisie de la recette ordinaire liée a ce projet (recettes de fonctionnement)
o DO :saisie de la dépense ordinaire liée a ce projet (dépenses de fonctionnement)

Le « Code Détail » de la premiére colonne ne doit pas étre modifié, c’est un code technique pour les calculs dans Excel.

zozz‘\

Libellé du projet Code Fonction [2 RX DX | RO DO o

3.6.4 Paramétres de base

La saisie des paramétres de base concerne :

La saisie des parametres de base concerne :

Le nom de la commune

La date du PPF (différentes versions peuvent exister)

La date de U'extraction des données de Gescom, qui sont utilisées dans ce PPF

Le diviseur « affichage des nombres » (il est possible d’afficher les nombres en euros ou en milliers d’euros
(K Euros))

L'exercice en cours qui est 'année du budget actuel ainsi que le statut du PPF : version initiale (« INI ») ou
version mise a jour (« MAJ1 »)

Le report de l'année N-6

Le report ordinaire resp. extraordinaire de 'année N-3. Ce ou ces reports sont utilisés dans les syntheses
ministérielles.

Pour les années renseignées dans le PPF, années (N-5) a (N-1), il faut renseigner le référentiel comptable
(ancien plan comptable ou nouveau plan comptable), ainsi que les chiffres a utiliser dans les tableaux (compte
ou budget rectifié)

Les avoirs en banque cumulés au 31 décembre ainsi que les éventuels découverts en compte courant ou
dettes a court terme (montants a renseigner en négatifs) peuvent étre renseignés ici afin de calculer sur la
« Synthése globale » une situation financiere nette (avoirs en banque - dettes a court terme - emprunts)
Les années a reprendre dans les graphiques sont sélectionnées a partir du tableau « Graphique années ». Il
faut indiquer le « x » du menu déroulant sur les années qui ne seront pas affichées.
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Mu;( \

/  14/01/20

14/01/2021
Euro 1|
20211 |
eport Année 2015 8130 133,85 A
eport ordinaire 2018 \ 11 827 483, 11 827 483,55

eport extraordinaire 2018 \ /{00 0,00

Années précédentes Plan Comptable Chiffres Avo
P NPC Compte L
/2017 NPC Compte
\ 2018 NPC Compte
N\2019 NPC Compte |~
2020 ™——liEC T

2016 P
2017 / N\
2018 \

201 \

3.6.5 Données communales

Dans la feuille « Données communales » sont renseignées et saisies des données spécifiques a la commune méme,
notamment :

e Données relatives a 'ICC

e Données relatives au FDGC

e Données relatives a la population

e Données relatives au personnel employé par la commune

Les champs marqués en couleur JAUNE sont a saisir, les champs de couleur sont calculés par Uoutil PPF.
Un grand nombre de ces données sont présaisies par le S.L.G.I. sur base notamment des données de Gescom.

La commune devra cependant définir les éléments suivants :
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e Evolution du taux ICC pour les années suivantes. Ces taux ICC sont spécifiquement saisis sur la feuille
« Données ICC et FCDF (prévisionnelles) » ou en utilisant le lien vers cette feuille sur les « Données
communales » méme. Ce point est traité de maniere plus spécifique.

1 ] L

Données de base

5= |Paramétres de base

i h';

Données communales

Données ICC et FDGC
{prévisionnelles)

ICC et FDGC selon circulaire

Données macroeconomiques

Lien vers: Taux ICC saisis sur feuille "Données ICC_FCDE"
3005 | 3005 | 300% r 300% r 300% r 300%

e  Evolution de la population de la commune : l'outil calcule U'évolution de la population :
o Sur base de la moyenne mobile sur 5 ans des naissances, déces, arrivées et départs constatés dans
la commune

tiaissances dans la commune pour lannée AP Tannée 53 [ a 51 50 ﬁ
Décés dans la commune pour l'année \_surannse 59 33 46 a7 a8 a8 5
Solde naturel de la commune pour i'année i 4 15 1 2
Armivées hors projets d'urbanisme pour l'année &% l'année 517 510 514 514 514 514 513 S
Départs hors projets d'urbanisme pour l'année Mg/ onnée 481 394 438 438 438 438 123
Solde migratoire hors projets d'urbanisme pour lannée calcule. ST ST 8

- ——r

o Enyrajoutant des éventuels projets d’'urbanisation exceptionnels (PAP ou lotissements) prévus pour
les années N a N+5. Les variations suite aux PAP / lotissements sont a renseigner en nombre

d’habitants
Projets d'urbanisme pour Loaads mbre . T ———
leul o 11 52 7 7
| ghab colculé g
1 B 12 14

Projet 2 8
Ngjet 3 8 P4

Proj 2 1

- ——
Projet 5 2

o Il est possible dannuler le calcul automatique indiqué ci-dessus en appliquant un pourcentage
d’accroissement défini pour les années N a N+5. Les données renseignées ici sont reprises dans la
feuille « Inducteurs de volume » et seront utilisées pour estimer les prévisions de certains articles
budgétaires, par exemple ceux relatifs a la gestion de l'eau, des eaux usées ou des déchets.
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Il
Population de la commune au ler janvier (Statec) 4358 4564 4603
Taux de croissance Population (si pas détails) 150% 150% % 150% )

o Dautres variantes sont possibles (solde naturel ou solde migratoire fixé en nombre,...). Ceci
nécessite l'intervention du S.1.G.I.

e  Evolution du nombre d’ETP (équivalents temps plein — Vollzeitmitarbeiter) de la commune pour les années
N+1 & N+5. La variation méme (en plus ou en moins) est a renseigner dans la ligne de couleur JAUNE en-
dessous de la ligne totalisante. Les données renseignées ici sont reprises dans la feuille « Inducteurs de

volume » et seront utilisées pour estimer U'évolution de certains articles budgétaires, notamment ceux
concernant les charges de personnel.

ETP fonctionnaires au 31 décembre | 12.50 3,00 14,00 14,1 14,00 14,00
Variation ETP fonctionnaires \ 1,00

ETP salariés intellectuels au 31 décembre | 5,50 3,90 3,90 5,90 5,90 5,90
Variation ETP salariés intellectuels 2,00

3.6.6 Données ICC et FCDF (prévisionnels)
La commune renseignera les données prévisionnelles (N+1 a N+5) pour le calcul de U'ICC et du FDGC.
La commune a désormais la possibilité de choisir entre trois méthodes de calcul pour prévisionner U'ICC et le FCDF :
1. Calcul des prévisions suivant application stricte de la circulaire budgétaire du Ministere de lintérieur et des

hypothéses y reprises
2. Calcul des prévisions suivant application du modéle de calcul de loutil PPF Excel du S.L.G.I. avec les
hypothéses du Ministére de lintérieur

3. Calcul des prévisions suivant application du modéle de calcul de LUoutil Excel du S.I.G.I. avec des hypotheses
alternatives.

La commune disposera des montants prévisionnels pour chacune de ces trois méthodes de calcul et devra choisir une
de ces trois méthodes pour les prévisions du PPF.

es pour le calcul de I'ICC pré

, CHOIX

ICC suivant application de la circulaire budgétaire du Ministére \l‘iﬂ7ﬂl 27 608 836 29390052 29683952 FM @
ICC suivant application du modéle de calcul de I'outil Excel du SIGI )3984699 4251889 4516033 4553912 11827
ICC suivant ajustements manuels par la commune du modéle de calcul de ” 4
3984699 4251889 4516033 4553912 4 827
['outil Excel du SIGI (variantes ci-dessous)

\/

Les données a saisir sont les suivantes :

e  Taux ICC applicable pour l'année 2022. Pour les années suivantes, le méme taux que celui renseigné pour
2022 est utilisé. Les taux ICC saisis sont automatiquement repris sur les « Données communales ».

2015 2017 2018 2019 2020
taux ICC prévisionnels de la commune \ 300% y 300% 300% 300% 300%
I O ——

e ICC: Hypothéses alternatives pour le modéle de calcul 3 (si applicable) :
o ICCVariante 1:
= Pourcentage manuel de variation de U'ICC part population et ICC part salariés rectifiés si la
commune ne veut pas utiliser les pourcentages de variation de la circulaire budgétaire
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= Pourcentage manuel de variation de UICC part propre si la commune ne veut pas utiliser
les pourcentages de variation de la circulaire budgétaire

= Pourcentage manuel de variation de U'ICC part ventilée si la commune ne veut pas utiliser
les pourcentages de variation de la circulaire budgétaire

ICC: ajustement manuels par la commune du modéle de calcul 'gutij

ation de I'ICC suivant circulaire, 9.43%| 6,90%| 6,45%| 1,00%

pourcentage manuel de variation
1CC part population et part salariés rectifiés|

pourcentage manue! de variation
ICC part propre|

. pourcentage manuel de variation
Variante 1 ICC part ventilée|
icc —
B

— R ey

25.005%

o ICCVariante 2 :
= Saisie du montant total de U'ICC (toutes parts confondues) a utiliser pour les prévisions

montant manuel ICC global de la commune sans utiliser le madéle de
calcul ICC intégrée (sans recalcul taux de contribution et autres détails)

e FDGC : Saisie du montant total du FDGC (toutes parts confondues) a utiliser pour les prévisions si la commune
ne veut pas utiliser les hypotheses de la circulaire budgétaire

FDGC suivant circulaire ministérielle 2107 000 000 | 2 240000 000 | 2 366000 000 | 2 436 930 000 | 2 436 930 000
pourcentage de variation du FDGC suivant circulaire ministérielle 5,35% 6,31% 5,62% 3,00% 0,00%
FDGC FDGC suivant application de la circulaire budgétaire du Ministére 32541556 | 34595675 36541681 37 637932 37637
FDGC suivant gjustements manuels par la commune (ci-dessous) 50000 34595 675| 36541681 37 637932 37667*' ®
R ——
- T 1T 1T >
———— —

3.6.7 Données macroéconomiques

Ces données indiquent le cadre macroéconomique et proviennent de la circulaire budgétaire du Ministere de Uintérieur,
du Comité des prévisions, du Statec.

Ces données sont saisies et mises a jour de maniére centralisée par le S..G.I.

3.6.8 Inducteurs « prix »

Les prévisions pour N+1 et années suivantes des articles budgétaires ordinaires se calculent sur base des chiffres du
budget N (ou la méthode de calcul sélectionnée parmi les 6 méthodes disponibles). Sur ces chiffres sont appliqués les
inducteurs « prix » et inducteurs « volume ».

Les inducteurs « prix » permettent d’appliquer des parametres comme linflation, U'échelle mobile des salaires ou
d’autres parameétres « prix » sur les articles budgétaires ordinaires.
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Dans ce tableau sont donc repris les inducteurs « prix » définis de maniére standard, mais la commune peut en ajouter
d’autres qui sont spécifiques a la commune.

Les inducteurs « prix » standard sont :

L'inflation (inflation telle que définie dans les données macroéconomiques)

L’échelle mobile des salaires (telle que définie dans la circulaire budgétaire (accord salarial fonction publique)
plus Uimpact des automatismes)

Non applicable / Constant (aucune variation de prix)

La rémunération des enseignants (telle que définie dans la circulaire budgétaire)

L'indexation (variation + 2,5% par an)

La commune peut donc librement rajouter des inducteurs « prix » dans les champs en couleur JAUNE.

Inducteurs de prix 2022 2023 2024 2025 2026

Inflation 1,30% 1,60% 1,36% 1,36% 1,36%
Echelle mobile des salaires 2,00% 1,70% 2,80% 2,20% 2,20%
Non applicable/Constant 0,00% 0,00% 0,00% 0,00% 0,00%
CED T el 5.00%
& indexation 50|  250m|  2s0m|  zsom| 2som >
—

Calcul échelle mobile des salaires 2022 2023 2024 2025 2026

indice moyen annuel 1,50% 1,20% 2,30% 1,70% 1,70%

Valeur annuelle point indiciaire 0,00% 1] 0.00% 0,00%

impaoct annales / biennales ,’ﬁ 0,50% 0,50% 0,50% ),
impact Prime unigue 2017 C oo00%| oo0o%| ooo%|  ooo%|  oomm >

i i

Echelle mobile des salaires ] 1,70% 2,80% 2,20%

3.6.9 Inducteurs « volume »

Les prévisions pour N+1 et années suivantes des articles budgétaires ordinaires se calculent sur base des chiffres du

budget N

(ou la méthode de calcul sélectionnée parmi les 6 méthodes disponibles). Sur ces chiffres sont appliqués les

inducteurs « prix » et inducteurs « volume ».

Les inducteurs « volume » permettent d’appliquer des paramétres comme l'évolution de la population, l'évolution du
personnel de la commune ou d’autres paramétres « volume » sur les articles budgétaires ordinaires.

Dans ce tableau sont donc repris les inducteurs « volume » définis de maniére standard, mais la commune peut en
ajouter d’autres qui sont spécifiques a la commune.

Les inducteurs « volume » standard sont :

L’évolution de la population de la commune (telle que définie dans les « Données communales »)
L’évolution du nombre d’ETP de la commune (telle que définie dans les « Données communales »)
Non applicable / Constant (aucune variation volume)

La commune peut donc librement rajouter des inducteurs « prix » dans les champs en couleur JAUNE.
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Code Descriptif 2021 2022 | %2022 [ 2023 | %2023 [ 2024 | %2024 [ 2025 | w2025 [ 2026 | %2026
hab_enplus Nb habitants en plus 10023]  1o4ss|  aex|  10ss9  3aem|  1129af  sum|  mewr|  seon| 12129 1,68%
) variation de I'effectif
eto_fonctionnaires 26,75 2675 0,003 27,75 3,74%) 2875 3,60% 28,75 0,00% 2875 0,00%
variation de 'effectf des
etp_intellectuels soloriés inteil i 1,00) 1,00 0,00%| 1,00 0,00% 1,00| 0,00%| 1,00 0,00%| 1,00 0,00%|
, variation e I'sfectif des
sto_manuels solariés manuels 86,22 85,22 0,00% 88,22 2,32%) 90,22 2,27% 90,22 0,00% 90,22 0,00%
voriation de I'effectif
etp_emp_pub_comm |employés publics et
3,75 3,75] 375| o008 375 o000% 375|  0,00%| 375 0,00%
Non
Mon applicabl
applicable/co & poaua | — —
- Somme de tous les ETP 11772]  wzwf ooox|  meme|  assw| 13z aamw| 1237
Eleves MR eleves inscrits en MR 110) 120]  o00% 135 o,00%] 125 op0x 120
0,00%) 0,00%] 0,00%

Page de couverture PPF (insertion logo commune)

IL est possible de personnaliser la page de garde pour une présentation pdf.

Dans cette feuille, on peut insérer par exemple le logo ou une photo de la commune.

La page de couverture apparait dans le point du menu « Impression synthéses (management summary) ».

Paramétres de base

Données communales

Données ICC et FDGC
(prévisionnelles)

ICC et FDGC selon circulaire

Données macroeconomiques

Inducteurs "prix"

Inducteurs "volume"

Page de couverture PPF

(insertion logo EDW
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3.6.11 Grille de saisie - Prévisions

La « grille de saisie » permet de parcourir tous les articles budgétaires afin de contréler, gérer, consulter ou modifier
les méthodes de prévisions.

Actions

Grille de saisie
Prévisions

Articles budgétaires - Prévisions

Grille de saisie
Projets

Actions - Commune

Référentiel détaillé
par article budgétaire

Ci-dessous une vue de cette grille de saisie.
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Prévisions X
Sélection
Chapitre 3 - Convention =
Fonction [ 250 | [ opération Financieres ™ Exclure les valeurs nulles 2021
Sous-Foncticn | 1800 j | Opération Financiéres - MIFA: 50 % / Admin. Com.: 50 % [~ Exclure les lignes ordinaires traitées
Compte [ 2l [~ Valeurs
service -] Responsable -] Basecalcul -
Résultats

[V Sélectionner tout

Article | commentaires | Nomenclature

3/1800/6 Service de la Recette - Intéréts Bancaires Payés

| sr1800/655210/99001] | service de la Recette - Intéréts Bancaires Payés
C;'[Tl‘;'g “2'3;5; R;ngé '?;fft Base Calcul 2022 2023 2024 2025 2026

[ o | ) [ o [ supcerzoz1 - | o | o | o | o | o
Valeurs forcées ‘ | | ‘ ‘ | £ j
Inducteur de volume | |

‘ 0,00% | 0,00% | 0,00% ‘ 0,00% ‘ 0,00%

Inducteur de prix ‘ j

Exportée ? [* Traitée? [ ‘ 0,00% | 0,00% | 0,00% ‘ 0,00% ‘ 0,00%

Fermer

Lignes ordinaires traitées

130 / | e89

3.6.11.1 Possibilités de tri et de sélection des articles budgétaires

Les possibilités de tri ou de sélection des articles budgétaires sont multiples :

e Sélection d’'un chapitre : tous les articles budgétaires du chapitre sélectionné sont affichés

Avec la possibilité d’'une sélection plus détaillée :

o Par fonction : tous les articles budgétaires du chapitre et de la fonction sélectionnés sont affichés
o Par nature : tous les articles budgétaires du chapitre et de la nature sélectionnés sont affichés

Avec la possibilité d’une sélection encore plus détaillée :

e Sélection d’'un chapitre et d’'une fonction :
o Par sous-fonction : tous les articles budgétaires de cette sous-fonction sont affichés
o Par nature : tous les articles budgétaires de cette nature sont affichés
e Sélection d’'un chapitre, d’'une fonction et d’une sous-fonction : une sélection plus détaillée pourra se faire :
o Par sous-fonction : tous les articles budgétaires de cette sous-fonction sont affichés
o Par nature : tous les articles budgétaires de cette nature sont affichés
e Sélection d’un Service resp. d'un Responsable au sein de ce service :tous les articles budgétaires de ce Service
resp. du Responsable au sein de ce Service sélectionné sont affichés. L'utilisation de cette fonctionnalité
nécessite que les articles budgétaires aient été attribués a des services et/ou responsables dans Gescom
méme
e Sélection des articles budgétaires suivant la base de calcul des prévisions
e  Sélection des articles budgétaires en excluant ceux qui ont une valeur nulle en N
e Sélection des articles budgétaires en excluant les articles budgétaires ordinaires « traités », c’est-a-dire ceux
pour lesquels la méthode de prévision a été définie : tous les articles budgétaires pour lesquels il faut encore
définir la méthode de prévision sont affichés
e  Sélection des articles budgétaires pour lesquels une valeur forcée (en euros ou en pourcentage) a été
introduite pour les années de prévisions
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3.6.11.2 Informations disponibles et accessibles

Cet écran de contréle et de consultation donne accés aux informations suivantes (suivant la sélection décrite ci-dessus),
qui le cas échéant peuvent étre modifiées.

3.6.11.2.1 Articles budgétaires ordinaires

e Utilisé de l'année (N-1) (=> nouveau plan comptable) : montant actuellement sur le compte dans Gescom
e Rectifié de 'année (N-1) (=> nouveau plan comptable) : montant du budget rectifié dans Gescom

e Budget de l'année N : montant du budget initial resp. crédits votés dans Gescom

e Base de calcul pour les prévisions (N+1) a (N+5) :

o BudgetN

o Budget rectifié N-1

o Compte N-2

o Moyenne entre le Compte N-2 et le Budget rectifié N-1
o Moyenne entre le Budget rectifié N-1 et le Budget N

o Moyenne entre le Compte N-2, le Budget rectifié N-1 et le Budget N

Ceci peut étre configuré pour chaque article budgétaire individuellement (par fonction, sous-fonction, par
nature,...). La configuration par défaut est « Budget N »

e Valeurs prévisionnées par le modele pour les années (N+1) a (N+5) : prévisions suivant les inducteurs « prix »
et « volume » resp. valeurs forcées

e« Valeurs forcées » pour les années (N+1) a (N+5) : application d’'une valeur spécifique (elle remplace les
éventuels inducteurs de prix et de volume)

e« Valeur forcée » : sélection du type de valeur forcée (en euros ou en pourcentage)

e Inducteur « volume » : présélectionné, le cas échéant a compléter

e Pourcentage de l'inducteur « volume » pour les années (N+1) a (N+5)

e Inducteur « prix » : présélectionné, le cas échéant a compléter

e  Pourcentage de linducteur « prix » pour les années (N+1) a (N+5)

e Unindicateur si larticle budgétaire a été « exporté » pour un traitement décentralisé par un autre service ou
personne responsable

e Un indicateur si larticle budgétaire a été « traité », c.a.d. dispose des parameétres (inducteurs ou valeurs
forcées) pour le calcul des prévisions

e Nombre de lignes ordinaires traitées par rapport au nombre total de lignes ordinaires a traiter : concerne tous
les articles budgétaires ordinaires qui doivent recevoir une méthode de prévision. Les articles extraordinaires
seront toujours traités en « valeur forcée » en euros.

Dans un deuxieme onglet, la commune peut rajouter un commentaire pour l'article budgétaire sélectionné.

Sélection
Chapitre 3~ I Exclure les valeurs nulles 2014 I Exclure les lignes ordinaires traitées
Fenction 2 | | Protection sociale
Sous-Fonction 242 ~| | Maisons-relais / Foyers scolaires Service [ -
Compte > Responsable | B
Résultats
I sélectionner tout
3/242/601000/99001  Produits alimentaires - Maisons relais MAISON RELAIS =
3/242/602000/99001  Produits d'hygiéne - Maisons relais MAISON RELAIS
3/242/602000/99002  Produits pharmaceutiques - Maisons relais MAISON RELAIS
3/242/603200/99001 Produits de nettoyage - batiments - Maisons relais MAISON RELAIS
3/242/603200/99002  Produits d'entretien de cuisine - Maisons relais MAISON RELAIS
3/242/603500/99001 __Fournitures de bureau - Maisons relais.
3/242/603500/99011  Fournitures pour reproduction et impression - Maisons relais MAISON RELAIS
3/242/603600/99101 Carburants - véhicules et machines - Maisons relais il TRAVAUX j

Articleff Commentaires BNomenclature

Conseil - Utilisez SHIFT + ENTER si vous souhaitez introduire un retour  la ligne.
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3.6.11.2.2 Articles budgétaires extraordinaires

e Utilisé de l'année (N-1) (=> nouveau plan comptable) : montant actuellement sur le compte dans Gescom
e Rectifié de l'année (N-1) (=> nouveau plan comptable) : montant du budget rectifié dans Gescom
e Budget de l'année N : montant du budget initial resp. crédits votés dans Gescom
e Valeurs prévisionnées : saisie directe possible des montants
e Des informations purement statiques (sans utilisation dans les calculs et prévisions) peuvent étre saisies a
titre indicatif :
o Devis initial du projet extraordinaire
o Subsides prévus du projet extraordinaire
o  Date début du projet extraordinaire
o Date fin du projet extraordinaire
e Unindicateur si larticle budgétaire a été « exporté » pour un traitement décentralisé par un autre service ou
personne responsable

IL est possible de sélectionner une ou plusieurs autres bases de calcul parmi les six possibilités ci-dessous :

. Budget N
. Budget rectifié N-1
. Compte N-2
. moyenne entre budget initial N et budget rectifié (N-1),
. moyenne entre budget initial N, budget rectifié (N-1) et compte (N-2) ou
. moyenne entre budget Initial N, budget rectifié (N-1), compte (N-2) et compte (N-3).
C;E)“lp;e u;élz"soé R;E;;Sé Bzu;zgft Basg e 2022 20 024 2025 2026
0 o 0 BUDGET 2021 ~ o o o 0 0

Compte 2019
Moyenne Compte 2018_Compte 2018_Rectifié 2020_BUD
Moyenne Compte 2019_Rectifié 2020_BUDGET 2021
Mg Rectifié 2020_BUDGET 2021

Pour chaque article budgétaire, Uoption « Base Calcul » permet donc de sélectionner une des 6 méthodes disponibles
pour effectuer le calcul des prévisions N+1 et années suivantes.

Astuce ! Il est possible de sélectionner plusieurs articles en méme temps pour appliquer une méme méthode de
prévision. On peut effectuer un premier tri (par chapitre, par fonction, par sous-fonction ou par nature) et cliquer sur
plusieurs articles de la liste en maintenant la touche « Ctrl » enfoncée.
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— sélection
Chapitre F I~ Exclure les valeurs nulles 2014
Fanction E ~| | Protection de I'environnement
Sous-Fonction 520 v | | Gestion des saux usées Service
Compte - Responsable
— Résultats
=] o
4/520/222100/14309  Rue L Petit - canalisation - renouvellement EP. et E.U. TRAVAUX -
4/520/222100/14318  Rue Edison - canalisation - renouvellement E.P. et EU. TRAVAUX
4/520/222100/14320  Parc Galgenberg (aire de jeux) - canalisation - installation pour |a récupération des E. TRAVAUX
4/520/222100/15308 Rue des Remparts (Eglise - Faubourg) - canalisation - renouvellement EP. TRAVAUX
4/520/222100/16303 Rue Dicks (Kennedy - Canal) - renouvellement de la canalisation TRAVAUX J
4/520/222100/89014 Dieswee - renouvellement de la canalisation TRAVAUX
4/520/222100/99001 Réseau de canalisation - Travaux et fournitures en coordination avec d'autres service
4/520/222100/99002  Zone "Um Monkeler” - canalisation - Travaux en coordination avec Schifflange TRAVAUX 4

articffl Commentaires [Yomenclature
ommentaire

3.6.12 Tableau détaillé Articles budgétaires - Prévisions
Dans la grille de saisie, vous pouvez maintenant identifier facilement les articles budgétaires pour lesquels vous avez
attribué une « valeur forcée » en euros ou en pourcentage (chapitre 2 et 3). Vous pourrez ainsi adapter le cas échéant
ces valeurs rapidement.
Cliquez et activez la sélection « Valeurs » a droite de la grille de saisie. Cliquez ensuite sur la loupe en haut a droite de
la grille, Uoutil n'affichera que les articles budgétaires pour lesquels une valeur forcée (en euros ou en pourcentage) a
été introduite.

La mise a jour de ces valeurs forcées s'effectue par la saisie simple sur les champs jaunes.

Remarque : cette opération doit étre effectuée en deux étapes : une fois pour le chapitre 2 et une autre fois pour le
chapitre 3.
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Prévisions X
— sélection
Chapitre 3 - Convention -
jf | Fonction 180 Opération Financiéres ™ Exclure les valeurs nulles 2021

Sous-Fonction

™ Exclure les lignes ordinaires traitées

1800 v| | Opération Financigres - MIFA: 50 % / Admin. Com.: 50 %
i | Compte - I~ valeurs
Service +| Responsable | Base Calcul =
1
— Résultats

[V Sélectionner tout

I 3/1800/655210,

article | commentaires | Nomenclature

| 3/1800/655210/99001 | Service de la Recette - Intéréts Bancaires Payés

C;'c':;p;" ”;Sz'ff R:Eggé i":f;t Base Calcul 2022 2023 2024 2025 2026
j | o o | o o [supeeT2021 »| [ so00 [ soo00 | o[ 4000 [ 2000
valewrsforcées [ 000 | 50000 | o [ oo | e =
Inducteur de volume | =]
| 0,00% | 0,00% | 0,00% | 0,00% | 0,00%
Inducteur deprix | =
Exportée? [~ Traitée? ¥ | 0,00% | 0,00% | 0,00% | 0,00% | 0,00%

3.6.13 Tableau détaillé Articles budgétaires — Prévisions

En passant par ce point de menu, la commune a accés a un tableau détaillé reprenant tous les articles budgétaires
ordinaires et extraordinaires, avec tous les paramétres de base et les paramétres pour les prévisions.

Les informations reprises ici sont identiques a celles accessibles par la « Grille

de saisie - Prévisions ». Les mises-a-

jour des prévisions peuvent se faire dans ce tableau ou par la « Grille de saisie — Prévisions ».

Ce tableau est particuliérement pratique pour un contréle général des méthodes de prévisions et une vue globale des

résultats obtenus pour chacun des articles budgétaires.

4 Simulations et calculs avec le PPF

4.1 Simulation pour I'ICC

La commune peut effectuer des simulations pour U'ICC sans que cela n'impacte
incluses. La simulation est donc effectuée dans un environnement « neutre » sa

Dans la Table des matieres, l'acces vers la simulation passe par le point de men

les chiffres du PPF et les prévisions y
ns impact sur le PPF.

u « ICC - Simulation ».
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ICC - Simulation

== |pacte logement - Calcul

= |Pacte Climat - Calcul

La commune a la possibilité d’effectuer une simulation sur les éléments suivants :

e Taux ICC de la commune pour 2021 et années suivantes

e  Pourcentage manuel de variation de UICC part population et ICC part salariés rectifiés si la commune ne veut
pas utiliser les pourcentages de variation de la circulaire budgétaire

e Pourcentage manuel de variation de U'ICC part propre si la commune ne veut pas utiliser les pourcentages de
variation de la circulaire budgétaire

e Pourcentage manuel de variation de L'ICC part ventilée si la commune ne veut pas utiliser les pourcentages
de variation de la circulaire budgétaire

e  Saisie du montant total de U'ICC (toutes parts confondues)

Cet environnement « simulation » a notamment l'avantage de produire un graphique qui montre directement les
résultats de la simulation et la différence par rapport a la situation initiale de la commune.

Simulation ICC - outil Excel du SIGI

[ Différence == |CC actuel 3 325 % == CC simulé 3 350 %
40000000 3000000
35000 000 33917813 34180008 34431266
31963 218 2500000
29979238 32400774 32649172
30000000 32151217
30297 624
28 415885 2 000 000
25000 000
20000000 1500000
15000 000
1000000
10000 000
500 000
5000000
0 o
2015 2018 2017 2018 2019
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4.2 Calcul des subsides Pacte Logement

Dans la Table des matieres, l'accés vers le calcul Pacte Logement passe par le point de menu « Pacte logement -
Calcul ».

Simulation et calculs

& |icc- simulation

[ CE=  |pacte logement - CD

CE—  |Pacte Climat - Calcul

Ce point n’est plus d’application aujourd’hui en attendant le Pacte Logement 2.0.
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Les montants proposés en bas du tableau pour les années 2015 a 2017 resp. 2018 a 2019 peuvent étre reportés
manuellement sur l'article budgétaire concerné via la grille de saisie.

2013 2014 2016 2017
1740 9i

4.3 Calcul des subsides Pacte Climat

Dans la Table des matieres, U'acces vers le calcul Pacte Climat passe par le point de menu « Pacte climat - Calcul ».

Simulation et calculs

C=  |icC - Simulation

CE~  |Pacte logement - Calcul

[ == |Pacte Climat - Calcul D

S

Ce point n’est plus d’application aujourd’hui en attendant le Pacte Logement 2.0.

5 Controles automatiques / Fiche de contréle

Afin de garantir la cohérence de 'ensemble des synthéses et rapports de loutil PPF, une « Fiche de contrdle » permet
de recouper de maniére automatique différents montants sur les synthéses et rapports. La fiche de contréle marque de
couleur rouge les montants qui présentent des différences entre différents rapports.
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Grille de saisie
Prévisions

r.-,h

Tableau détaillé
Articles budgétaires - Prévisions

[ E';

Grille de saisie

f h;.

Projets
=l A ctions - Commune
= Referentiel detaille

par article budgétaire

Simulation et calculs

Z= |icc - Simulation

“Z= |Pacte Climat - Calcul

Taux Euribor - Variation

Emprunts - Simulation

&= |Trésorerie - Simulation

Fiche de contrdle

Fiche de controle

Cette fiche de contréle permet notamment :

o De vérifier la cohérence des chiffres entre les différentes synthéses du PPF (synthéses ministérielles, synthése
globale, synthése par fonction et par nature) et des différents totaux repris sur ces synthéses (Total Recettes
ordinaires et dépenses ordinaires, Résultat ordinaire, Capacité d’autofinancement, Recettes et dépenses
extraordinaires, Résultat extraordinaire et Report)

Un deuxiéme type de contréle concerne les articles budgétaires ordinaires relatifs aux emprunts (amortissements et
intéréts sur les emprunts).

Un probléme de cohérence est visuellement identifié par des cellules marquées en couleur « rouge ».

Si vous constatez un tel probleme, veuillez contacter le S.I.G.I. afin que 'équipe de Gestion financiere puisse vous
supporter rapidement dans la résolution du probléme.

Fiche ae vontrdl

Recettes ardinaires
TOTAL Synthése 7 31253 584 32 912 796 34 465 682
TOTAL Synthése m istériel’e fonctions | 28378 8588 | 31253584 32912 796 34 465 682
TOTAL Synthése globale \ 28273888 | 31253584 32912 796 33829784
TOTAL Synthése par fo nctions\ 28278888 | 31253584 32912 796 33829784
TOTAL Détails par fonctions \ 31253 584 32 912 796 34 465 682
TOTAL Synthése par natures 31673584 33332796 34 B85 682
Recettes financigres [ Synthése minister| Z
Recettes financieres [ Synthese globale | 22677 | 22677 | 22677 | 22677 |
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[ATTENTION: il existe 2 article(s) budgétaire(s) relatifs aux am
IDEPENSES FINANCIERES A VERIFIER! Contactaz ls SIGI 5.v.p.

[ATTENTION: il existe 2 article(z] budgétaire(s) relatifs aux intéréts des emprunts dans les dépenses ordinaires. PREVISIONS DES DEPENSES
FINANCIERES A VERIFIER! Contacter le SIGI s.v.p. _—

—
—

issements des emprunts dans les dépenses ordinaires. PREVISIONS DES

articles amortissements emprunts

rticles intéréts
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6 Actions

6.1 Mise-a-jour budgétaire

Ce point de menu permet d’injecter une nouvelle source de Gescom (nouveau plan comptable) dans Loutil PPF et
s’effectue en deux étapes.

Par « Import NPC », il faudra sélectionner le fichier source, et Uoutil Excel charge tous les articles budgétaires dans le
PPF.

Par « Refresh PPF », les nouvelles données sont prises en compte et impactées dans tous les tableaux.
Mise a jour budgétaire
Etape 1 : Import du budget mis a jour et des données du passé NPC Import NPC

Etape 2 : Mise & jour du PPF Refresh PPF

6.2 Mise-a-jour des données macroéconomiques

Une mise-a-jour de certaines des données reprises sous les données macroéconomiques peut s'avérer nécessaire. Dans
ce cas, un import complet de l'ensemble des données reprises sur cette feuille est réalisé ou une mise a jour par la
commune peut étre effectuée directement sur les données macroéconomiques.

Cette opération peut se faire par le S.I.G.I. ou par la commune (mise a disposition par le S.I.G.I. du fichier a importer ou
mise a jour directe par la commune).

Mise a jour des données macro-économiques

Etape 1 : Import des données macro-économiques Import Données Macro

6.3 Décentralisation des prévisions

L'outil Excel PPF permet d’exporter des articles budgétaires afin de déléguer les prévisions et les saisies de ces
données. Cette délégation peut se faire de deux maniéres :

6.3.1 Export d’articles budgétaires par services et personnes responsables

L'outil Excel permet d’exporter les articles budgétaires ordinaires et extraordinaires par service resp. personne
responsable. Pour ce faire, les articles budgétaires doivent étre attribués dans Gescom a un service et le cas échéant a
une personne au sein de ce service. Si les articles budgétaires ne sont pas attribués a un service et une personne
responsable, la valeur par défaut au niveau de Gescom est « DEFAUT ».

L’extraction ainsi effectuée est sauvegardée dans un fichier Excel séparé, libellé de maniére adéquate et sauvegardé
dans le méme répertoire que celui ou le fichier Excel du PPF est stocké.

Dans ce fichier exporté, une majorité de cellules est bloquée en écriture (de couleur blanche) et seulement les champs
marqués en couleur jaune peuvent étre modifiés. Certaines colonnes avec des données sont cachées, il faudra les libérer
en cliquant sur le carré « + » au-dessus des colonnes.
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ILn’est pas possible de supprimer des lignes ou de colonnes ou de rajouter des lignes ou des colonnes supplémentaires.
Si la commune veut rajouter des lignes avec des articles budgétaires nouveaux, il faudra d’abord créer ces articles
budgétaires dans Gescom, puis effectuer une mise-a-jour de la source extraite a nouveau de Gescom.

6.3.2 Export d’articles budgétaires par chapitre

L'outil Excel permet d’exporter les articles budgétaires par chapitre. Les chapitres peuvent étre extraits séparément (1
ou 2 ou 3 ou 4) ou par groupe (p.ex. 1 et 4 ou 2 et 3).

Décentralisation des prévisions
Exporter les lignes gérées par un service ou une personne Export

Importer les lignes gérées par un service ou une personne Import Lignes en attente d'import : o

Détails

Historique import

6.3.3 Articles budgétaires ordinaires

Pour les articles budgétaires ordinaires exportés au moyen de l'export (par service ou par chapitre) décrit sous les deux
points ci-avant, les éléments suivants sont renseignés dans ce fichier exporté (certaines colonnes sont cachées, il faudra
les libérer en cliquant sur le carré « + » au-dessus des colonnes) :

e Article budgétaire
e Libellé de larticle
e Devis initial : non applicable
e Subsides : non applicable
e Date début : non applicable
e Date fin : non applicable
e  Base de calcul pour la prévision
e Montant du budget rectifié (N-1)
e Montant du budget N
e Inducteur « volume »
e Inducteur « prix »
e Pour chaque année (N+1) a (N+5) :
o Pourcentage de linducteur « prix » (par année)
o Pourcentage de l'inducteur « volume » (par année)
o Le montant calculé pour la prévision de l'année
o Le champ pour introduire une valeur forcée (en pourcentage) pour la prévision de l'année
o Le montant finalement retenu pour la prévision de l'année

6.3.4 Articles budgétaires extraordinaires

Pour les articles budgétaires extraordinaires exportés au moyen de l'export (par service ou par chapitre) décrit sous les
deux points ci-avant, les éléments suivants sont renseignés dans ce fichier exporté (certaines colonnes sont cachées,
il faudra les libérer en cliquant sur le carré « + » au-dessus des colonnes) :

e Article budgétaire
e Libellé de larticle
e Devis initial

e  Subsides
e Date début
e Date fin

e Base de calcul pour la prévision : non applicable
e Montant du budget rectifié (N-1)

e  Montant du budget N

e Inducteur « volume » : non applicable

e Inducteur « prix » : non applicable

e Pour chaque année (N+1) a (N+5) :
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Pourcentage de l'inducteur « prix » (par année) : non applicable

Pourcentage de linducteur « volume » (par année) : non applicable

Le montant calculé pour la prévision de 'année : non applicable

Le champ pour introduire une valeur forcée (en euros) pour la prévision de l'année : non applicable
Le champ pour introduire une valeur forcée (en pourcentage) pour la prévision de 'année : non
applicable

o Le montant pour la prévision de l'année

O O O O O

6.3.5 Compteur du nombre de lignes exportées

Un compteur renseigne le nombre de lignes (= nombre d’articles budgétaires) exportées.

En faisant l'import des lignes exportées, ce compteur se met a jour et renseigne les lignes en attente d’import.

6.3.6 Import des articles budgétaires exportés

Les fichiers exportés avec les articles budgétaires traités sont importés dans loutil Excel et ces valeurs remplacent les
valeurs existantes dans le PPF.

Pour ce faire il suffit juste d'importer fichier par fichier exporté auparavant et complété par les services.

6.3.7 Détails des exports réalisés

Cet onglet Excel renseigne par service / personne responsable le nombre de lignes exportées vers ces services.

6.3.8 Historique des imports réalisés

Sont renseignés ici tous les articles budgétaires importés avec U'ensemble des détails par année.

L'objectif de cet historique est de classer les prévisions effectuées par les services mémes. Si ultérieurement un
changement est effectué sur un ou plusieurs articles budgétaires dans loutil Excel méme, la valeur initiale
communiquée par le service peut toujours étre repérée a des fins de discussion par exemple.

Si des articles budgétaires exportés et importés une premiére fois, sont réexportés et réimportés une deuxiéme fois, la
situation initiale de l'import reste renseignée dans cet historique.

6.4 Envoi des prévisions au ministére

6.4.1 Export des synthéses ministérielles et remontée des prévisions dans Gescom
Deux syntheses sont a transmettre au Ministere de lintérieur :

- La synthése ministérielle générale
- La synthése ministérielle par fonction

Ci-dessous, un schéma général de la procédure pour l'envoi des deux synthéses au ministére.
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Fichier xml

)
Outil PPF \ /MICDF

Fichiers txt
Pour générer le fichier xml, cliquez sur Uonglet « Action », puis sur « Export » dans Gescom- Export des prévisions.

Export des prévisions ( Export )

Le fichier généré est sauvegardé dans le méme répertoire que le fichier de UExcel PPF, avec une extension « .xml ». Il
porte le nom du PPF, la date et 'heure de U'export.

Un message de confirmation est affiché si la génération de ce fichier est terminée.

Microsoft Excel x

—

Export terminé -> Fichier U:\Service Finances\Produits Service
Finances\5_Syndicats\Zaro\PPF 2021
initia\PPF-2021_Muster_12012021_031841.xml

Si un message du type suivant s’affiche, une des données générées dans ce fichier pose un probléme. Veuillez, dans ce
cas, contacter le S.L.G.I, s'il vous plait.

The XML data was successfully saved or exported. The data is not valid
according to its schema,

L|L |

Click Details for more information.

Historique import
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Pour remonter maintenant les prévisions du PPF dans Gescom, ouvrez Gescom et lancer le point de menu « Plan
Pluriannuel Financier » sous Gescom / Secrétariat / Budget / Travaux Budgétaires.

[ = EF -':J',:J Ajouter aux Favoris

o Gescom 6—@Travaux Budgétaires

—@ Création Exercice

*@ Paramétres Budget/Exercice

—@ Emprunts:Situation Budget

—@Gastlun des Articles Budgétaires avec Arbore

—@Gastinn des Articles Budgétaires avec Recher
*@Gastinn des Versions

Classeur Budget - Travaux Budgétaires

£ Suivi des Courriers et Délibérations
5 suivi de r'Aide Sociale
2‘ Gestion du Service Enseignement
£ Solution ARZ

@5 Outis
- sigi Admin
E>@ Web Services

1]

La fenétre suivante s'ouvre :

# Plan Pluriannuel Finanriar

Organis®  administration cDmmunaIedaKﬁerD [E Exeffice zqz20 [E

Versions

Wersion Dernier Import Cléture C ire
=] l1811.2000 18112020 |
<[ [10.022020 [10.022020 |

l Importer fichier PPF [ Cldturer version PPF Visualizer PPF [ Documents PPF { Rouvrir Version

Avant de remonter le fichier « .xml» dans Gescom, il faut bien s'assurer que l'organisme et L'exercice sont corrects.
L'exercice du budget en cours doit étre sélectionné.
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Administration communale de Kav

Version Dernier Import Clature C e

A | | |
=L | | \

Importer fichier PPF
g

—

WVersions

[ Cloturer wersion PPF Visualiser PPF [ Documents PPF [ Rouvrir Version

Pour remonter le fichier exporté du PPF, cliquez sur « Importer fichier PPF ». La fenétre suivante s’ouvre.

« Import fichiers PPF Excel

Fichier sur PC

Cliquez sur « Parcourir » et sélectionnez le document xml enregistré précédemment.

ot S
Look ] Deskiop BiaEE

&) Open

Dos 1Vue avancée _D d’aide non ibre.xis
D 0S Beaulort Vue Recherche avancée _ Dossier de demande de secours.xis
™) pPF 2015 ini A jour par Sigi.xisb

PPF.2015_KAERJENG_21012015_085249.xmi

[ oiikViewDesktop_x64 Setup.exe

[«] IS I |
File Name: |
Files of Type: |Al Files |~

Une fois sélectionné, cliquez sur « Open ».

La fenétre suivante s’affiche. Cliquez sur « Importer ».

e

Mzersbieroieskon PPF 201 5_BERENG_21012015_045248 oml
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Les prévisions du PPF sont importées dans Gescom. La version du PPF est identifié (Version INI ou MAJ1) et date du
dernier import s’affiche.

Orgarisme - |agministration communeie de Kaerieng 3| Evercies fonis | 3|

Warsions

Yersion  Dernier Import Clgture ire
[provams |

T | |

Importer fichisr PPF CHilurer version PPF ¢ isuslser PPF ) Documents PPF Rauvrr

-‘-__—__.-.r

Avec loption « Visualiser PPF », vous pouvez générer les deux synthéses ministérielles dans Gescom pour contréle,
sauvegarde ou impression pour vos besoins.

ILest possible qu'un message d’erreur apparaisse (comme ci-aprées). Dans ce cas, les controles automatiques de Gescom
ont identifié un probléme dans les données remontées. Veuillez alors contacter le S.L.G.I. pour lidentification du
probléme dans le PPF et sa résolution.

"= Irngort fichiers PPE

Fickise s PC G an

du raitesmeri

Gescom a donc récupéré les prévisions et renseigne :

e Laversion du PPF : INI (version initiale) ou MAJ1 (version mise a jour)

e La date du dernier import dans Gescom. Un PPF peut étre remontée plusieurs fois dans Gescom (si les
prévisions évoluent encore), et ce tant que le PPF n’a pas été cloturé

e La date de cloture : si le PPF est finalisé, vous pouvez cloturer le PPF dans Gescom via le bouton « cldturer
version PPF ». Le PPF est cloturé et la date de cloture est reprise

ATTENTION : aprés la cléture du document, celui-ci ne pourra plus étre modifié. Si vous avez par inadvertance cloturé
le PPF avant qu'il ne soit finalisé, le S.I.G.I. peut « rouvrir » le PPF dans Gescom. Veuillez dans ce cas contacter l'équipe
du S.L.G.I.
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CrganEme [ Admiisiration communale de Kierieng 8| Eercis hos |

Vergions

erneer Fmport Cliture:
Eimams [rmans |

Impcrier fchisr FRF yisusizer FFF [ocumerts APF o ¥

Apres la cloture, cliquez sur le bouton « Documents PDF ». 4 fichiers sont générés et disponibles.

'@ Plan Plunannuel Financiar

CrQanEme [ dinistralion comimurele e Kberkng 4| Eemcer s | B
versions
‘Version _ Dernier import_ Ciiture Commertsrs
BT mams pimans |
ol | I | |

Importer fichier PRF | ‘isueliser FFF

Eunr Yersion

La fenétre suivante s’ouvre. Il faudra sauvegarder les documents, un par un, via Uoption « export » sur le

répertoire de votre choix. Les documents a remonter via MICOF sont ceux avec l'extension « .txt ». Les
documents avec Uextension « .pdf » sont les deux synthéses ministérielles finalisées.

Pour rappel, les deux synthéses ministérielles sont a communiquer au comité de votre syndicat.

ier et Cléture Commentsire
25 |21 0205

[1.01.205
[21.01.2018
21 01

£123_2015_NI_APPF_FONCT TxT

Mo
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i Cocuments azsocies Diate chargement
(& [per _ca23_2ms _n_svnrHesE FOF |21.01 2015

21.01 2015

2 .m.zm:;
01208

|mpart..
Cléture G
|#4 Sélectionner un répertoire
Lookn: [} Deskiop. ~] [=|[&][o] ] (F
[ Libraries (3] PPF folders
[_ ] biero [ Qlik View Designer 1
. ] Computer [ Rol Documents
l'— (] Network (3 SIGI Documents
_[— [ Albert 3] Statistiques CRM-NOS
-
- [ Certification =3 Suivi analytique Wincrange

[ Formation PPF 2015 Demo [ Service Finances

older pame: |C.Wsers\biero\Deskiop >

e Aprés cette sauvegarde, vous revenez sur la fenétre de départ et pouvez continuer a sauvegarder les autres
documents.

« Import Clédure Commertaire
s famans |

| [

[ [ ___ Documents sssociés Date chogement
| _I_ FPF_cus_ztn 5 |M_SYNTHESE PLF 2 0 25

[ e _c123_2m5 N _FoncTion FOF [21 01 2015

i | J_APPF_SYNT.TXT 2101 2015

|_ FPF_C123_2015_IM_APPF_FONCT THT 21,01 2015
=

Inpert.. Export...
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6.4.2 Reporting IGF
Suivant la circulaire n°3932 établie par le Ministére de lintérieur en date du 22 décembre 2020, les syndicats
sont désormais requis d’émettre un nouveau rapport (tableau détaillé) a destination du Ministére suivant la structure
en annexe de la circulaire.

Afin d’extraire ce nouveaux reporting, veuillez cliquer sur le bouton « Action » dans la Table des Matiére (TM). La Table
des Matieres est accessible en cliquant sur la maison en haut a gauche.

=)
# | Normal5 Hormal 6 Normal 7 Normal 8 Ne

Wingdings  -[26 A - B WepTet enesal
i Copy - 1 =
(@& TEIE i Mege&Center - - % o |4 &  Conditional Fomatas | Percant 2 Percant 1 normal (] Go
¥ rormatpaier | B E U a e Coe % v |48 | Codtors Fomuts
Clipboard [ Fant [ Aagrment 2 Humber . styes
5] - G
A | ] 2 o E Fl 6 H ! 1| x| L

Détails Données de base
Projets extraordinaires & |Paramétres de base e
visons

Mouveaus projets 5 |ponnées macrogconomiques

Résumé Projets - Recsties 5 [incucteurs "prix"

ordinaire ol << Projets - Dépenses & |inducteurs “volume"

Inducteurs "volume"

Emprunts

Une fois dans L'onglet « Action », cliquez sur le bouton « Export » du Reporting IGF.

Reporting IGF

Un fichier Excel (.xlsx) sera alors généré et automatiquement sauvegardé dans le méme dossier ol vous avez enregistré
le PPF. Ce fichier sera a déposer directement dans MICOF, accompagnée des deux synthéses ministérielles.

6.4.3 Transfert via MICOF

Pour réaliser le transfert via MICOF, il faut se connecter sur le site :

https://micof20.intranet.etat.lu
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6.5 Saisie

Ce point de menu permet de faire afficher directement la grille de saisie pour gérer les prévisions.

Ce point de menu sert aussi a faire réactiver les macros qui peuvent se désactiver de temps a autres.

Grille de saisie Afficher

7 Reporting

Ce point de menu permet d’accéder a un ensemble de rapports et graphiques prét a impression et sauvegardés sous
format pdf.

Export PDF PDE

Génération de rapports X

— Synthéses

[T Ministérielle genérale I Projets extraordinaires
[~ Ministérielle par fonctions [~ Nouveaux projets
[~ Glohale

[~ Emprunts et Fonds de réserve

— Graphigues

[~ FCDF: Recettes par année Population: évolution

§ ar année
[ 1CC: Recettes par année n

Charges salariales:

r ICC et FCDF cumulé par évolution par année

année

I PPF 2021 initial Koerich_version 2021 01 18 pdf

“ A.-Irlu'er

L'utilisateur a le choix de sélectionner en cochant les différents rapports, syntheses et graphiques. Cette sélection est
ensuite sauvegardée en format pdf et préte a étre envoyée par email ou étre imprimée.

L'utilisateur peut encore, s'il le souhaite, changer le nom du fichier a sauvegarder.
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8 Référentiel détaillé par article budgétaire

Ce référentiel renseigne l'ensemble des articles budgétaires présents dans Gescom pour la commune.

Grille de saisie
Prévisions

Tableau détaillé
Articles budgétaires - Prévisions

Grille de saisie
Projets

Actions - Commune

Referentiel détille —
par article budgétaire

Pour chaque article budgétaire est repris :

e le code comptable

e e libellé du code comptable

e  linducteur « volume »

e  linducteur « prix »

e les valeurs ou pourcentages forcés introduits, le cas échéant, pour les années 2020 a 2024.
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