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1.

Calendrier des élections
(Gescom)

18 mars (lundi)
date effective :

Date Déroulement
17 mars 1er jour pour ’'inscription au vote par correspondance
(dimanche) :

- Inscription pour le type adresse a I'étranger jusqu’au
30 avril (mardi) inclus

- Inscription pour le type adresse au Luxembourg
jusqu’au 15 mai (mercredi) inclus

21 mars (jeudi) :

Dernier délai pour communiquer le hombre de bureaux de
vote (nombre provisoire) au Ministére de I'Etat

15 avril (lundi)
a17hrs:

Cléture provisoire des listes

16 avril (mardi) au 23
avril (mardi):

1) Inspection des listes provisoires par le public
2) Introduction des réclamations au collége des
bourgmestre et échevins

23 avril (mardi):

Affichage de la liste des réclamations introduites (chaque
citoyen peut en prendre inspection et copie)

26 avril (vendredi):

Cloture définitive des listes

26 avril (vendredi)
au 3 mai (vendredi)
au plus tard:

Envoie au MI une copie listes définitives et complémentaires

30 avril (mardi) :

Dernier délai pour I'inscription au vote par correspondance
du type adresse a I'étranger

Dernier délai pour communiquer le nombre définitif de
bureaux de vote (nombre définitif) au Ministére de I'Etat

5 mai (dimanche) :

6 mai (lundi) date
effective :

Dernier délai pour refuser des demandes au vote par
correspondance du type adresse a I'étranger

10 mai (vendredi) :

Dernier délai pour le dép6t des documents pour le vote par
correspondance du type « adresse a I'étranger » a la poste

15 mai (mercredi) :

Dernier délai pour I'inscription au vote par correspondance
du type adresse au Luxembourg

16 mai (jeudi) :

Communication du nombre des VPC au Ministére de I'Etat

20 mai (lundi férié) :
21 mai (mardi) date
effective :

Dernier délai pour refuser des demandes au vote par
correspondance du type adresse au Luxembourg
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Dernier délai pour le dép6t des documents pour le vote par
correspondance du type « adresse au Luxembourg » a la
poste

4 juin (mardi): | Dernier délai pour I'envoi des convocations aux électeurs
9 juin (dimanche): | Elections Iégislatives

25 mai (samedi) :

Envoi du bulletin a une adresse a I’étranger

18 mars 30 avril 6 mai 10 mai 7 juin
(lundi) (mardi) (lundi) (vendredi) (vendredi)

43 jours pour faire la demande.

1" jour pour
demander vote

Dernier

Jjour pour

le renvoi,
du

Dernier jour Dernier delai.
pour demander pour le dépat
vote par des bulletins par

correspondance. la commune 3 la
poste

par

bulletin

Collape des
bo! estre et
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Envoi du bulletin a une adresse au Luxembourg

18 mars 15 mai
{lundi) (mercredi)

21 mai 25 mai 7 juin
(lundi) (samedi) {vendredi)

1" jour pour
demander vote
par

Dernier jour
pour demander
vote par

SNOLL313

Dernier
jour pour

la commune a la

poste bulletin
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2.ldentification des programmes

2.1. Elections

Bureau de la population —> Elections

; Liniter g Egunr
== e | |

THEyGescom TH%yElections
Etat Civil @Gesﬂun des dozsiers Electoraux
¥ Bureau de la Population E-D_-_]Gesticun des listes

%‘F e Elections

—@Ducumerﬂs o ldertité
5% Parking Résidentiel
—@Gesﬂun des Chiens

Le module 'Elections' dans Gescom se compose des programmes suivants:

e Gestion des dossiers électoraux

o

@)
@)
@)

Mise a jour des données électeurs

Impression demande de participation aux élections
Impression demande au vote par correspondance
Historique des inscriptions

e Gestion des listes

o

@)
@)
@)
@)

Statistique nombre d'électeurs

Impression listes permanentes

Définition des bureaux de vote

Impression des listes de cl6ture provisoires et définitives
Impression des convocations et listes de pointage

e Elections (Discoverer)

o

Diverses listes Discoverer
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: - -
2.2. Quartiers
Immeubles et quartiers —> Quartiers
&
Rl Ajouter aux Favoris

Etat Civil 6‘@ Quartiers
> Bureau de la Population

—@ Gestion des guartiers

[»

—@ Ménages —E-D_-_]Affectatiun des guartiers

—@ Elections —Cﬁ Immeubles zans quartier

—@Cartes d'lmpits —Q‘ﬁﬁunumalies des guartiers

—@ Documents dldentité i Habitants par quartisr

_@ Parking Résidentiel —C;‘ﬁ Habitants n'étant pas dans famille-guartiers
| Cluartiers

—@ Gestion des Chiens
[—}@ Immeubles et Quartiers
—@ Registre des Immeubles
—@ Registre des Adresses

e

Le module 'Quartiers' se compose des programmes suivants:

e Gestion des quartiers:
o Définition des différents quartiers (localités de vote et bureaux de vote)
et des critéres de ces quartiers

o Affectation des quartiers
o Affecter les quartiers définis sur les immeubles de la commune et les
habitants de ces immeubles
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2.3 Elections — Suivi des demandes vote par
correspondance

Sigi Apps/Sigi Portail Sigi --> Démarches MyGuichet

ADMINISTRATION ~ COLLABORATION ~ FINANCES  INTERCONNEXIONS MINISTERES ~ PATRIMOINE ~ RESSOURCES HI

Comptes élus et Démarches

Biergerdésch fonctionnaires MyGuichet Factures entrantes Gescom Certif

Paiements Registre de la
électroniques population Reglements sms2citizen

Toutes les démarches en provenance de MyGuichet.lu sont affichées dans I'application
« Démarches MyGuichet ». Les onglets vous permettent d'accéder aux différentes
procédures.

. CESCON DEMARCHES MYGUICHET

Inscription au vote par correspondance

@

Longlet situé au-dessus reprend toutes les demandes d’inscription au vote par
correspondance introduites par les habitants de votre commune via la plateforme
MyGuichet.lu.

Veuillez également consulter le manuel utilisateur de l'application « Démarches
MyGuichet ».
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2.4 Elections — Suivi des inscriptions aux listes électorales

Sigi Apps/Sigi Portail Sigi --> Démarches MyGuichet

ADMINISTRATION ~ COLLABORATION ~ FINANCES  INTERCONNEXIONS MINISTERES ~ PATRIMOINE ~ RESSOURCES HI

Comptes élus et Démarches

Biergerdésch fonctionnaires MyGuichet Factures entrantes Gescom Certif

Paiements Registre de la
électroniques population Réglements sms2citizen

Toutes les démarches en provenance de MyGuichet.lu sont affichées dans I'application
« Démarches MyGuichet ». Les onglets vous permettent d'accéder aux différentes
procédures.

® CESCOM DEMARCHES MYGUICHET

Statut : A traiter =

Inscription sur les listes électorales

=

o

Longlet situé au-dessus reprend toutes les demandes d’inscription sur les listes
électorales introduites par les habitants de votre commune via la plateforme
MyGuichet.lu.

Veuillez également consulter le manuel utilisateur de l'application « Démarches
MyGuichet ».
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3. Localités de vote

3.1. Définition des localités de vote

Immeubles et quartiers —> Quartiers

PETAMGE

Farilles de guartiers

Code  Libellé
:|_ |C'||.||' |Centres de vaccination
|_lEL__|Fiections
_. LV Localités de vote
|v1 1PR 1Parking residentiel
Quartiers
Code  Libellé

:- |LA |Lamadelaine
|_ |PE |Pétange
|_ |R0 |Rudange

=

Criteras
Ciredre Tri COMmmuUne Localité Fue D
:-| 10| Croizsant - |Pétange £|Lamadelaine i” ilr
[ | | | 3 |
L B 3 3| ]
L[| | 3 3 S |

Les communes qui ont plusieurs localités de vote devront les définir dans la 'Gestion des
quartiers', selon le réglement grand-ducal. La définition se fait sur 3 niveaux :

e Famille de quartiers

o Saisissez la famille de quartier avec le code LV et le libellé 'Localités de
vote'. Le code doit obligatoirement étre LV.
e Quartiers

o Encodez les différentes localités de vote.
e C(Criteres

o Sélectionnez les localités qui appartiennent aux différentes localités de
vote.
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3.2. Affectation des localités de vote

Immeubles et quartiers —> Quartiers

PETAMGE

Selection

Famille de guattiers LY il |L|:u:al'rtés e wote

[ Conzidérer gque les points de facturation réelement facturés

Exéciter

Apres la définition des localités de vote, il faut lancer |'affectation des quartiers. Veuillez
choisir la famille de quartiers 'LV - Localité de vote', puis décocher le flag 'Considérer que
les points de facturation réellement facturés' et cliquez ensuite sur le bouton 'Exécuter’.
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4. Listes électorales permanentes

Bureau de la Population —> Elections —> Gestion des listes

o

Listes électorales permanentes

Mise & jour Luxembourgeois
] Lancer la mise a jour ) 2 &0y
12.08.2018 Etrangers (&l communales) 721
Imprimer les listes Etrangers (&l européennes) 375

La mise a jour de ces listes est exécutée automatiquement chaque nuit. Vous pouvez

aussi la lancer manuellement via le bouton 'Lancer la mise a jour".

La statistique du nombre d'électeurs est directement affichée a I'écran. (Si vous lancez
la mise a jour manuellement, il faut fermer et de nouveau ouvrir le programme pour voir

la nouvelle statistique.)

Via le bouton 'Imprimer les listes', GESCOM génére la statistique compléte du nombre
d'électeurs inscrits ainsi que les 3 listes suivantes (prévu par l'article 7 de la loi

électorale):

e Liste des citoyens luxembourgeois

e Liste des ressortissants étrangers

e Liste des ressortissants des autres Etats membres de I'Union
européenne
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5. Consultations électorales

Bureau de la Population —> Elections —> Gestion des listes

Pour commencer, vous devez sélectionner la définition électorale via le bouton marqué
par la fleche rouge ci-dessous. Si les champs 'Prochaines élections', dates et nombre de
mandats sont déja remplis, vous pouvez passer directement au point 6.

Consultations électorales

Prochaines élections | ﬂ
Mize & jour /
06.02.2019 Lancer la mise a jour Bureaux de vote
Famille quartiers
Dates : LI
Date des élections 26.05.2019 Numérotation électeurs Numérotation globale
Vote par corresp. Lux. 02.05.201% * Numérotation par bureau de vote
“Vote par corresp. Etr. .
* . R Bureaux de vote définis ]
Cldture provisoire
: B Bureaux de vote requis (minimum) 73
Cldture définitive
IR Bureaux de veote reguis (maximum) 45

Mombre de mandats

Communaux Définition bureaux de vote

européens 6

nationaux

Impression élections

Des listes de contréles supplémentaires existent dans le classeur ‘Discoverer - Elections”

La liste avec les définitions électorales disponibles est affichée. Veuillez sélectionner la
liste du type d’Elections (ou Référendum) qui convient et cliquez sur OK.
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Consultations électorales

Rech %

| »

Description

Elections complémentaires Weiler-la-Tour 2018

Elections complémentaires Weiler-la-Tour 2022

Elections complémentaires Weiler-la-Tour 2022 du 19 juin
Elections européennes 2014

Elections européennes 2019

Elections européennes 2024
Elections legislatives 2013
Elections législatives 2018
Elections legislatives 2023
Elections legislatives et européennes 2009
Referendum Weiswampach 2019

Référendum Boevange/Attert et Tuntange -
A T e B it D

(Bech.) ( oK ”L‘mnuler}

Le champ 'Prochaines élections' a été rempli.

Consultations électorales

Prochaines élections |E|ecti0r|9

E

Cliquez une fois le TAB sur le clavier pour continuer.

GESCOM affichera le message suivant, indiquant que la liste va étre créée. Cliquez sur
'Oui'.

- LE-BR-00GE-1 : Cette liste va &tre créée pour votre
commune; tes-vous sir de continuer?

oui [unn )
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Dés que la création de la liste est terminée, GESCOM affichera les différentes dates, le

nombre de mandats et le nombre de bureaux de vote requis.

Dates

Date des élections
Vote par corresp. Lux.
Vote par corresp. Etr.

Clature provisoire

Clature définitive

Mombre de mandats

communaux
EUrOpEens

nationaux

09.06.2024
16.05.2024
30.04.2024
15.04 2024
26.04 2024

Bureaux de vote définis

Bureaux de vote requis (minimum)

Bureaux de vote requis (maximum)

14

Pour les élections communales, veuillez vous-méme remplir le nombre de mandats.

Pour les élections européennes et/ou législatives, le nombre de mandats européens et
nationaux est rempli automatiquement par le programme.
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6. Impression des listes de cloture

Bureau de la Population —> Elections —> Gestion des listes

Cliquez sur le bouton 'Impression élections' en bas du programme 'Gestion des listes'.

Consultations électorales

Prochaines élections Elections g
Mise a jour
06.02.2019 Lancer la mise & jour Bureaux de vote
Famile quartiers
Dates i‘
Date des élections 26.05.2019 Numérotation électeurs Numérotation glebale
Vote par comesp. Lux. 02.05.2019 *' Numérotation par bureau de vote

Viete par corresp. Etr. e Bureaux de vote définis

Cldture provisaire 28.02.2019

0
Bureaux de vote requis (minimum) 23

Ciiture définitive 15.03.2019
45

Bureaux de vote reguis (maximum)

Nombre de mandats

CoOmmUn3Ux Définition bureaux de vote

européens 6

nationaux

Impression élections

Cliquez sur le bouton 'Provisoires' respectivement 'Définitives' du cadre 'Liste de
cloture' pour lancer les impressions.

Listes de cldture

| Provisoires |

Définitives ‘

‘ Exporter Imprimer |

Les données présentes sur ces listes peuvent étre générées sous format Excel.
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GESCOM génere les listes suivantes:

e Liste des citoyens luxembourgeois
e Liste des ressortissants des autres Etats membres de I'Union européenne OU
Liste des ressortissants étrangers selon le type des élections !

ainsi qu'une liste supplémentaire:

e C(Cl6ture provisoire:
Liste des personnes qui atteindront I'age de dix-huit ans (entre la date de cloture
provisoire et la date des élections)

e C(Cl6ture définitive:
Liste des personnes nouvellement inscrites ou rayées (sur base de réclamations)

La liste de cloture provisoire et la liste de cloture définitive ne peuvent se différer

sauf en cas d’'une réclamation introduite aupres du collége des bourgmestre et

echevins.

Les habitants décédées ou ayant quitté la commune entre les 2 dates de cl6ture -
leur adresse

disparait. Un nouvel habitant qui arrive entre les dates de cloture provisoire et définitive

n’est pas mis sur la liste définitive.
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7. Gestion des électeurs

Bureau de la Population —> Elections —> Gestion des dossiers électoraux

 Gestion des dosslers élecloraux

ESCH
Huméro | Crvilté  yadame - Natonake  yyembourgecise 3
Hom g Acquisition | Eilation | Dale Acquistion m
Frénc (e D ACRSEE 11 J VA T =
Date naissance eyl oy {0 Lieu Haissance || usembourg o 1 e e o e =
v Date de récegtion |47.04.204 Hobe a
Electeur
Perte du drod de vate Date de pedte Eil| =
Iention Congint...
Demande de participation aux Elections Co Date demande [21] Date radiation Eil|
- 1 — Impr, Demandes
Demande de participation aux Elections Eurcpéennes..| Dobe cemande ] Date raciaticn Eil|
Personne inscrite sur
Dabe Référence  Descripbion de la fate Numére
- Liste &lectarale permanente ed
Wm0 Beotons s o7ss
| Consuttation électorale | Détail Persanne
Bureau de vote || ) Biocage Aftribution Automatique Réclamation
Vole par comespondanca Mise a jour
o Date
Vote Par Correspondance Date de la demande 1]
Adresse Envei > Type ~
Bulletin de Vabe par Mode -
corméspandance = Mt
Pays 3

Fatires la pers. de cefie iste
Imprimer Demande

La partie supérieure de I"écran (encadrée en rouge ci-dessus) de la gestion des dossiers
électoraux comprend :

e Transfert du droit de vote :

Remplacement du transfert du droit de vote par une synchronisation
électronique a partir du lundi 26 mars 2018.

(voir document « Intégration de la synchronisation du droit de vote entre RNPP
et RCPP » qui se trouve sur le portail « SIGlapps » en cliquant sur « Détails » sur
I’icbne Gescom, puis Pop > Elections)

Comme l'information sur le transfert du droit de vote ne se manipule plus comme
une information officielle, le flag transfert du droit de vote a été désactivé.
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e Perte du droit de vote :

Guide utilisateur Gescom 2.2 Elections

La perte du droit de vote encodé dans Gescom provoque uniquement la
désinscription de I’électeur c6té Gescom ! Dans ce cas, aucune information ne
sera envoyée au RNPP. C’est RNPP qui est a la charge de transmettre cette
information des administrations vers les communes.
Le Parquet distribue une liste des pertes (condamnations) directement aux

communes.

Les notifications vous parviennent via I'application RCPP. L'information (perte du
droit de vote) est automatiquement reprise dans Gescom.

® REGISTRE DE LA POPULATION

Plus = moins récent «

Liste Electorale

ki T
© 14/06/2018 12:16:19

.!J Liste Electorale

e T T

" S " iy n

- R
l!.! I Hibp il

T 4

Lmr Threemsls

C

CRTE ML SRR
Bl gy BB e LT

e Mention conjoint

a Loy W T

5194802 -_‘- np -

¢ 1, Boulevard i«

Blocs concernés

+ Election
Type
Etat
Date de début de validité

Date de fin de validité

Legislatives
Inscrit

28/02/1966
10/06/2018

Motif de fin de validité

Condamnation

Derniére mise 3 jour

Service de mise 2 jour

14/06/2018
(i |

L'activation et la désactivation de la mention du conjoint sont envoyées au

RNPP.
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2 Mention Conjoint

v Mention du conjoint

oK Annuler

e Demande de participation aux élections (avec possibilité d'imprimer les
demandes en francais et en allemand) :
Les données relatives a linscription d’'une personne de nationalité non-
luxembourgeoise aux élections communales et/ou européennes lorsqu’une
demande est réalisée directement via le guichet communal.

La demande de participation, la demande de radiation et I'édition de ces dates
sont envoyés au RNPP. La désactivation du flag « demande de participation aux
Elections.... » provoque la suppression de I'inscription qui sera également envoyé
au RNPP.

¢ Demande de participation aux Elections Communales

v Demande de participation aux Elections Communales
Date demande g5 p3.20438
Date radiation |ERIERILE:

0K ‘ Annuler

e Note électeur
(pas de synchronisation vers RNPP)

Pour I'envoie d’informations au RNPP, une connexion Luxtrust est nécessaire. Ces types
d’informations sont directement envoyés au RNPP. Aucun autre écran n’est requis (piece
justificatives, RCPP)

point 11)
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8. Bureaux de vote

8.1. Définition des quartiers
Immeubles et quartiers —> Quartiers

Avant de définir les bureaux de vote, vous devez définir les quartiers pour regrouper
les électeurs territorialement.

stion des quartiers

|PETANGE

~—Familles de quartier:

Derniére Dernigre
Code  Libellé Affectation  Modif. Critére Anomalie
EP’BV Bureaux de vote 19.05.2015 r
-l CV (CENTRE DE VACCINATION 07.05.2014 [04.022008 [
B LV Localités de vote 19.05.2015 r
- PR PARKING RESIDENTIEL 29.122015 [19.01.2008 W
—Quartier:
Code  Libellé Critéres PF
E.W.Lamadelaine r
,r|PErA |Petange -
' |roDA [Rodange r
= | L]
—Critére
Ordre _Tri Commune Localité Rue Du Numéro  AuNuméro  Cité Rue
= 10 | Croissant '] Pétange é] é] é] ']
n | £y 3 3 |
) Y 3 3 )
) £y 3 3 ]
) 3 3 3 |
) 3 3 3 )
| 3] 3 EY ]
= L 3 3 3 [

La définition se fait sur 3 niveaux:
e Famille de quartiers
o Saisissez la famille de quartier avec le code BV et le libellé « Bureaux de
vote ». Vous pouvez aussi prendre un autre code et un autre libellé.
e Quartiers
o Encodez les différents quartiers.
e Critéres
o Sélectionnez les localités et éventuellement les rues qui appartiennent
aux différents quartiers.

La liste 'Nbre électeurs par localité et rue’, qui se trouve dans le classeur 'Elections’' de
Discoverer, peut étre tres utile pour la détermination des quartiers.
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8.2. Affectation de la famille de quartier

Immeubles et quartiers —> Quartiers

PETAMGE

Sélection

Famille de quartiers |B"I.I|' il |Elureaux de vote

[ Considérer gue les poirts de facturation réelemert facturés

Exécuter

Aprés la définition des quartiers, il faut lancer I'affectation des quartiers. Veuillez choisir
la famille de quartiers 'BV - Bureaux de vote', puis décocher le flag 'Considérer que les
points de facturation réellement facturés' et cliquez ensuite sur le bouton 'Exécuter’.

S'ily a des anomalies dans des quartiers, un PDF s'ouvrira et vous indiquera les quartiers
erronés.

Pour vérifier que vous n'avez pas oublié des immeubles lors de la définition des
quartiers, veuillez lancer la liste 'immeubles sans quartiers' ou la liste 'Habitants n'étant
pas dans famille-quartiers' en sélectionnant la famille de quartiers 'BV - Bureaux de vote'.

—&.'3.] Atfectation des guartiers

| —@Immeubles =anz guattier

—ij Anomalies des guartiers
cHiHabitants par quartier
—ﬁ Habitarts n'étart pas dans famile-gquartiers
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8.3. Définition des bureaux de vote
Bureau de la Population —> Elections —> Gestion des listes

Cliquez sur la fleche du champ 'Famille quartiers' du cadre 'Bureaux de vote'.

Bureaux de wote

Famile guartiers

Mumérctation dlecteurs  © MumErotation globele

W pumérotation par bureau de vote

Bureauyx de wvote définis 0
Bureaux de wote requis (minimum) 19
Bureauy de vote requis (maximum) 37

Definition bureausx de vote

Sélectionnez votre famille de quartiers des bureaux de vote dans la liste qui est affichée
et cliquez sur OK.

Libella
Bureaux de vote ;
Centres de vaccinatio [
Localités de vote LW
Parking résidentiel FR
Recensementfiscal RF
Recensement général RG
Tournées Lectures Comptedrs TLC
Bech.jl 054 annulerjl

Choisissez le mode de numérotation (globale ou par bureau de vote).

Numérctation électeurs | Mumérotation globale

W numérctation par buresu de vote

Nous vous conseillons d’opter pour la « Numérotation par bureau de vote » !

GESCOM vous affiche le nombre de bureaux de vote définis ainsi que le minimum
requis et le maximum permis.
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Bureaux de vote définis 0

Buresux de vote requis (minimum) 19

Bureaux de vote requis (maximum) 37

Pour définir les bureaux de vote, cliquez sur le bouton 'Définition bureaux de vote'.

Bureaux de wote

Famille quartiers

rumérctation &lecteurs

Bureausx de vote définis
Bureau:x de wote requizs (minimum]

Bureaux de vote requis (maximum]

" Mumérotation globale

W pumérotation par bureau de vote

S

3

Définition bureauy de vote

La gestion des bureaux de vote s'ouvre.

e Gestion des Bureaux de Vote

Liste Electorale

Elections légisiatives 2018

Bureaux de Vote

Famile Quartiers | gureaux de vote

Code Libellé Francais Libelle Allemand Cuartier Places prévues
i. o Pétange -+ |Petingen ~ |Pétange é‘ 500

Batlment.sculalre "An Eigent = Schu.lgebaude ‘An Eigent | vote par correspondance -
rite Mathiaz Adam Mathias Adam-Strafe

0z Pétange -+ |Petingen ~ |Pétange é‘ 500
Batlment.sculalre "An Eigent - Schu.lgebaude "An Eigent [ vote par correspondance -
riue Mathiaz Adam Mathias Adam-Strale

03 Pétange -+ |Petingen ~ |Pétange é‘ 505
Batlment.sculalre "An Eigent - Schu.lgebaude "An Eigent | electeurs normaux -
riue Mathiaz Adam Mathias Adam-Strale

04 Rodange * |Rodingen * |Rodange é‘ 555
Bétiment scolaire NE.IWISS - Schulgebal.!de Neiwizs’ [ électeurs normaux -
riue de la Gendarmerie Gendarmerie-Strafle

o5 Lamadelaine * |Rolingen & |Lamadelaine é‘ 480
Centre de Iisirs Freizeitzentrum Slecteurs normaux -

Recopie depuis Ia liste... ‘

riig Grolsswiss

Liste des bureaux de vote

T |Gronsswiss-Strale

I3

I3

Imprimer Affiches |

4=

Total de places prevues

| Annuler

2520

Dans ce programme vous pouvez définir les bureaux de vote avec les données suivantes:

e Code

(Attention, si vous voulez exporter les données vers EICom, celui-ci n‘accepte que
des numéros !)

o Libellé francais et libellé allemande (seront affichés sur les convocations)
e Quartier
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Vous pouvez choisir/définir par bureaux de vote si dans ce bureau vous voulez avoir soit
des électeurs vote par correspondance, soit des électeurs normaux, soit un mélange des
deux.

Type électeurs normaux : que des électeurs classiques seront affectés

Type mélangé : Gescom affecte d’abord tous les électeurs votant par correspondance et
puis s’il y a encore de la place, il ajoute encore des électeurs classiques.

Type vote par correspondance : Que des électeurs votant par correspondance seront
affectés.

Dans quelques communes, il pourra étre nécessaire de définir plusieurs bureaux de vote
pour regrouper le vote par correspondance.

Bureaux de Vote

Code Libellé Francais Libellé Allemand Cuartier laces prévues

[ Pétange = [Petingen N/ — 353

Bétiment scolaire "An Eigent' = |Schulgebdude "An Eigent' —
-
rie Mathias Adam T |Mathias Adam-Strake "
[ oz Pétange = [petingen Jy | 53g

Bétiment scolaire "An Eigent' = |Schulgebdude "An Eigent'
[ Fllecasls e s

Ainsi, en créant un seul bureau regroupant p.ex. uniqguement des électeurs vote par
correspondance, il est inutile de procéder au blocage des électeurs dans les bureaux de
vote.

Art. 55 de la loi électorale :
Lorsque le nombre des électeurs d’une localité de vote n’excede pas 600, ils ne forment
qu’un seul bureau de vote.

Lorsque le nombre des électeurs d’une localité de vote excéde 600, ils sont répartis en
plusieurs bureaux de vote dont aucun ne peut compter plus de 600 ni moins de 300
électeurs. Toutefois, le bureau de vote unique ou I'un des bureaux peut compter jusqu’a
630 électeurs.

Si dans une commune des élections législatives ou européennes sont organisées
simultanément avec une élection communale complémentaire ou le renouvellement
d’un conseil communal suite a une dissolution d’un conseil communal ou un référendum
communal, les électeurs d’une localité de vote ne forment qu’un seul bureau de vote
lorsque leur nombre n’excede pas 400 électeurs. Lorsque le nombre des électeurs d’une
localité excéde 400, ils sont répartis en bureaux de vote dont aucun ne peut compter
plus de 400 ni moins de 200 électeurs. Toutefois le bureau de vote unique ou I'un des
bureaux peut compter jusqu’a 420 électeurs.

Le total de places prévues est affiché en bas de la fenétre.
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Total de places prévues 800

Les communes qui ont déja eu des élections en GESCOM peuvent copier les bureaux de
vote de ces élections via le bouton 'Recopie depuis la liste...".

Recopie depuis la lizte. .

Veuillez cliquer sur la fleche indiquée ci-dessous pour afficher la liste des élections
disponibles.

e Choix de la liste

Liste Electorale | E‘
/ Tk

Sélectionnez les élections depuis lesquelles vous voulez recopier les bureaux de vote et
cliquez ensuite deux fois sur OK.

Listes Electorales

Rech.[%

Description Date de Référence
Elections communales 0anon7

Référendum national du 07/06/15

Elections européennes 25/05/14

Elections Iégislatives 2010113

Elections communales oaromM

Elections législatives et européennes 07/06/09

I:".Bech.:_,l | oK Ha.nnuler.'l

@ Choix de la liste M = E3

Liste Electorale [Elections communales

3
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Le programme affiche ensuite le message de réussite de la copie que vous devez
confirmer par OK.

Information

‘ LE-BR-0015-03 : Capie des Bure:

Vous pouvez faire jusqu’a I'impression des convocations et des listes de pointage encore
des modifications aux bureaux de vote (p.ex. quartiers ou places prévues).

Quand vous avez terminé la définition des bureaux de vote, vous pouvez sortir en
cliquant sur OK. Ensuite, vous devez lancer la mise a jour de la liste électorale pour que
GESCOM affecte les électeurs dans les différents bureaux.

Consultations électorales

Prochaines élections  |Ejections

Mise & jour _ f
[ 06.02.2019 Lancer la mise a jour Bureaux de vote
Famille quartiers |
Dates |Bumm

Un PDF est affiché dés que la mise a jour est terminée. Il est possible qu'il y ait un
message d'erreur dans le PDF, comme le message ci-dessous, indiquant qu'il n'y a pas
assez de places pour affecter tous les électeurs. Dans ce cas, il faut que vous adaptiez les
bureaux de vote pour rectifier cette situation.

Date/Heure Procédure (unit) Message

17.05.2017 13:22 MAJ_CE Début du Job - Mise a jour Elections communales 2017
17.05.2017 13:22 MAJ_CE Fin contrdle des bureaux de vote

17.05.2017 13:22 MAJ_CE Fin retrait automatique des personnes

17.052017 13:22 MAJ_CE Fin ajout automatique des personnes

17.05.2017 13:22 MAJ_CE

LE-BR-0062-1: Dans le quartier Pétange , on n'a pas prévu assez
de places pour affecter tous les électeurs. Veuillez vérifier vos
bureaux de vote!

Apres que la mise a jour de la liste électorale ne produit plus d'erreur, il s'avere
intéressant d'imprimer la liste des bureaux de vote via le bouton 'Liste des bureaux de
vote' qui se trouve dans la 'Gestion des bureaux de vote'.

Définition bureawx de vote ‘ _. Liste des bureaux de vote
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Sur cette liste vous trouvez le code, les libellés frangais et allemand, le quartier, les places
prévues et affectées et le nom et prénom de la premiére personne ainsi que de la
derniere personne de chaque bureau de vote.

Liste des bureaux de vote

Code Libellé francai Libellé allemand Quartier Prévu Affecté Premiére personne Derniére personne
1 Rodange Rodingen Rodange 600 589 Homor s s Muhovic =
Batiment scolaire "Neiwiss' Schulgebédude "Neiwiss'
rue de la Gendarmerie Gendammerie-Strae
12 Rodange Rodingen Rodange 600 600 Muller fsvss Simoes e M=
Batiment scolaire 'Neiwiss' Schulgebaude 'Neiwiss'
rue de la Gendarmerie Gendarmerie-Strake
13 Rodange Rodingen Rodange 600 407 Simoes "duiss Pl Zlatnik Tt
Batiment scolaire 'Neiwiss' Schulgebaude 'Neiwiss'
rue de la Gendarmerie Gendarmerie-Strake
14 Lamadelaine Rollingen Lamadelaine 600 597 Achten T i Kadric!
Centre de loisirs Freizeitzentrum
rue Grousswiss Grousswiss-Stralte
15 Lamadelaine Rollingen Lamadelaine 600 539 Kandel s _&= S0S5NA e —"—"
Centre de loisirs Freizeitzentrum
rue Grousswiss Grousswiss-Stralte

9. Réclamations

Bureau de la Population —> Elections —> Gestion des dossiers électoraux

» Gestion des dossiers électoraux

Huméro  |§EERE CiviEE | padame - (P P R ————— il
nem [Bg Acquisition | [Pl ot o buriSition /oo )
Prénom Bl 18 ELIUEL RN S e w— -
Date namsance | g et | Litu Naitsance |Luxembourg Lo ek i ool
Date de réception 4701204 Note -
Elecieur
Perte du drod de vabe Date de perte =
Mention Conjoint..
Demande de participation aux Elections Communales, . | Dale demande [1 Date radistion Gl
: s impe. Demandes
Demande de pariicipation aux Elections Européennes..| Date demande [i] Date radation i]
Personne inscrife sur
Date Référance Deseription de b ksbe Hurmérg
= Liste &électorale permanente )
- P =20 Eleotions eursiiennes 2018 & |a7ss
Consultation élactorale Diétail Personne
Bureau de vote | L] Blocage Attribution Automatique
Vote par correspondance Mise 3 jour
Date
‘ole Par Correspondancs Date de la demande
T -
Adresse Envoi = ¥Pe
Bulletin de Vole par Mogs -
comespondance = ligtid -
Pays 4
Retirer la pers. de cette isde
Imgrimer Damande

Lorsqu'une personne vient réclamer une erreur sur les listes, veuillez rectifier le dossier
de I'électeur concerné et cocher le flag 'Réclamation’ et lancer la mise a jour des listes.

(voir point 11)
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10. Vote par correspondance

10.1 Encodage d’une demande de vote par correspondance
d’un Habitant.

Bureau de la Population —> Elections —> Gestion des dossiers électoraux

Date nassance

Clenatiente  ® racy Date de réception 47042018

] Transfert du droi de vole
[ Perte dudrot de vote  Dale de perte E
)

(o aux Elections

[ L] ALx Eunopéennes...

Personng inscrit sur ...
Date Aéférence  Descripton de la kste
[ Consutaton électorale | Détai Persomne
v [ [3)
Volte par comespondance
[ Vote Par Correspongance  Date de  cemance [N 1

"

Adresse Envoi

Bulietin de Vote par

COMmespondance =
el 0

| Intiakzer Adresss Imprimar Demande

L'encodage d'une demande de vote par correspondance dans Gescom se fait dans les
étapes suivantes :

Il faut se positionner sur la liste des élections concernées (élections actuelles en cours)

Numéro
FI

Cocher le flag 'Vote par correspondance’'. La date de la demande est automatiquement

remplie.
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Sivous cochez le flag « vote par correspondance » et que vous avez bien défini un bureau
de vote « vote par correspondance » ou « mélangé » (voir point 8.3.), il n’est pas
nécessaire de cocher la case « Blocage attribution automatique ». Aprés une mise a
jour des élections correspondantes, les personnes, dont le flag « Vote par
correspondance » est coché, seront d’office mises dans le bureau de vote dont le vote
par correspondance ou le mélange a été encodé.

Encoder ensuite I'adresse d'envoi pour le bulletin du vote par correspondance, sans
indiquer le nom de la personne.

Si I'adresse correspond a I'adresse de résidence, vous pouvez reprendre cette adresse a
I'aide du bouton 'Initialiser adresse'.

A l'aide du bouton 'Imprimer demande’, vous pouvez imprimer la demande pré-remplie
pour la faire signer par la personne demandant le vote par correspondance.

Consultation électorale Détail Personne
Bureau de vote ﬁ 3 | GANZDAGSSCHOUL Vote par correspondance. Blocage Attribution Automatique Réclamation
Vote par correspondance Mise a jour
Date
v \fote Par Correspondance Date de la demande pg 022019
Adresse Envoi 44, rue du Parc - Type h
Bulletin de Vote par  |F_77501 Paris Mode -
correspondance = WMotif -
Pays |F g France ; i
Retirer la pers. de cette liste
Intializer Adrezse Imprimer Demande

Sauvegarder ces modifications en cliquant sur la disquette ou sur F1
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10.2 Encodage d’'une demande de vote par
correspondance d’un ex-Habitant.
(Concerne uniquement les élections du type législatives et

européennes)
action edition outils aide Fenétre
a@EE wYHa - ([ (i 8
ESCH
Huméro Civilité Mationalité
Nem Acquisition Diate
Prénom Adresse
Date naizzance

Ligu Maizzance

recu Date de réception

& vote Note
erte du droit de vote Date de perte Electeur
Mention Conjoint...
Demande de participation aux Elections Communales... | Date demande Date radiation
Demande de participation aux Elections Eurl:rpéennes...| Date demande Date radiation
Personne inscrite sur ...
Date Reference Description de la liste I
. 0
- 4

[ Consultation électorale l Liste électorale permanente Détail Personne Adresse Etat d'origine

Rechercher I'ex-Habitant dans la gestion des dossiers électoraux via la fonction de
recherche avancée. (Alternative, recherche de I'ex-Habitant dans la gestion des ménages
en utilisant le raccourci vers le dossier électoral de la personne)

Persanne inscrite sur

Date Raférence Description de la iste Numéro
=) 052018 Elections 32
- |
| Consultation électorale | Détail Personne
Bureau de vote |2g & | GANZDAGSSCHOULVote par correspondance Biocage Attribution Automatique Réclamation
Vote par cormespondance Mise & jour
Date 0220
l v ‘Jote Par Correspondance l Date de la demande | g 02 2019 @ N pe! 8
Adresse Enveoi 44 rue du Parc - ¥Pe | Aot -
Bulletin de Vole par  F.77501 Paris Mode | anuel v
comespondance v Matif .
Pays |F France
3 Retirer la pers. de cetie lisie
Initiakser Adresse Imprimer Demande

Vous devez sélectionner manuellement la liste électorale correspondante.

La liste permanente n’est pas a sélectionner, comme les ex-habitants ne sont pas
affichées sur celle-ci.

La demande de participation d’un non Habitant ne peut pas étre traité dans Gescom.

Sauvegarder ces modifications en cliquant sur la disquette ou sur F1
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11. Mise a jour des listes

Bureau de la Population —> Elections —> Gestion des listes

Gestion des listes
Listes électorales permanentes

™ =] £

Mise & jour = Luxembourgeois
1. Lancer la mse & jour . 12167
05022019 Etrangers (&l communales) 2088
Frprimes las listes Etrangers (&l européennes) 1081
Consultations électorales
Prochanes élections [glectons 3
Mise & jpur
06.022019 Lancer lo mse a jour Bureaux de vote
Famie cuamers  Buregux Slectoraux
Day :
te des dlections 26.05.2019 Numérotstion électeurs Numérotation globale
Vote par corresp. Lux 02.052019 * Numérotation par bureau de vote
Vote par corresp, Etr e
e t 16042019 Bureaux de vote définis 35
Citure provisore 0220
25 29 Bureaux de vote requis (minimum) 23
Cléture défintive
15032019 Bureaux de vote requis (maximum) 45
Nombre de mandats
Communaux Défintion bureaux de vote ‘
europeens 8
nationaux

Impression élections

Des listes de contréles suppiémentaires existent dans le classeur Discoverer - Elections’.

La mise a jour est exécutée immédiatement et votre session de GESCOM sera bloquée
jusqu'a ce que la mise a jour soit terminée (jusqu’a quelques minutes).
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12. Impressions : vote par correspondance

Bureau de la Population —> Elections —> Gestion des listes

Listas électorales permanentas

Mise & jowr

Cliquez sur le bouton 'Impression élections' pour ouvrir le menu d'impression.

Lancer is misa & pur Luxembourgeis
25022018 J Efrangers (&l communales)
Imprimer les isles Etrangers (&l européennes)
Consultations dlectorales
Prochaines sections  |Eections
Mige & jour
08.022018 Lancer ks mise & jour Bureaux de vole
Famde quartiers  Bursau Sectora
Dates s
Date des élections 26052015 Humérclation decteurs Huméralation globale
Viobe par corresp. Lus. 02.052018 = Numérotation par bureau de vole
ote par corresp, Efr
i= 16.04.2019 Buresux de vobs définis a5
Cilture provisoire
P 2002 2018 Bureaux de voie requis (minimum) 23
Cliture définitive
15.03.2019 Buresux dé vole réquis | maximu) 45
Hombre de mandats
o [Défintion bureaux B8 vote
européens &
nationaw

Izpression élections.

Des listes de contriles supplémentaires exstent dans le classeur Discoverer - Elections’
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Listes de cldture

Provisdires |

Définttives ‘

Listes de pointage

Listes de pointage ‘

/7

Liste dez électeurs par nationalité

Lizte des électeurs par correspondance

Lizte d'accompagnement des avis de réception ‘

Convocations

Electeurs

Electeurs votant pat correspondance

Etiquettes

Convocations & blanc \ ‘

/
4

Liste des électeurs par correspondance

Personnes qui votent par correspondance ; une liste pour les luxembourgeois et une liste
pour les étrangers, selon le type des élections !

Convocations - Electeurs votant par correspondance

I

| Envoi du bulletin 3 une adresse a I'étranger |

Convocations des électeurs luxembourgeois

Question
[] convocations des électeurs étrangers

| Envoi du bulletin & une adresse au Luxembourg |

Convocations des électeurs luxembourgeois

Imprimer nom postal

Apercu

[] convocations des électeurs étrangers

LE-BR-0073-1 : Attention, les numéros d'électeurs
seront désormais définitifs. Voulez-vous continuer ?

Imprimer

Vous pouvez imprimer les convocations pour le type "Envoie du bulletin a une adresse
a I’étranger" respectivement "Envoie du bulletin a une adresse au Luxembourg". Selon
le type des élections, I'impression du type d’envoi du vote par correspondance peut étre
encore subdivisée en "Convocations des électeurs luxembourgeois" respectivement
"Convocations des électeurs étrangers".

Si vous voulez imprimer le nom postal (nom composé), le flag respectif doit étre coché.
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Le bouton « Apergu » permet la création du pdf des convocations sans aucun impact sur
la maintenance et sur les numéros électeurs !
Par contre :

Les convocations pour les électeurs votant par correspondance du type "Envoie du
bulletin a une adresse a I'étranger" sont imprimées en premier c.a.d. +- 15 jours avant
le type "Envoie du bulletin a une adresse au Luxembourg".

Sur la liste de pointage, les électeurs du type "Envoie du bulletin a une adresse a
I’étranger" seront affichés et numérotés en 1°¢, trié selon ordre alphabétique. Cette
logique continue pour le type suivant et en dernier pour les électeurs normaux.

Etiquettes

Intégration d’'un nouvel écran qui permet de sélectionner les différents types
d’étiquettes.

Le bouton « Exporter » vous affiche les données sous le format Excel. Par cette
fonctionnalité vous aurez les mémes donnés sous forme d’une liste.

o Impression des étiquettes

I Etiquettes pour 'envoi & une adresse 3 l'étranger |

v Envoi pour Luxembourgeois v Retour pour Luxembourgeois

Envoi pour Etrangers Retour pour Etrangers

| Etiquetles pour I'envoi 8 une adresse au Luxembourg I

v Envoi pour Luxembourgeois v Retour pour Luxembourgeois

Envoi pour Etrangers Retour pour Etrangers

Exporter Imprimer

Dans les parametres généraux de Gescom, une option pour avoir imprimé le code du
Bureau de vote peut étre activée. Ceci peut simplifier le tri des enveloppes (de retour)
pour les communes ayant plusieurs bureaux de vote pour le vote par correspondance.

Général Intervenants Compta EtatCivil Population | Elections

v Numéro de bureau de vote sur étiguettes "Retour” 7

Numero electeur sur etigueties Envor T
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N° BV1/ 1
Oebeum iyl
55, route de Metz
34345 Paris
France

Mumeéro de bureau de vote sur étiguettes “Retour™ 7

Vous pouvez également décocher I'option que le numéro électeur n’est pas imprimé
sur les étiquettes d’envoi.

GESCOM produit les deux jeux d'étiquettes (format 3x8) suivants en PDF:

1. Les étiquettes avec le nom postal et I'adresse d'envoi du bulletin de vote pour
I'enveloppe qui sera envoyée aux personnes concernées. Une fonction dans les
parametres généraux de votre entité permet d’ajouter le numéro électeur sur
le jeux d’étiquettes du type « envoie... » (Ceci pour faciliter le travail d’'emballage

des enveloppes)

2. Les étiquettes avec le numéro de I’électeur, le nom et I'adresse de résidence des
personnes concernées pour l'enveloppe de retour. Une fonction dans les
parametres généraux de votre entité permet d’ajouter le numéro du bureau de
vote sur les jeux d’étiquettes du type « retour... » Cette fonction pourrait étre
intéressant si votre commune disposera de plusieurs bureaux de vote pour le
vote par correspondance.

Précisions sur les étiquettes pour que vous puissiez faire votre commande directement

aupres du fournisseur de votre choix :

Etiquettes 3x8

N°30900032

ETILASER 500 -
24x(70x33,9mm)-Blank
box QTY12000/box -

MOQ 20

ETILUX
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Pour garantir un bon affichage des adresses sur les étiquettes, vous devez faire
attention aux parametres suivants :

Pour obtenir une impression correcte des étiquettes, vous devez faire attention aux parametres suivants lors de l'impression :
Résumer les commentaires

O Pages

[1-3

Document : 209,9 x 296,7mm

» Autres options

Dimensionnement et gestion des pages (1)

Taille Affiche Multiple Livret
O Ajuster
@ Taille réelle
RN A e Do e v s b aun Bafav b

209,97 x 296,93 mm
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13. Impression des listes de pointage /
convocations

Bureau de la Population —> Elections —> Gestion des listes

Cliquez sur le bouton 'Impression élections' pour ouvrir le menu d'impression.
Consultations électorales

Prochaines élections Elections g
Mise & jour
06.02.2019 Lancer la mise & jour Bureaux de vote
- Famille quartiers 3
Date des élections 26.05.2019 Numérotation électeurs Numérotation globale
Vote par comresp. Lux 02.05.2019 = Numérotation par bureau de vote
Vole par corresp. Etr 16.04.2019 Bureaux de vote définis 35
Cloture provisaire . .
i 25022013 Bureaux de vote requis (minimum}) 3
Cloture définitive 15.03.2019 . .
o Bureaux de vote requis (maximum} 45
Mombre de mandats
CoOmmUNEUX Définition bureaux de vole
Européens &
nafionaux

Impression élections

Des listes de contrdles supplémentaires existent dans le dasseur ‘Discoverer - Elections’,
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Listes de cldture

Provisoires

Céfinttives L

Listes de pointage "

Listes de poirtage

Liste des électeurs par nationalité

Liste d'accompagnement des aviz de réception

”~

Convacations /
Electeurs

Electeurs votant par correspondance ‘

Liste des électeurs par correzspondance ‘

Etiuettes

Convocstions & blanc

Listes de pointage

Listes des électeurs (luxembourgeois et étrangers séparés, selon le type des élections)
pour les bureaux de vote. Vous pouvez indiquer le nombre de lignes blanches par
bureau.

e =] 3
Mombre de lignes blanches

Exporter Imprimer ‘

Les données présentes sur cette liste peuvent étre générées sous format Excel.

Convocations
Vous pouvez imprimer les convocations pour les luxembourgeois et/ou pour les
étrangers (selon le type des élections).

Le tri se fait d'office par rue. Vous pouvez combiner ce tri avec le tri par bureau de vote
et/ou du coté pair/impair.

Si vous voulez imprimer le nom postal (nom composé), il faut cocher le flag respectif.
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% IMmpression des convocations

[ Convocations luxembourgecises [ Convocations étrangéres

[ Imprimer liste de= récépizzés [ Imprimer lizte des récépizzés
(] Tri par bureau de vote

[ Tri cité pairfimpair

[ Imprimer nom postal

Apercu ‘ Imprimer ‘

Le bouton « Apergu » vous affiche le PDF des convocations en mode apergu sans
impacter la numérotation.

Convocations a blanc

Vous pouvez imprimer des convocations a blanc pour des personnes qui viennent se
déclarer dans votre commune aprées I'impression des listes de pointage. Vous pouvez
imprimer un certain nombre de convocations par bureau de vote ou pour un bureau
spécifigue ou méme pour une personne spécifique via son numéro.

y:'i:}_El Impression des convocations

W Poyr tous e bureausx de vote

" Pour le bureau de vate

T Pour la personne numeéro

Mambre de copies par bureau |

W Convocstion normale’

" Concocation - vate par correspondance

Imprirmer

En cas de questions n’hésitez pas a contacter I'équipe support,
soit par téléphone au 35 00 99 — 444, soit par e-mail a support@sigi.lu.
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