Impot Foncier

Creer un paquet de distribution « Non-
Impression » pour les factures Impot Foncier
deja payees

V2




Nouvelle fonctionnalité dans le cadre de la gestion de l'impot foncier

* Larecette / le service qui traite U'impdt foncier

* Les communes qui génerent les factures Impdt Foncier
dans Gescom pour lenvoi aux contribuables

 HORS cible : les communes qui transmettent les
bulletins de l'impdt foncier de TACD aux contribuables

e préparatoire de la correction des
, pouvoir selectionner les dossiers pour
els on genere une facture mais que lon ne
ouhaite pas imprimer ni envoyer.

* Prendre en compte cette sélection lors de la génération
et comptabilisation des factures.

* Une fois que les données de facturation pour
'imp6t foncier sont importées dans Gescom, la

commune peut genérer les factures/bulletins
dans GESCOM.

e Lors du paiement d'un notaire dans le cadre dune
vente avant la génération de la facture Imp6t
Foncier, la recette peut étre ajoutée au Journal

* Créer un paquet de distribution séparé, cest-a-dire
regrouper toutes les factures des dossiers sélectionnes

Auxiliaire. dans un paquet de pdf separé.
 La facture doit donc étre générée pour laspect e Eviter lenvoi de ces factures par email, par peppol ou
comptable mais pas envoyee au contribuable. lapparition dans les paquets de distribution pour

'impression.
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0.1 Prerequis

Gestion de U'Impo6t Foncier

J
J
J
J
J

Vous envoyez les factures/bulletins de l'impét foncier générés dans Gescom aux contribuables (au lieu de ceux de [ACD).

Vous utilisez un seul journal auxiliaire spécifique pour les paiements de l'impdt foncier par notaire (ou autre).

Pour chague paiement ajoute a ce journal vous associez toujours un tiers.

Ces ecritures datent d'un exercice ouvert.

Ces écritures ne sont pas lettrees.
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0.2 Rappel des grandes étapes

Gestion de U'Impot Foncier avec des factures/bulletins de U'imp6t foncier payées en avance.

1. Choix entre le template facture ou du template bulletin de 'impét foncier (Support Sigi pour changement).

2. Veérification que toutes les entrées dans le journal auxiliaires sont faites (1-N paiements par dossier de U'impd6t foncier, 1 seul
dossier pour 1 paiement).

3. Selection des parametres concernant les factures Non-Impression.

4. Chargement des donneées et verification.

5. Correction des anomalies.

6. Génération de la liste « Liste journal auxiliaire Impot Foncier » avec les potentiels dossiers candidats.

7. Seélection des dossiers pour la Non-Impression.

8. Facturation.
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1. Parametrage

Ventes - Impot Foncier - Chargement des données de l'impét foncier

, . < B
1. Selectionner vos « Parametres » concernant les factures Non- b)
Impression dans le menu « Chargement des données de U'lmpo6t Vous souhaitez utiliser ou
Foncier » AVANT de charger vos données. activer la création d'un paquet | "™

, , Compte 475001 3
. . de faCtures Separe pour l'a v Créer un lot de factures Non-impression
== s - I Sélection automatique

1 Non-Impression sur base de “

& Comection des Anomalies votre sélection exclusivement

—ELIEJFE de contrile Exercice 2025

—= Déchargement des données de Nmpdt Foncier

Vous avez la possibilité de recharger les données et c) R
Achanger VoS parametres a tout moment mais veuillez noter Vous souhaitez utiliser ou
que vos modifications antérieures seront perdues ! i . ) o
activer la creation d'un paquet|
, , Compte 475001 B
de faCtureS Separe pour l'a v Créer un lot de factures Non-Impression
a) In Non_lmpreSSion Sur base v Sélection automatique
Vous ne souhaitez pas utiliser dune preselection par le
7 . ’ . ’ Paramétres h 7 .
ou désactiver la créationdun | * systeme et votre selection —
paq UEt de faCtU res Sépa ré Creer un lot de factures Nondmpression
pour la Non_lmpression Sélection automatigue
oigr




2. Liste de controle

Ventes - Impét Foncier - Liste de contrdle

La liste excel contient deux listes de donneées :

Ecritures tiers Ecritures sans tiers ‘

2. Aller dans le menu « Liste de controle » et générer la « Liste

journal auxiliaire Imp6t Foncier ». Ecritures tiers :
-8 impdt Foncier = Les donneées concernant les dossiers de l'imp06t foncier
& Chargement des données de lmpét Foncier provenant de LACD (colonne A - 1) avec les entrees dans le
{3 coraction des Anomalies journal auxiliaire de reference (saisies auparavant) pour le

Gustedeconrse

—= Déchargement des données de Mmpdt Foncier

client associe au dossier (colonne J - P).

|Données Imp6t Foncier

Selection |_N::| Dossier| | Type Impdt | ~ Montant | ~ | Do micilation| ~ _Clie nt No|~ |Nom |~ |Prenom * | Adresse * | Localite |~
Listes

[ IListe de Contréle des Dossiers des Contributions - La CO lonne I VOUS i ndique I-es dOSSierS que VOUS avez

e sélectionnés pour la Non-Impression (si vous régénérez la

[ t:z: jzst:;:tsr:iljr:Essar?suzsc::?cji:iznCdD;TIL:ZIient a une Domiciliation dans Gescom I.i Ste a p rés VOt re Sé I-e Cti O n) °

[ Liste des Dossiers avec Domiciliation dont le Client n'a plus une Domiciliation dans Gescom

[ Liste des Dossiers avec Client Décédé

[ Liste des comptes bancaires en double Journal Auxiliaire - Enmp‘te - 475001

" IListe des nouveaux dossiers iers No |~ |Exercice| ¥ | Date | = | Objet ~ | Debit (a payer) | = | Credit (Paye) | ~

[ IListe de différences des adresses entre Contributions et Commune

[ Liste de différences des Moms/Prénoms entre Contributions et Commune

ntre Contributions et Commune

Ecritures sans tiers :
o = Les eventuelles entrées dans le Journal Auxiliaire parametre
sans affectation au tiers. blgl

Liste Excel Dossiers de [Tmpdt Foncier



3. Selection dossiers Non-Impression 1/3

Generalites

v Conseil de terminer la correction d'anomalies avant de procéder a la sélection des dossiers Non-Impression.

v Une écriture du journal auxiliaire peut étre utilisée pour un seul dossier de U'imp6t foncier.

v Si vous sélectionnez une écriture déja utilisée pour un autre dossier, vous étes avertis via un message pop-up. Vous pouvez
ensuite choisir entre le dossier selectionne auparavant (indique dans le message) ou le nouveau dossier.

v Vous pouvez sélectionner N écritures pour un dossier (dans le cas de plusieurs paiements pour le méme dossier).

v Conseil de parcourir la Lliste de controle (excel) avec tous les dossiers candidats via la fonction de recherche sur l'écran de la

correction des anomalies.

v Si vous changez le client associé au dossier conseil de sortir de 'écran et retourner sur le dossier de référence afin de mettre a

jour le tableau du journal auxiliaire.
v" Chaque dossier avec au moins une écriture du journal auxiliaire parameétré cochée sera pris en compte pour la Non-Impression.
v Les factures/bulletins Non-Impression ne prennent pas en compte la/les domiciliation(s) du client. Ce sont automatiquement des
factures de type virement.

v" Une fois terminée la sélection des dossiers Non-Impression vous pouvez procéder a la facturation.
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3. Selection dossiers Non-Impression 2/3

Ventes - Impoét Foncier — Correction des Anomalies

3. Aller dans le menu « Correction
des Anomalies » et sélectionner les
dossiers candidats pour la Non-
Impression.

=i | mpdt Foncier

== _hargement des donnees de Impot Foncier

= Comrection des Anomalies

—k= Liste de contréle

—= Déchargement des données de Mmpdt Foncier

Pour chaque dossier, sur base du
numero de client associe, Gescom
vérifie dans le journal auxiliaire
selectionne s’il y a des écritures
associées a ce client et les affiches.

a) Méme montant

L'ecriture associee au client de reference dans le JAX parametré avec un montant = le

montant a payer pour l'imp6t foncier

E

Contributions

L-ode Circ 239 B Type lmpat B Uossier po3is 3

Muméra 273 Mom |

Adresce

Localité

Montant 2100 Code Banque |BCEE

IBAN |IBAM LL4T D019 1555

Commune
Client
Muméro |273
Mom |

Compte bancaire

Rechercher. .. Créar..

Bic |BCEELULL

IBAMN
Prénom |

Adr. postale |

standard 1 .
Indicateur HEI ACF

Anomalie Chargement |la nom et/ou prénom du client ne comespond(ent) pas

Anomalie | Sans Anomalie

‘.-r 273

Factures Mon-Impression

Joumal auxiliaire 475001

5él Mum. Date Ohbjet
30.06. 2025 |BCEE-CC 26.06_2025 0.00

Id. SEPA | 00027301

-EH|

Déhit

rédit

21.00

Etat Mandat | Recurrent

Si vous avez choisi la
Non-Impression AVEC

sélection automatique
- la ligne est
automatiquement cochée.

Si vous avez choisi la
Non-Impression SANS
sélection automatique

-> cocher la case pour
sélectionner le dossier
pour la Non-Impression.

Vous pouvez décocher la case ou sélectionner un autre dossier pour lequel lécriture de
reference justifie la Non-Impression AVANT de proceder a la facturation.
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3. Selection dossiers Non-Impression 3/53

Ventes - Impoét Foncier — Correction des Anomalies

3. Aller dans le menu « Correction
des Anomalies » et sélectionner les
dossiers candidats pour la Non-
Impression.

=i | mpdt Foncier

== _hargement des donnees de Impot Foncier

= Comrection des Anomalies

—k= Liste de contréle

—= Déchargement des données de Mmpdt Foncier

Pour chaque dossier, sur base du
numero de client associe, Gescom
vérifie dans le journal auxiliaire
selectionne s’il y a des écritures

associees a ce client et les affiches.

b) Montant different

L'ecriture associee au client de reference dans le JAX parametré avec un montant # le

montant a payer pour l'imp6t foncier

5

Contributions Factures Mon-Impression

Joumal auxiliaire 475004

-|:x|

Code LCirc 239 8 Type Impdt | B LDossier 00306 'l

Mumeéro (303 Mom |f =] il Mum. Date Dbyt Déhit Crédit
Prénom |f ET 303 30.06.2025 |BCEE-CC 26.06.2025 0.00 B8.70
Adresse |4 303 J0.06. 2025 | BCEE-CC 26.06.2025 0.00 5.00
Localité || 30.06.2025 |BCEE-CC 26.06.2025 0.00 5.00

Meontant 18.70 Code Banque BCEE IBAN IBAN LUS8 0019 4903

Commune

Chent Compte bancaire
Huméro 303 Rechercher. . Créer..

Nom | Bic |BCEELULL id. SEPA | 00030301 Etat Mandat | Recurrent
[BAN

Prénom £ L

Adr. postale |4

standard L

Indicataur HEI ACF V

Anomalie Chargement s nom et/ou prénom du client ne comespond(ent) pas

Anomalie | Sans Anomalie

Aucune selection
automatique.

- Cocher la case ou les
cases pour selectionner le
dossier pour la Non-
Impression.

Factures Non-Impression

Joumal auxiliaire 475009

5&| Mum Date Ohyet Dakbit Crédit

» 1303 30.06.2025 |BCEE-CC 26.06.2025 0.00 8.70
v 1303 30.06.2025 |BCEE-CC 26.06.2025 0.00 5.00
. ¥ (303 30.06.2025 |BCEE-CC 26.06.2025 0.00 5.00

Vous pouvez décocher la case ou sélectionner un autre dossier pour lequel lécriture de
reference justifie la Non-Impression AVANT de proceder a la facturation.
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4. Facturation avec des dossiers Non-Impression

Ventes - Facturations — Lot de Factures Client

4. Apres avoir corrigé les anomalies et sélectionné les dossiers Apres la comptabilisation, sur l'ecran de la distribution, le
pour la Non-Impression, créer les lots de 'impot foncier A et B paquet de distribution Non-Impression est également affiche.
dans le menu Lot de Factures Client. Par défaut, il n'est pas coché.
e s e 8] e L s En le cochant et en cliquant sur « Distribuer », le paquet de
g T it = factures/bulletins pdf souvre pour la consultation et/ou la
Fa”“r::férem Facture Référence Externe  Client Date Facture Montant TTC Etat No Contrat Sauvegarde.
‘a - Ajout manuel
- g Tableau de Bord Distribution Facture
Ajout / Contrat... Lot
Ajout / Import._.. Type Facturation ﬂ IMPOT FOMCIER B Lot |impét Foncier i' Exercice 20245 Date facture Référence
Fan:turelsauecpaq_ue?de_distrihutinn o B - _ - o | |
:.;&I.T;ppi:;il:tnbutmn - P;;;E:::;::E::E;Em saisi Comptablize Pdfstocke  Distribue uDate Distribution Disponible
" Impression  ||Factures avec Domiciliation avec Virement 0
[ | Motification « ||Factures électronigues -Motification 0

v | Peppol - | Factures Peppol

o}

[ | | Mon-Impression -+ ||Factures Mon-lmpression

Lors de la comptabilisation du lot, un nouveau groupe
« Factures Non-Impression » vous est affiché dans la sélection u

des tris des paquets de distribution.

¢ Visualisation des factures du lot

* Les factures dans ce lot ne sont pas envoyées par email ni par
peppol, méme si le client destinataire est paramétré pour.

Selectionner
W Factures avec Virements Tri - e oge g .
N = * Les domiciliations ne sont pas prises en compte. Toutes les
¥ Factures avec Motification Tri i faCtures NOH-|mprESSi0n Sont de type Virement.
W Factures Peppol Tri - Ll l A H A
* Vous avez la possibilité d'imprimer un role pour les factures Non-

Impression.

———— b?q?




5. Consultation factures/bulletins Non-Impression

Ventes - Suivi Ventes - Consultation Factures Clients

5. Pour consulter la facture, aller dans le menu Consultation Factures Clients et faire une recherche.

g Consultation Factures Clients

Entéte Facture l Lignes Facture

Organisme  |pBN Admin. Communale 5 Type facturation @ 5 IMPOT FONCIER B
Client Contrat
Numéra |142157 Rechercher... Créer. Numéro £3 gchercher... :
Mom Objet - trat
Prénom |, b
Adr.postale |- - Suivi Document

- 3 distribuer - 5 Mode | Non-Impressi.. * PAf stocke
Facture
Reference ||g2024076385 Lot de saisie | |mpét Foncier Etat | Comptabilisé - Reférence Comptable
Date Facture |24 07 2024 Date echéance |23 08 2024 Total Facture TTC 99,30
Ref. externe |g1737 01 Numeéro PF
Mode Paiement | vfiremen t - Domiciliation i'
Format | Avec Viremen t - Exercice |2024 i' Periode TVA |7 5

Objet Bas Corps & Adresse Facturation -

-

Yiz. =an=s Duplicata ‘ Yisualization ‘ Abandon Facture

Sous la categorie « Suivi Document », le mode « Non-Impression » indique que la facture a ete genérée dans un paquet de
distribution separe, dedie a la Non-Impression.
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