
Impôt Foncier

Créer un paquet de distribution « Non-
Impression » pour les factures Impôt Foncier 
déjà payées
V2



• La recette / le service qui traite l’impôt foncier
• Les communes qui génèrent les factures Impôt Foncier 

dans Gescom pour l’envoi aux contribuables
• HORS cible : les communes qui transmettent les 

bulletins de l’impôt foncier de l’ACD aux contribuables

• Lors de la phase préparatoire de la correction des 
anomalies, pouvoir sélectionner les dossiers pour 
lesquels on génère une facture mais que l’on ne 
souhaite pas imprimer ni envoyer.

• Prendre en compte cette sélection lors de la génération 
et comptabilisation des factures.

• Créer un paquet de distribution séparé, c’est-à-dire 
regrouper toutes les factures des dossiers sélectionnés 
dans un paquet de pdf séparé.

• Éviter l’envoi de ces factures par email, par peppol ou 
l’apparition dans les paquets de distribution pour 
l’impression.

• Une fois que les données de facturation pour 
l’impôt foncier sont importées dans Gescom, la 
commune peut générer les factures/bulletins 
dans GESCOM.

• Lors du paiement d’un notaire dans le cadre d’une 
vente avant la génération de la facture Impôt 
Foncier, la recette peut être ajoutée au Journal 
Auxiliaire.

• La facture doit donc être générée pour l’aspect 
comptable mais pas envoyée au contribuable.
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Nouvelle fonctionnalité dans le cadre de la gestion de l’impôt foncier



0.1 Prérequis

Gestion de l’Impôt Foncier

❑ Vous envoyez les factures/bulletins de l’impôt foncier générés dans Gescom aux contribuables (au lieu de ceux de l’ACD).

❑ Vous utilisez un seul journal auxiliaire spécifique pour les paiements de l’impôt foncier par notaire (ou autre).

❑ Pour chaque paiement ajouté à ce journal vous associez toujours un tiers.

❑ Ces écritures datent d’un exercice ouvert.

❑ Ces écritures ne sont pas lettrées.
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0.2 Rappel des grandes étapes

Gestion de l’Impôt Foncier avec des factures/bulletins de l’impôt foncier payées en avance.

1. Choix entre le template facture ou du template bulletin de l’impôt foncier (Support Sigi pour changement).

2. Vérification que toutes les entrées dans le journal auxiliaires sont faites (1-N paiements par dossier de l’impôt foncier, 1 seul 

dossier pour 1 paiement).

3. Sélection des paramètres concernant les factures Non-Impression.

4. Chargement des données et vérification.

5. Correction des anomalies.

6. Génération de la liste « Liste journal auxiliaire Impôt Foncier » avec les potentiels dossiers candidats.

7. Sélection des dossiers pour la Non-Impression.

8. Facturation.
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1. Sélectionner vos « Paramètres » concernant les factures Non-
Impression dans le menu « Chargement des données de l’Impôt 
Foncier » AVANT de charger vos données.

1. Paramétrage

Ventes – Impôt Foncier – Chargement des données de l’impôt foncier

b)
Vous souhaitez utiliser ou 
activer la création d’un paquet 
de factures séparé pour la 
Non-Impression sur base de 
votre sélection exclusivement
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Vous avez la possibilité de recharger les données et 
changer vos paramètres à tout moment mais veuillez noter 
que vos modifications antérieures seront perdues !

a)
Vous ne souhaitez pas utiliser 
ou désactiver la création d’un 
paquet de factures séparé 
pour la Non-Impression

c)
Vous souhaitez utiliser ou 
activer la création d’un paquet 
de factures séparé pour la 
Non-Impression sur base 
d’une présélection par le 
système et votre sélection

Si vous recevez un seul paiement pour plusieurs dossiers n’oubliez pas de 
saisir un paiement dans le journal auxiliaire pour chaque dossier de l’impôt 
foncier que vous souhaitez sélectionner pour la Non-Impression.



2. Aller dans le menu « Liste de contrôle » et générer la « Liste 
journal auxiliaire Impôt Foncier ».

2. Liste de contrôle

Ventes – Impôt Foncier – Liste de contrôle

La liste excel contient deux listes de données :

Ecritures tiers :
▪ Les données concernant les dossiers de l’impôt foncier 

provenant de l’ACD (colonne A – I) avec les entrées dans le 
journal auxiliaire de référence (saisies auparavant) pour le 
client associé au dossier (colonne J – P).

▪ La colonne I vous indique les dossiers que vous avez 
sélectionnés pour la Non-Impression (si vous régénérez la 
liste après votre sélection).

Ecritures sans tiers :
▪ Les éventuelles entrées dans le Journal Auxiliaire paramétré 

sans affectation au tiers.
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Conseil de terminer les corrections d’anomalies AVANT de générer cette liste 
de contrôle.
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✓ Conseil de terminer la correction d’anomalies avant de procéder à la sélection des dossiers Non-Impression.

✓ Une écriture du journal auxiliaire peut être utilisée pour un seul dossier de l’impôt foncier.

✓ Si vous sélectionnez une écriture déjà utilisée pour un autre dossier, vous êtes avertis via un message pop-up. Vous pouvez 

ensuite choisir entre le dossier sélectionné auparavant (indiqué dans le message) ou le nouveau dossier.

✓ Vous pouvez sélectionner N écritures pour un dossier (dans le cas de plusieurs paiements pour le même dossier).

✓ Conseil de parcourir la liste de contrôle (excel) avec tous les dossiers candidats via la fonction de recherche sur l’écran de la 

correction des anomalies.

✓ Si vous changez le client associé au dossier conseil de sortir de l’écran et retourner sur le dossier de référence afin de mettre à 

jour le tableau du journal auxiliaire.

✓ Chaque dossier avec au moins une écriture du journal auxiliaire paramétré cochée sera pris en compte pour la Non-Impression.

✓ Les factures/bulletins Non-Impression ne prennent pas en compte la/les domiciliation(s) du client. Ce sont automatiquement des 

factures de type virement.

✓ Une fois terminée la sélection des dossiers Non-Impression vous pouvez procéder à la facturation.

3. Sélection dossiers Non-Impression 1/3

Généralités
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3. Sélection dossiers Non-Impression 2/3

Ventes – Impôt Foncier – Correction des Anomalies

Conseil de terminer les corrections 
d’anomalies AVANT de procéder à la sélection des 
dossiers pour la Non-Impression.

3. Aller dans le menu « Correction 
des Anomalies » et sélectionner les 
dossiers candidats pour la Non-
Impression.

Pour chaque dossier, sur base du 
numéro de client associé, Gescom 
vérifie dans le journal auxiliaire 
sélectionné s’il y a des écritures 
associées à ce client et les affiches.

a) Même montant
L’écriture associée au client de référence dans le JAX paramétré avec un montant = le 
montant à payer pour l’impôt foncier

Vous pouvez décocher la case ou sélectionner un autre dossier pour lequel l’écriture de 
référence justifie la Non-Impression AVANT de procéder à la facturation. 
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Si vous avez choisi la 
Non-Impression AVEC 
sélection automatique
→ la ligne est 
automatiquement cochée.

Si vous avez choisi la 
Non-Impression SANS 
sélection automatique
→ cocher la case pour 
sélectionner le dossier 
pour la Non-Impression.



b) Montant différent
L’écriture associée au client de référence dans le JAX paramétré avec un montant ≠ le 
montant à payer pour l’impôt foncier

Vous pouvez décocher la case ou sélectionner un autre dossier pour lequel l’écriture de 
référence justifie la Non-Impression AVANT de procéder à la facturation. 

3. Sélection dossiers Non-Impression 3/3

Ventes – Impôt Foncier – Correction des Anomalies

Conseil de terminer les corrections 
d’anomalies AVANT de procéder à la sélection des 
dossiers pour la Non-Impression.

3. Aller dans le menu « Correction 
des Anomalies » et sélectionner les 
dossiers candidats pour la Non-
Impression.

Pour chaque dossier, sur base du 
numéro de client associé, Gescom 
vérifie dans le journal auxiliaire 
sélectionné s’il y a des écritures 
associées à ce client et les affiches.
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Aucune sélection 
automatique.
→ Cocher la case ou les 
cases pour sélectionner le 
dossier pour la Non-
Impression.



4. Facturation avec des dossiers Non-Impression

Ventes – Facturations – Lot de Factures Client

4. Après avoir corrigé les anomalies et sélectionné les dossiers 
pour la Non-Impression, créer les lots de l’impôt foncier A et B 
dans le menu Lot de Factures Client.

Lors de la comptabilisation du lot, un nouveau groupe 
« Factures Non-Impression » vous est affiché dans la sélection 
des tris des paquets de distribution.

Après la comptabilisation, sur l’écran de la distribution, le 
paquet de distribution Non-Impression est également affiché.
Par défaut, il n’est pas coché.
En le cochant et en cliquant sur « Distribuer », le paquet de 
factures/bulletins pdf s’ouvre pour la consultation et/ou la 
sauvegarde.
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• Les factures dans ce lot ne sont pas envoyées par email ni par 
peppol, même si le client destinataire est paramétré pour.

• Les domiciliations ne sont pas prises en compte. Toutes les 
factures Non-Impression sont de type virement.

• Vous avez la possibilité d’imprimer un rôle pour les factures Non-
Impression.



5. Consultation factures/bulletins Non-Impression

Ventes – Suivi Ventes – Consultation Factures Clients

5. Pour consulter la facture, aller dans le menu Consultation Factures Clients et faire une recherche.

Sous la catégorie « Suivi Document », le mode « Non-Impression » indique que la facture a été générée dans un paquet de 
distribution séparé, dédié à la Non-Impression. 
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