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Se connecter

B Navigateur recommande : Google Chrome

W Portail Gescom : https://gescom.siginet.lu

B |dentification avec le compte SIGlLive : adresse
utilisateur + password

B Contenu du portail :
= Actualités (concernant toutes les applications)[2=]
= Liens (Ouvrir) et documentation (Détails) vers les

applications ===
= Vos favoris
= Les applications par domaine dactivite

ADMINISTRATION  COLLABORATION  FINANCES NTERCONNEXIONS MINISTERES ~ PATRIMOINE ~ RESSOURCES HUMAINES

B Pour accéder a Gescom cliquer sur l'icbne Gescom

S

Gescom

B Pour acceder a la documentation cliquer sur « Déetails » et
selectionner ensuite le domaine qui vous intéresse

Fusion

General

» Nouveautes

Recette

Secreétariat

Ventes

B Pour utiliser teamviewer, notamment en contact avec le
support du SIGI @

quT



https://gescom.siginet.lu/

Se connecter

W Lattribution des acces se fait par le SIGI via des
formulaires d’acces spécifiques :

B Communes / syndicats
B Offices sociaux

B Ces formulaires sont a retourner a l'adresse mail
support@sigi.lu remplis et signeés par votre responsable

B Ils sont disponibles dans la rubrique :
W Détail 2 Gescom / Genéral

-

€ TOUTES LES APPLICATIONS

Formulaire d’acces utilisateurs communes et syndicats
Définition des accés utilisateurs pour GESCOM - Communes et Syndicats, version Ao(t 2024

Formulaire d'accés utilisateurs office sociaux
Définition des acces utilisateurs pour Lla gestion des dossiers sociaux, version Aodt 2024

Demande d’acces

& retoumer & ladresse support@sigi.lu

Commune/Syndicat :

[] Nouvelle arrivée dans lentité  [] Changement des accés  [[] Désactivation des accés

Nom :
Prénam :

Email* :
Teléphone et extension :
Entité de provenance:

Service :

Fonction :

* U'ernail doit étre existant afin de receveir les infarmations d'indemtificaticn

Merci de remplir un des points suivants en cas de nouvelle arrivée ou de changement d'accés

[[] Regoit les mémes accés que Lutilisateur existant

Demande d’accés OS

& retoumner & L'adresse support@sigilu Type de contrat : ] Office sacial |
Office social:

[] Mouvelle arrivée dans lentit® [ Changement des accés  [] Désactivation des accés

Mom :

Prénom :

Email :

[[] Regoit les accés spécifiés sur la deuxiéme page

Mom :
Prénam :

Email* :
Téléphone et extension
Entité de provenance :

Service :

Fonction :

Date -
Fonction :
Signature :

{A signer par le bourgmestre ou Le sacrétaire

Réservé au SIGI
Date de lintervention et signature :

UTre @sTEnT G S8 Fesevalr Las Infarm atians Tndantifcacian

Merci de remplir un des points suivants en cas de nouvelle arrivée ou de changement d'accés

[J Regoit les mémes accés que Lutilisateur existant

Mom :
Prénom :
Email :

[ Recoit les accés spécifiés sur la deuxiéme page

Date -
Fonction :
Signature :

{4 signer par e president ou le secrétaire)

Réservé au SIGI
Date de l'intervention et signature :

bqu



mailto:support@sigi.lu

Se connecter

L'ecran d’accueil de Gescom

B GESCOM est une application « JAVA » et
son lancement se fait depuis le portail
GESCOM (https://gescom.siginet.lu)

B La connexion se fait via un identifiant
dedié et different de celui du portail.

& Connexion M =] E3

Bienvenue sur Mapplication GESCOM

‘ SESCOM

YVeuillez entrer votre nom d'utilisateur et mot de passe GESCOM.

Mom utilisateur ||

Mot de passe |

J'ai oublié mon mot de Connexion Abandon

B Eléments de Gescom :
1. Barre de Menu
2. Barre doutils
3. Fenétre du Menu Principal

" [&] AGESCOM

action edition outils aide Fenétre :

H A B E |y %

= [ 4 4]

E Sigi Admin

Web Services

Collapse

Enreg. : 11

Ajouter aux Favoris

SIGLLUXEMBOURG

B cescon

@ Mes Impressions

@G&sﬁun d'adresse email

Supprimer Favoris

Favaoris

‘.

- o x
® CEsSCcoMvm

Extrait Bancaire (Administrateur]

(Gestion Extraitz Bancaires

Gestion des Codes Budgétaires et Paramétres

Gestion des Codes Comptables PBN

Paramétrez Rapports

==Y




Connexion a un organisme

Connexion a un organisme

B Avant toutes chose, il est important et nécessaire de se connecter a un organisme et a un exercice depuis le point de menu :
B Gescom /Outils / Connexion / Connexion Entité de Gestion et Organisme

AGESCOM ~ O  x [&] GESCOM
action edition outils aide Fenétre ‘ CESCOM action edition outils aide Fenétre
- "H" _
[ﬁ@”ﬁ % % (g4 | = D[ [ v ] [ [ @ SIGLLUXEMBOURG e |E| & | ] | 4 |ﬁ LR = Ll R | A | Alld L E SIGILLUXEMBOURG
SIGI - Gesco h ' - « Connexion Entité de Gestion et Organisme
& SIGl - Gescom el
Exercice 2029 PBN Adminsitration Communale de Luxembourg
[EIEIE@ Ajouter aux Favoris | | Supprimer Favoris
E—)—@ Gescom E-‘-@Cun nexion Favoris Entité de gestion
-5 Etat Civi Connexio ite de Gestion et Organisme :-|E:dra'rt Bancaire (Administrateur) Entité de gestion | UXEMBOURG 1
5+ Bureau de Ia Population —S Gestion des Utiisateurs | [Gestion Extraits Bancaires
[ el e i ontiens e Uit ossin e Codes gtares ot Parrites
. [ - 3
F~E3 Achats —L Modifier Mot de Passe " |Gestion des Codes Comptables BN Organisme Jrganismes
|+ # Wentes —@G&sﬂun des Drﬂ'ﬁlﬁ |_ |Pﬂramé‘tre_5 Rappurts Drgﬂniﬂm R h |“
F-E5 Secrétariat —@G&sﬂun menu des profils |_| &
¥ i" Recette —@Gﬂsﬂun d'adresse email |—| Exarcice ! Siatus - w
%3 Suivi des Courriers et Délibérations 4 Liste des droits profils / utiisateurs » |_ | Office Social de Luxembourg
551 Suivi de FAide Sociale M Classeur Accés Utlisateurs |_| PBN Adminsitration Communale de Luxembourg
_@Gﬁmn du Service Enseignement |—| Adminsitration Communale de Musterstadt
3 Solution ARZ [
-5 Outils 20

% Connexio ::|_|
Paramétres |_|
Liens |_|
ﬁsmi Adrmin B

Web Services [ ||
Ll
Ll

[
=[]

1 [ L

Enreg.: 11 | | J




S'orienter dans Gescom

Le menu Gescom

Raccourcis : F2 « Menu de lapplication » &y

|&] GESCOM
. . . . action edition outils aide Fenétre
B les points de menus visibles correspondent a ceux | . oo wa s SR %) [@]  sowsesos
attribués dans le formulaire retourne. - SI61- Gescom =
i Ajouter aux Favons | f |
B Différentes categories de points de menu : FEySgnaéiques Ters
-BG'"'"" Tiers '@ Extrait Bancaire (Administrateur)
1. Menu et sous-menu S pains Geston Extats Bancaes |
2. Ecran de gestion (forms)-&i B opttion o cote cce .
’e M M M - ~ G Liste s @ Paramétres Rapports
3. Rapport d'impression (|mpr|mante) 5] it de Coris @)
4. C(Classeur de rapports (discoverer) &5 -iste des Employeurs

—@Listes aux choix - Personnes
~G# Eléments non domiciliés sur type de facturation ave [
& Extraction Domiciliations Clients Cetrel —

B Vous pouvez créer une liste decrans de menu P it Bassar esion s Lt Cortle ) —
favoris pour un acces rapide (Ajouter Favori) Yot s osen -@0dsactaton des comptes bancaies N
E~&3Compte de Gestion [
’ . ’ . -2 Sum Comptabilité de Gestion
B Lors de louverture de plusieurs ecrans de menu, il H3Sum des Coumers et Déibérations
. . , < 1 . &2 Sui de lAide Sociale -
est possible de naviguer de lun a lautre via le aGotin s S Eacpram
K« A » =93 Outils
menu « Fenetre @d | | S0
g =5 | =4S Web Senices =
Mosaique horizontale
% Mosaigue verticale \ L] | »

' 1 Gestion Facture Fournisseur

= 2 Gestion Pro Forma des Factures




S'orienter dans Gescom

Ouitter Gescom

—

Fermer un ecran de gestion

Fermer GESCOM = Si des ecrans de gestion sont ouverts,
GESCOM vous proposera dans un 1 temps de les fermer

les uns apres l'autre

AGESCOM

action edition outils aide Fenétre

CIEYEIEIC1E2 3 CY

o Gestion Facture Fournisseur

Organisme |FEIH Adminsitration Communale de Luxembourg

E' Exercice IHE'

pefcf iy [me) (]

SIGLLUXEMBOURG

Muméro du Fournisseur
Enreg. : 1/1 | |

Fournisseur Buivi Facture
LI | [ Rechercher... Service Responsable | Responsable |
Mom =
. | ") Pro Forma Saisi Mum Pro Forma |
Prénom | e anarird
ransTtere a
Adr. postale - | JE3
standard e |23.ﬂ9.2ﬂ24 Mum Facture |
. Fermer GESCOM | Num Commande |
Cpt. bancaire | | Impression mandat |
RefExterne | [ | Bloguer compte pour fac | Mum Mandat |
Article |
. ] EI | [E ) Réceptionné | )
Libellé - Fermer le point de menu
- @ Etat paiement | "Gestion facture fournisseur”
Solde | LERIELINE FL ‘ Init. & partir Pro Forma... | Init. & partir Bon
‘ Référencer Document |
_ Ventilation TVA Bon de Commande Imputation
Numéro | Reférence | Type Fact | Facture -| [ Virement individuel
Montant TTC | Date Facture Echéance | " Blocage Paiement
Garantie | Objet - [ Voir le document
Remise | = Réf
] Document
Devise | E' Note =
TTC Devise | -




Faire une recherche

Mode de fonctionnement d’'un ecran

= Mode Saisie (les champs sont en blanc)
= Mode Recherche ¥ (les champs sont en jaune)

B Le mode actif a lappel de l'écran de gestion dépend d'un écran a l'autre

[£] GESCOM

action edition outils aide Fenétre

(£] Gescom

action edition outils aide Fenétre

@a[E[e] [B]¥]=[a

) ) @)

SIGLLUXEMBOURG

o Gestion Tiers

o Gestion Tiers

w[a[E[@) w5 |

B Dans Gescom, les ecrans de gestion peuvent avoir deux modes de fonctionnement :

‘LU)EMB(HJRG

—

|LU)|EMBOURG

—

MNuméro P. Morale Tiers Numéro

owe [

s [

VP Morale

[ Fournisseur [ Client [ Bénéficiaire

Mom | [ Employeur Mom |
Prénom ‘ Relations |dentification Prénom |
Matricule | [ Habitant Etat Muméra TVA I_ [g l— Matricule |
Adr. Postale Organisme | |dentifiant autre | Adr. Postale
Standard Indicateur | Standard

prnoinoic

Tiers

v Fournisseur v Employeur W Client v Bénéficiaire

Relations Identification
e [

Organisme | ldentifiant autre

Indicateur |

MNuméro TVA ’_@

SIGLLUXEMBOURG

—

Personne Morale

Forme juridique ’7 @ Date nais.

Date nais. MNum. national [ Décés Date No reg. l—

Mum. national M Décés

- Code
1

MNom postal ; (;:;ﬁ;rie| lp_[g li[g Raison sociale ‘ i Mom postal
Adresse postale Standard Adresse postale Standard
Mationale W Adresse Libre Mationale
Commune | @ Libre | Gestion Adresses .. Commune |
Localité | 8 [ Gestion Etat Localite |
Rue | @ I Imprimer Enveloppe Rue |
MNumeéro l—@ ’— Code Postal @ l—@ ‘ I Gestion Cartes / Sacs Mumeéra ’—@

Coordonnées Catégorie Personne Mate Coordonnées

entifiant Type

Type

|— Code Postal ’7

Id Code Identifiant
A | S | o |

| m ) ° |
?r| | [T 7r| 7|—|

0
n

e e

oo | 2] )

Personne Morale

Date li Forme juridique @

Mo reg.

Raison sociale ‘

v Adresse Libre
Libre

—E |

[ Gestion Adresses ..

[ Gestion Etat ...

[ Imprimer Enveloppe

[ Gestion Cartes / Sacs

Catégorie Personne Note

2} Générale

Cod
-0

cl

quT




Faire une recherche

B Sile mode recherche nest pas actif, activer le
en cliqguant sur : F5 ou sur le raccourci B Pour passer a la recherche avancee cliquer sur : F8 ou | 4

B Certains écrans possedent plusieurs recherches simplifiees W En mode avanceé = Le nombre de champs de recherche est
dans le méme éecran. La recherche se fera par rapport a la plus large
position de votre curseur

B En mode simplifié - Le nombre de champs de recherche est

limité
: g : : = I % SIGLLUXEMBOURG I dt '|'_| d F "‘I‘_
action edition outils aide Fenétre lﬂ ) (] (8] action edition outils aide Fenétre [ [ [n %] [$]  sewwensours
_lolx l
=RE= £ || || | & Lz | K i
¥ — E O Empl I f - ¥ E
g Erpoyewr S Clent  -Hendiciaire eur Employeur Client Bénéficiaire
I l - S N Identification Brén 1 T —— Identifi
Matricule | [ 'Habitant E f ro TVA J Matricule Habitant Blat Jactf | \ymenTva ﬂ
Adr. Postal = ganisme Identifiant autre | g Postale Organisme Identifiant autre -
Standard Indicateur Standard Indicateur
Perso nel Personne
Personne Morale P Moral
EEEEEEEE um. national écés Forme juridique ﬂ reg. ate nais. Mum. national ate Forme juridique ﬂ g
DDDDDDDDD (=] ] J J aison sociale = Nom postal — ﬂ J aison sociale -
sectorie sectorie - =
Ad postale Standard Adresse postale Standard
Nati I v Adresse Libre Nationale
mmmmmm 0 Lib Commune 3| Libre
|||||||| ﬁ ] Localité g -
ﬂ Rue g
uuuuu _I ode Postal ﬂ J uméro g ode Postal ﬂ ﬂ
Coordonnées Catégorie Personne = Coordonnées Catégorie Personne -
LL L 4 - £LL & Identifiant Générale
-0 IR | 4] S | DI | £l




Faire une recherche

Exemple Gestion Tiers :

B Saisie des criteres dans lecran de gestion de base

-> Tous les champs jaunes peuvent servir de criteres de recherche
- Plusieurs blocs de recherche peuvent étre présents sur un écran

B Exécution de la recherche : F6 ou | %

B L(es) enregistrement(s) recherchés doit(vent) correspondre a TOUS les

criteres saisis

B Siunseul enregistrement repond aux criteres :

- Affichage de lenregistrement en mode « saisie »

B Siplusieurs enregistrements repondent aux criteres saisis : passage
automatique a la recherche avancee (cf. slide suivant)

B Rappel de la fonction de recherche : F5 ou

action edition outils aide Fenétre

= 2| Tl % e [ [« [ [ [mlm] [@ SIGILUXEMBOURG
o e L
] LUXEMBOURG
MNumé | |
No MNuméro Civilité v P Morale it ¥ Bénéficiaire
Pré ) F Identification
_ Nom  \Musterm V
Matri Pra MNuméro TVA 3
Adr. Posta renom fax Identifiant autre
Standard .
Matricule y
PersonneL Adr. Postale =
Standard
|
Date - Ique 3 Mo reg
Nom postalmg = Code T+ T+ Raison sociale
sectoriel
Adresse postale Standard
MNationas
CnmnE |
Log b =
LUXEMBOURG
MNu bV
Muméro Civilite v P Morale g
Coordonné Mom I
|dent
:. Frénom
Matricule 1234567890000
Adr. Postale =
Standard
-




i |2 AGESCOM —

action edition outils aide Fenétre .

Faire une recherche S B , T —

- = CtPePr::l L3

- o | ——— e L
B Accessible uniqguement a partir de la recherche simplifiée : R — s

= = ] Nump:r: cP i’ Code pays $
B Appel de lécran de recherche avancée par F8 ou | #4 5 g || o W) e [ e
B Saisie des criteres dans lecran de recherche 2 2 e

- - Indicateur Sélectionner

-> Tous les champs « jaunes » peuvent servir de criteres de recherche

B Exécution de la recherche par F6 ou | ‘& T

i [£] AGESCOM —

action edition outils aide Fenétre .

B L(es) enregistrement(s) recherchés doit(vent) correspondre a TOUS les =a=a me«nx o (14 <[] (o< (@] sevemsous

critéres saisis R [ therrr e A [ i ap— SR
B Affichage automatique de la liste de résultat dans la partie gauche de - 1| e ()
lécran de recherche avancée : | e G e B
B Double-clic sur la ligne de lenregistrement souhaité pour afficher son . H | L d Bl
contenu = D opmmmes
] [ RE:'l tlb.ft: jt Non -|  Hat | aetif
B F5 pour effectuer une nouvelle recherche | = ] || o B2

Mom Postal de la Personne
Enreg.: 1/2 ||
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Creer un enregistrement

Creation d'un enregistrement

Si le mode de recherche est actif = Sortir du mode Recherche par : F7 ou [*
Completer les champs affichés avec un fond blanc

Si le libellé du champ est en rouge = champ obligatoire

Pour enregistrer la saisie = appuyer sur F1 ou|&
Si l'icbne disquette passe de « noir » en « gris » la modification ou la saisie a bien été enregistrée.

[&] GESCOM
action edition outils aide Fenétre
mla= @ A% [=la -] e[« [wm] (@] SIGLUXEMBOURG
e Geshon Client M (=] 3
LUXEMBOURG
Numéro Civilité | [ P. Morale Tiers
Nom | “ ] " Foumisseur | Employsur “ Client " Bénéficiaire
Prénom [ Relations Identific ation
Matricule | THabitant Etat | acu d NuméroTVA | (3] |
Adr. Postale - Organisme | Identifiant autre | _]
Standard - Indicateur |
| Personne | Client
_ . o Personne Morale
Date nais. | Hum. naticnal | [ Décés Di @] Forme jundique ﬁ[ﬁ Mo reg.
Nom postal ‘ = coe [az] [ [g] Raison sociale | B
- sectonal “
Adresse postale Standard
Nationale _ ¥ Adresse Libre
Commune | ks Libre Gestion Adresses
Localté | E Gestion Etat
i | E = Imprimer Erveloppe
Numéro E Code Postal EI | g [ Gestion Cartes / Sacs
Coordonnées Catégorie Personne Mate =
Identifiant Type Code Générale
o | | ] =N 3
8 — @ || 0 n )




Creer un enregistrement

B Champ avec des valeurs dans une liste deroulante :
B Deux modes dutilisation :

= Saisie manuelle dans le champ

= Selection via la liste de valeurs

a) Saisie manuelle dans le champ
B Saisie directe de la valeur dans le champ = Saisie du
debut de la valeur suivi de la touche TAB
= Sj lavaleur saisie est unique : la valeur est
sélectionnee
= S'ils existent plusieurs valeurs possibles pour la
valeur saisie = affichage automatique de la liste
des valeurs commencant par la valeur saisie

b) Sélection via la liste de valeurs
B Affichage de la liste en cliquant sur
B Modes dutilisation de la liste de valeurs :
= Seélection visuelle et double-clic sur la valeur

Saisie du debut de la valeur recherchée : la liste
sadapte automatiquement = recherche

« commence par »

Clique aprés le ‘%’ de la zone 'Rech., saisie d’'une
partie de la valeur recherchée et clique sur le
bouton ‘Rech.’ = recherche « contient »

| %% | M4 - e |14 | 4 | b TN ¢ =] SIGLLUXEMBOURG

UUUUUUUUUU

PPPPPP

aaaaaaaa

Identifiant

Tiers

-I_-_ Coc Libellé ificatior
n ! I‘ Institutions de sécurité sociale NON
B Institutions européennes NON

Etablissements publics & ou
Organismes publics transfrontaliers  OUI
li c




Creer un enregistrement

B Pour créer un nouvel enregistrement en etant en mode saisie :
B Appuyer sur la touche F9 ou )+
B Leszones sont vidées pour une nouvelle saisie

m Pour retourner a la fonction de recherche apres avoir créé / modifié un [ ...

enregistrement : o ] e e s

m Positionner le curseur dans les champs de la recherche simplifiée : o T

les champs de la partie supérieure l'écran - |

m Appeler la fonction de recherche par F5 _—— o e
B Pour annuler la création en cours d’un enregistrement : B s

B Appuyer sur la touche = ||| = :

B Leszones sont videes pour une nouvelle saisie — 1

O s [ L

quT




Modifier un enregistrement

B Pour modifier un enregistrement
= Rechercher lenregistrement a modifier
= Effectuer la modification dans les champs correspondants
= Licbne disquette passe de « grisé » en « noir » pour indiquer que des
modifications sont a enregistrer
B Pour enregistrer la modification :
=  Appuyer sur F1 ou | &
= |’icobne disquette passe de « noir » en « grisé » pour indiquer que tout
est enregistre

B Pour abandonner la modification avant enregistrement :
= Appeler la fonction de recherche par F5 ou en cliquant sur
= Gescom affiche le message
« Voulez-vous enregistrer les modifications effectuees ? »
= (Cliquer sur « Non » pour abandonner les modifications

Coordonnées
Identifiant

Forms

Type
E
!

Catégone Personne
Code

@ Voulez-vous enregistrer les modifications effectuees ?

oui rMon

JI Annuler JI

achion editx s aide F l
H S CI IR ] A b SIGILUXEMBOURG
LUXEMBOURG
Muméra Chilité Tiers
Mo Fournisseur ant
Prénom Relati
Matricule Habitant = uf Numéro TVA Il
Audr Fll:l'5-|.3|E f}rg:—ln m |dent|han|: autre
Standard Indic
Personne Client
_ Persol Maoral
Date nai Hum. national Déc Date kil | Forme juridiqu No reg
Mom post = A ) Rai ocia
Adresse postale Standard
Nationale ¥ Adresse Libre
Commune L Libre
Localte 3
Rue 3
MNuméro i Code Postal 3

quT




Annuler un enregistrement

B Pour supprimer un enregistrement

Rechercher lenregistrement a supprimer
Seélectionner lenregistrement pour l'afficher

_a demande de suppression seffectue a l'aide de licbne [ il i 7] 6] scuvemons
_a suppression doit ensuite étre enregistrée comme une modification -

par la touche F1 ou l'icbne |E - N O o OEEm
Retour a la fonction de recherche : - N e
Clique dans les champs de la recherche simplifiee + F5 o

Si on oublie d’enregistrer, Gescom demande si on souhaite enregistrer| I —

les modifications a la fermeture de l'écran de gestion = répondre | B | e |

‘Oui’ pour supprimer définitivement s —— R

quT




Imprimer une liste L

Imprimer une liste

B Plusieurs possibilités sont offertes :
a) Liste accessible a partir d’'un ecran de gestion
Exemple : Gestion des Articles Budgétaires avec Recherche

b) Liste accessible a partir dun menu Gescom
Exemple : liste des clients

c) Historique des dernieres impressions

d) Liste a partir d'un classeur Discoverer
Exemple : Classeur Gestion Tiers Liste Contréle

quT



Imprimer une liste

Liste accessible a partir d'un ecran

19

Cliquer sur le bouton « Liste »
Gescom genere un fichier PDF

B Le fichier PDF s'affiche automatiquement dans une nouvelle fenétre du navigateur ou le téléchargera dans le cas échéant

B Attention : le navigateur doit accepter laffichage de fichiers
B Possibilité d'imprimer et / ou denregistrer le fichier
B Fermer la fenétre d’affichage de la liste

=] 4} 4]

Ajouter aux Favons

| 54 Gescom
“3Etat Cmwl
Bureau de la Population
Immeubles et Quartiers
‘—JAchats
3 Ventes
-9 Secrétanat

=3 Budget
IgAdaptaions Budgétaires

Mandatement

=y Travaux Budgétaires

-4 Création Exercice

—2 Paramétres Budget/Exercice
- Emprunts Situation Budget
—A Gestion des Articles Budgétaires avec Arborescenc
Bl coctinn d . R .

={Gest jes Anticles Bi

-4 Gestion des Versions

—4= Gestion du Budget et Ventilations

- Plan Pluniannuel Financier

— @ Etiquettes des Articles Budgétaires
88 Classeur Budget - Travaux Budgétaires

//_Fr

[£] GESCOM
action edition outils aide Fenétre
CIBEIEIR-1RI0Y -| e[« o] [m]m= [@] SIGILUXEMBOURG
« Gestion des Articles Budgétaires avec Recherche
Exercice 2021 E| Organisme  PBN Adminsitration Communale de Luxembourg @ ‘ Lete
Articles Budgétaires
Anticle )
=) 1/036/292100/99001 Données
|!{ il Mature Senice  Exiraordinaire -
ibefl@ complel | Codes Techniques / Reprises pour recettes non rentrées / Reprises sur recettes extraordinaires restant a recouwrer /| =
|_|""2"'““““|llwll L Recettes extraordinaires restant 3 recouwer des exercices antérieurs
[—[ﬂm*l il Rubrique | Cod - =
63000112001 il que e sectori
| 1/5201169100/99001 (2] | Detais | Analyiaue
| 1/5301168000/99001 (2] Compte général 292100000 & | |Reprises sur recettes extraordinaires restant a recouvrer
[_[mm ' ﬂ Libelle |Recettes extraordinaires restant a recouvrer des exercices antérieurs B
1 UB121261300/99001 (2]
|_|uszanmm Il Ventilation |p55 de ventilation v| _
[—[ummim i] Senice Responsable [DEFJ!I.IT ﬂ CDP:E' T.exle [0"' T
| 1/630/168000111002 s e N
|_| /99002 E Assujetti TVA | pon assujetti -] % TVA récupérable Lot I'. llllll it | Oui -
| 1/6301169100/99001 (2] TVA défaut | n Code sectoriel | |4 B'“_‘“?E _p‘"e""’_'“ Now )
Suni Aide Social || -
| 1/6301168000/99001 E Responsable 2] Variation% [Non |
| wesoneszzsson 8 Vaiidité début 01011501 @) Validté fn (31122009 |G| Prest. Remboursables Non =
| 1/B501168000/99001 n Texte Eixs
S— 1 I -
© 2/036/791000/99001 3 s ‘
Regroupament [
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Imprimer une liste

Cliquer sur le Rapport d’'impression correspondant a la liste souhaitee

Confirmer la demande en cliquant sur « Executer »
Gescom genere un fichier PDF

B Attention : le navigateur doit accepter l'affichage de fichiers
Possibilité d’'imprimer et / ou denregistrer le fichier

|

-

Gescom affiche un ecran de lancement avec plus ou moins de criteres de selection du contenu et / ou des enregistrements

Le fichier PDF s’affiche automatiquement dans une nouvelle fenétre du navigateur ou le téléchargera dans le cas echéant

SIGLLUXEMBOURG

S EEAERE & Pré
e B résentation
4 £ Etat Cvil H& Ge * Alphabétique
~:“'_§Bureau de la Populat H&Fus Numérique
43 Immeubles et Quarti &= Gestion des cartes d'accés
~| -y Achats HEEx
‘*‘_}‘.’en!es HEGe
| %3 Secrétanat B |Liste des Chent
I-‘_}Receue &P Liste des Fournisseurs
_} -@Liste des Employeurs
%3 Comptes Bancaires FadList
“YExtrait B FSEIé
&3 Opération &l Extraction Domiciliations Clients Cetrel
“YPaiement B Classeur Gestion Tiers Liste Contrdle
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Imprimer une liste

Historique des dernieres impressions

21

Cliquer dans le menu principal sur « Gescom »

Selectionner l'ecran de gestion « Mes Impressions »
L'écran de gestion affiche I’historique des 7 derniers jours d'impressions effectuees par l'utilisateur.
Double cliquer sur le rapport (ligne bleu) desire pour afficher son contenu

[=[e %

Ajouter aux Favoris

L= Gescom 2 |oSycescom

Bureau da la Population
Immeubles et Quartiers
Achats

Gestion dadresse amail

ot "o e

[&] GESCOM
action edition outils aide Fenétre

@ajE@) (@y]%a

tr Mes Impressions

TTFE 3 E SIGI LUXEMBOURG

LUXEMBOURG
Impressions
Job  Rapport Libellé rapport Etat Proprétaire Mise en file dattente _Début travail Fin travail
= [ 133899 POP_LCM_200-1 Liste des habitants avec nationalité Succés  SIGILUXEMBOURG  29-05-2024 071052  23-05-2024 07-10.52  29-05-2024 07:10.53
8000001 ChangementResic Changement de résidence commune Succés  SIGILUXEMBOURG 29-05-2024 07.09.51 29052024 07:09.51  29-05-2024 07.09.52
| (259410 POP_LCM_200-1 |Liste des habitants avec nationalité Succés  SIGLLUXEMBOURG | 28-05-2024 07:0219  28-05-2024 07:02:19  28-05-2024 07:0227
8000001 ChangementReside Changement de résidence commune Succés  SIGILUXEMBOURG  26-05-2024 07:01:33  28-05-2024 07:01:33  26-05-2024 07:01:34
| [729700: POP_LCM_200-1 |Liste des habitants avec nationalité Succés  SIGLLUXEMBOURG 27-05-2024 0T-06:45  27-05-2024 0T-06:45  27-05-2024 07-06'52
| (8000001 ChangementReside Changement de résidence commune Succés  SIGILUXEMBOURG ~ 27-05-2024 07:06:30  27-05-2024 07:06:30  27-05-2024 07-06:32
[ [183152/POP_LCM_200-1  |Liste des habitants avec nationalité Succés  SIGLLUXEMBOURG ~ 24-05-2024 07:03:13  24-05-2024 07:03:13  24-05-2024 07-03:14
| [8000001 ChangementReside Changement de résidence commune Succés  SIGILUXEMBOURG ~  24-05-2024 07:02:59  24-05-2024 07:02:59  24-05-2024 07-03.00
| |196961( POP_LCM_200-1 Liste des habitants avec nationalité Succés  SIGILUXEMBOURG  23-05-2024 06:58:09  23-05-2024 06:58:09  23-05-2024 06:58-16
8000001 ChangementReside Changement de résidence commune Succés  [SIGILUXEMBOURG ~  23-05-2024 065444  23-05-2024 06:54'44  23-05-2024 06:54:44
' [846420: POP_LCM_200-1 Liste des habitants avec nationaiité [ SIGLLUXEMBOURG ~ 22.05-2024 07:00:57  22-05-2024 07-00:57  22-05-2024 07-01:05
(8000001 ChangementReside Changement de résidence commune Succés  SIGLLUXEMBOURG ~ 22:05-2024 07:00:38  22-05-2024 07:00:38  22-05-2024 07-00:39

L [

[ | |

(] [

[ | [

L [

| Affiche toutes les impression de la commune

[ | |
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Imprimer une liste

Liste accessible a partir de discoverer

22

Cliquer sur le point de menu correspondant au classeur souhaite

Nombreuses listes spécifiques disponibles

Flexibilité pour la définition du contenu

Possibilité dexporter la liste vers divers formats dont Excel :
- Bouton « Exporter » dans le bloc « Actions »

_.I_._I*I@I Ajouter aux Favoris
AFrdGescokm S z A@-ﬁSignalétiques Tiers
“JEtat Cwml & Gestion Tiers
£3Bureau de la Population - Fusion de Doublons
Immeubles et Quartiers & Gestion des cartes daccés
&y Achats & Exportation des cartes daccés

—B Gestion des sacs

-@@Liste des Clients

@ Liste des Foumnisseurs

-G Liste des Employeurs

-G Listes aux choix - Personnes

@@ Eléments non domiciliés sur type de facturation ave
& Extraction Domiciliations Clients Cetrel

Gescom passe la main a Discoverer : programme standard de genération de listes

l_/custom_logos/DiscoViewer _500x32.

nnnnnn

Search
Type in a search siring fo find a specific workbook or result zet. Use the drop-down menu fo choose between Database and Scheduled Workbooks.

Search| All Workbooks v | | (Go)

Result List

Expand All | Collapse Al
..:_I_:.. Discoverer Workbooks =

Focus Name Description Owner Lazt Modified

? % Gestion Tiers DISCO Thursday, October 27, 2016 10:15:07 PM CEST

Personnes physiques ou morales définies plusieurs fois
Lizte des person nes

Liste des employeurs

Liste dez clienis

Liste des clienis décédés

Liste des abonnés décédés

Liste des fournisseurs

Liste des clienis non-habifants

Liste des fournizsseurs non-habitants

Lizste des personnes m orales

Liste des personnes décédées

Habitantz et décédéas

Clients Export Wiges

Liste des personnes avec co mptes banque
Liste des personnes avec co mptes banque inactifs
Club Senior Dudelange

Fournizzeurs actifs sans pays TWA
Fournisseurs actifs par pays TVA

Liste des clienis par code sectoriel

Liste des fournisseurs par code sectoriel
Clients avec option ‘Zéro Papier
Clients désinscrits oplion "Féro Papier

Fefresh
Capyright {2000, 2010 Oracle Corporation. All rights resered.
About Oracle Bl Discoverer Wewer Version 11.1.1.7.0

Oracle Technalogy Network,
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Informations utiles

Informations complémentaires :

Rappels :

Vous avez la possibilitée de changer les couleurs de vos ecrans Gescom (Outils -> Options)
Il est fortement déconseillé de changer la langue dans le champ « Preferred Language »

Il est fortement déconseillé de changer l'heure dans le champ « Preferred time format »

Pour les nouveaux utilisateurs, lors de votre lere connexion a Gescom, veérifier que vous étes bien connectés a votre Organisme et a votre Exercice (cf slide 6)

Outils - Connexion - Connexion Entité de Gestion et Organisme

Vous pouvez a tout moment demander des modifications d'acces pour vous ou dautres utilisateurs aupres du SIGlI.
Veuillez toujours nous fournir le formulaire de demande d’acces rempli et signé par votre supérieur. (cf slide 4)

Il est fortement déconseillé d’avoir plusieurs GESCOM ouvert avec le méme utilisateur. (Risque de blocage en base de données)

Il est fortement conseillé de toujours lancer Gescom via le portail

Le portail GESCOM (https://gescom.siginet.lu) est le canal de communication transverse du SIGI aupres de ses utilisateurs.

Les manuels d'utilisateurs des autres applications se trouvent également sur le portail (GESCOM - Deétail)

quT


https://gescom.siginet.lu/




	Folie 1: GESCOM  - Connaissances de base -
	Folie 2: Se connecter Connexion à un organisme S’orienter dans Gescom Faire une recherche Créer un enregistrement Modifier un enregistrement Annuler un enregistrement Imprimer une liste Informations utiles
	Folie 3: Se connecter
	Folie 4: Se connecter
	Folie 5: Se connecter
	Folie 6: Connexion à un organisme
	Folie 7: S’orienter dans Gescom
	Folie 8: S’orienter dans Gescom
	Folie 9: Faire une recherche
	Folie 10: Faire une recherche
	Folie 11: Faire une recherche
	Folie 12: Faire une recherche
	Folie 13: Créer un enregistrement
	Folie 14: Créer un enregistrement
	Folie 15: Créer un enregistrement
	Folie 16: Modifier un enregistrement
	Folie 17: Annuler un enregistrement
	Folie 18: Imprimer une liste
	Folie 19: Imprimer une liste
	Folie 20: Imprimer une liste
	Folie 21: Imprimer une liste
	Folie 22: Imprimer une liste
	Folie 23: Informations utiles
	Folie 24

